Microsoft Office

KpaTkasa xapakTepucTuKa U3y4eHHbIX Mporpamm



OraAaBeHue

- TekcTtoBbIM peaakTop MS Word

- TabAn4HbIM npoueccop MS Excel
-CYBA MS Access

- MS Power Point



«TekcToBbin peaakTop MS Wordy.

® TeKcToBbIM peAAKTOP NMO3BOASET:
® ‘- CO3AaBaTb TEKCTOBblE AOKYMEHTbI;

® ‘- dopMaTUPOBATb TEKCT U OPOPMAATH
ab3aLibl AOKYMEHTOB;

® ‘' BBOAUTb KOAOHTUTYAbl B AOKYMEHT;
® - co3paBaTb U popMaTMpPOBATb TabAULLbI;

® - 0dOpPMAATb CMUCKU B TEKCTOBBIX
AOKYMEHTaXx;

® ‘NpPeACTaBAATb TEKCT B BUAE HECKOAbKUX
KOAOHOK;



Bo3amorkHocTH TabAMYHOrO

npoueccopa:

® BosmoykHocTu
TabAMYHOIO
npoueccopa:

® ‘' BBOA AQHHbIX B
AYEUKMU;

® ' aBTO3arNnoOAHEeHUue
AYEEK;

® ' npuMeHeHue
OTHOCUTEABHOU U
aBbCOAIOTHOM
aApecauuu,

® - opraHusaums
pacyeToB;

® - opraHusaums
PacyeToB;

" COPTUPOBKA AdHHDbIX;
® - NMNOCTPOEHUE U

dopmaTnpoBaHme
AMarpamm;

" UCMOAb3OBaHUE

$YHKUUM B pacyeTax;
® - PUAbTpaLMA AAHHBIX

M YCAOBHOE
dbopMaTMpOBaAHMU



«CYDBA MS Accessy»

TabAuubl AASl XPaHEHUS AQHHBIX
Dopmbl AASl BBOAQ AQHHbIX
3anpocsl AASl paboThbl C AQHHBIMM

OTyeTl AASl BBOAQ MHPOpMaLmm u3 bA,



MS Power Poin

® B 6oAblIMHCTBE
CAyYyaeB rMpeseHTaums
rOTOBUTCA AASl MOKa3a
C UCMOAb30OBaHUEM
KOMMb-lOTEpa, BEAb
MMEHHO MNpU TaKOM
NoKa3e npeseHTaLmu
MOX>HO peaAn3oBaThb
BCE NpeuMmyLLecTBa
SAEKTPOHHOM
npe3eHTaUUu.




DN

OpraHmsaumsa paboTbl C
MHPoOpMaLMen

MBS

Powerpoint

I
I I I




K AOCTOMHCTBAM CAAUAOBOM
npe3eHTaLUM MOXKHO OTHECTMU:
O NMOCAECAOBATEABHOCTb U3AOXKEHUNA,

® °* BO3MO>XHOCTb BOCIMOAb30BaTbCH
OPULMAABHBIMM LUMAPraAKaMu;

® * MYAbTUMEAUMHbIE 3P PEKTb;
® °* KOMUPYEMOCTDb;
® * TpaHcnopTabeAbHOCTb



