
ОРГАНИЗАЦИЯ 
ХРАНЕНИЯ И 

КОМПЛЕКТОВАНИЯ 
АРХИВА ДОКУМЕНТАМИ 

ОРГАНИЗАЦИИ



Образец 
оформления 
обложки дела



Внутренняя опись дела



Лист-
заверитель 

дела



Акт приема-
передачи архивных 
документов на 

хранение



Опись 
передаваемых дел 

в архив 
организации



Акт о выделении к 
уничтожению 
документов, не 
подлежащих 
хранению


