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WI-FI
НА ВСЕХ ЭТАЖАХ

СЕТЬ: MSTEAM-1/2/3
PASSWORD: themsteamcom



ДЛЯ ТРУДОУСТРОЙСТВА ПРИНЕСТИ ДОКУМЕНТЫ:

• ПАСПОРТ

• СНИЛС

• ИНН

• ТРУДОВУЮ КНИЖКУ

• ДОКУМЕНТ ОБ ОБРАЗОВАНИИ

ПО ВОПРОСАМ ТРУДОУСТРОЙСТВА ОБРАЩАТЬСЯ К КУШИЛО АЛЁНЕ В К. 301

ТРУДОЙСТРОЙСТВО



Каждая организация обязана проводить  инструктаж 
сотрудников по гражданской обороне, охране труда, 
персональных данных и правилах внутреннего распорядка. 
Поэтому необходимо ознакомиться со следующими 
документами:

• ОХРАНА·ТРУДА

• ПЕРСОНАЛЬНЫЕ·ДАННЫЕ

• ПРАВИЛА·ВНУТРЕННЕГО·РАСПОРЯДКА

• ГО·ЧРЕЗВЫЧАЙНЫЕ·СИТУАЦИИ

• ГО·СИГНАЛЫ·ОПОВЕЩЕНИЯ

• ГО·СРЕДСТВА·ЗАЩИТЫ

Кушило Алёна попросит вас расписаться в журнале о том, что вы прошли инструктаж по 
гражданской обороне, охране труда, персональных данных и правилах внутреннего распорядка.

ИНСТРУКТАЖ 
СОТРУДНИКОВ

• ГО·ОХРАНА·ТРУДА

• ГО·ТЕРРАКТ

• ГО·ПЕРВАЯ·ПОМОЩЬ

• ГО·ДЕЙСТВИЯ·СОТРУДНИКОВ·ПРИ·ЧС

• ГО·ОПАСНЫЕ·ФАКТОРЫ·БЫТОВОГО·ХАРАКТЕРА



УСТАНОВКА ПО

ПРЕЖДЕ ВСЕГО НАДО ОЗНАКОМИТЬСЯ С:

• ПРАВИЛАМИ·РАБОТЫ·В·СЕТИ

• БАЗОЙ·ЗНАНИЙ

ДИСТРИБУТИВЫ ТУТ - ДИСК X = \\msteam3\dfs\Archives

ИЛИ ОБРАЩАТЬСЯ К СЛОБОДЧИКОВУ ОЛЕГУ 
slb@themsteam.com



Place your screenshot here

ЕЖЕДНЕВНО В КОНЦЕ ДНЯ 
ЗАНОСИТЬ В TIME TRACKER

ОТЧЕТЫ ОБ 
ОТРАБОТАННОМ 
ВРЕМЕНИ



ОЦЕНКИ

7

ХОРОШАЯ 
ОЦЕНКА В 
ПРЕДЕЛАХ 

ОЖИДАНИЙ

<7

В РАБОТЕ ЕСТЬ 
НЕДОЧЕТЫ,

СТОИТ 
ОБСУДИТЬ С 

МЕНЕДЖЕРОМ

7+

ВЫШЕ 
СРЕДНЕГО,
ВОЗМОЖНА 

ПРЕМИЯ

МЕНЕДЖЕР ПРОЕКТА ЕЖЕМЕСЯЧНО 
ОЦЕНИВАЕТ ВАШУ РАБОТУ ПО КАЖДОМУ 
ПРОЕКТУ СЛЕДУЮЩИМ ОБРАЗОМ. ИСХОДЯ ИЗ 
ЭТОГО ВОЗМОЖНЫ ПРЕМИИ.

СИСТЕМА·ОЦЕНКИ

• КАЧЕСТВО

• САМОСТОЯТЕЛЬНОСТЬ

• ПРОИЗВОДИТЕЛЬНОСТЬ



ЗАРПЛАТА

АВАНС

ПЕРВАЯ ПЯТНИЦА 
МЕСЯЦА

ОКОЛО 50% 
ОКЛАДА

БАЛАНС

ИСТОРИЯ 
НАЧИСЛЕНИЙ 
ЗАРПЛАТЫ И 

ПРЕМИЙ
https://balance/viewer/

ЗАРПЛАТА

ВТОРАЯ ПЯТНИЦА 
МЕСЯЦА

ОСТАЛЬНАЯ 
ЧАСТЬ

В ДЕНЬ ЗАРПЛАТЫ/АВАНСА ЖДИТЕ ПИСЬМА 
НА ПОЧТУ, ВАС ПРИГЛАСИТ ИВАНОВА ЕЛЕНА В 
К. 301



ОТПУСК

ЗАЯВКА 

ПОДАТЬ ЗАЯВКУ НА 
ОТПУСК НАДО

ЗДЕСЬ

ЕГО УТВЕРЖДАЕТ
ВАШ МЕНЕДЖЕР

ПЕРЕД 
ОТПУСКОМ

ПРЕДУПРЕДИТЕ 
ЗАИНТЕРЕСОВАННЫХ 
КОЛЛЕГ. ОНИ СКАЖУТ 

СПАСИБО! 

ЗАРАНЕЕ!
КАК МИНИМУМ

ЗА 4 НЕДЕЛИ ЛЕТОМ
‒

ЗА 2 НЕДЕЛИ В 
ОСТАЛЬНОЕ ВРЕМЯ

4 НЕДЕЛИ В ГОД 

(20 РАБОЧИХ ДНЕЙ) 



БОЛЬНИЧНЫЕ

СООБЩИТЬ!

МЕНЕДЖЕРУ И 
КОЛЛЕГАМ КАК 

МОЖНО РАНЬШЕ О 
БОЛЕЗНИ, И ОБ 

ИЗМЕНЕНИЯХ СРОКОВ 
ВЫЗДОРОВЛЕНИЯ

НАЧИСЛЕНИЯ 
ЗА 

БОЛЬНИЧНЫЕ

ПО ТК РФ 

ПРИНЕСТИ 
БОЛЬНИЧНЫЙ 

ЛИСТ

ВИКЕ В К. 200



1. УЗНАТЬ У МЕНЕДЖЕРА ПРО ЭКЗАМЕНЫ

2. ПОДГОТОВИТЬСЯ САМОСТОЯТЕЛЬНО

3. ОПЛАТИТЬ КАРТОЙ НА САЙТЕ PROMETRIX

4. ЕСЛИ МОЖНО, ПЛАТИТЬ СРАЗУ ЗА НЕСКОЛЬКО ЭКЗАМЕНОВ 
(СКИДКИ!)

5. НАЗНАЧИТЬ ВРЕМЯ И СДАТЬ

6. ПРИНЕСТИ В ОФИС СЕРТИФИКАТ О СДАЧЕ И РАСПЕЧАТКУ 
ОПЛАТЫ С КАРТЫ

7. ПОЛУЧИТЬ ОПЛАТУ ЗА ЭКЗАМЕН

8. ЗАРЕГИСТРИРОВАТЬ СВОЙ НОМЕР MCP В MS TEAM

9. ЗА МЕСЯЦ, В КОТОРОМ СДАН ЭКЗАМЕН, БУДЕТ НАЧИСЛЕНА 
ПРЕМИЯ 

10. СЕРТИФИКАТЫ ВСЕХ СОТРУДНИКОВ МОЖНО ПОСМОТРЕТЬ ЗДЕСЬ

СЕРТИФИКАЦИЯ 
MICROSOFT



ЕЩЁ НЕМНОГО 
ПЛЮШЕК

КОМПЕНСАЦИЯ 
СПОРТА

1500 В МЕСЯЦ
С ЧЕКОМ ПОДОЙТИ
К ИВАНОВОЙ ЛЕНЕ

(К. 301)

КОМПЕНСАЦИЯ 
ЗАНЯТИЙ

АНГЛИЙСКИМ

МЫ ЗА ТО, ЧТОБЫ ВЫ 
СОВЕРШЕНСТВОВАЛИ 

СВОИ ЗНАНИЯ!
КОМПЕНСАЦИЮ НАДО 

ОБСУДИТЬ 
С МЕНЕДЖЕРОМ

САУНА

1, 3 И 5 ПЯТНИЦЫ 
МЕСЯЦА – МУЖСКИЕ

‒
2 И 4 – ЖЕНСКИЕ

СПРОСИТЬ О НИХ У 
ВИКИ (К. 200)

В ЗДОРОВОМ ТЕЛЕ – ЗДОРОВЫЙ ДУХ

НО И ПРО РАЗУМ ЗАБЫВАТЬ НЕ СТОИТ ☺



Мы разработали для себя Карту Офиса. 
Она позволяет нашим сотрудникам иметь 
под рукой актуальную базу с контактами 
своих коллег, а также посмотреть, где 
они размещаются, в каких кабинетах. 

Ведь наши сотрудники время от времени 
переезжают, в соответствии с проектами. 

Приложение имеет:

• Web-версию

• Android-версию

• iOS-версию

Place your screenshot here

ПОИСК КОЛЛЕГ



Иметь под рукой рабочую почту всегда 
удобно.

Чтобы настроить её на телефоне, 
необходимо прописать сервер 
mx.themsteam.com и домен MSTEAM. 

Place your screenshot here

НАСТРОЙКА 
МОБИЛЬНОЙ 
ПОЧТЫ



РАБОТА ИЗ ДОМА

ВНУТРЕННИЕ РЕСУРСЫ ИЗ 
ДОМА

КОРПОРАТИВНЫЙ·ПОРТАЛ

WEB-
ВЕРСИЯ·КОРПОРАТИВНОЙ·П
ОЧТЫ

VPN

ЧТОБЫ НАСТРОИТЬ СЕБЕ VPN 
НЕОБХОДИМО УКАЗАТЬ 
СЛЕДУЮЩИЕ ПАРАМЕТРЫ:

DOMAIN: MSTEAM 
HOSTNAME: VPN.THEMSTEAM.COM

А ЗАТЕМ ПО RDP ЗАХОДИТЕ НА 
СВОЮ РАБОЧУЮ МАШИНУ.



ХОРОШЕГО 
ПЕРВОГО 
РАБОЧЕГО 
ДНЯ!


