
Тема: 
«Деловое письмо.».



Вспомните виды деловых 
бумаг



АВТОБИОГРАФИЯ -  
  последовательное 
описание 
человеком своей 
жизни.



РАСПИСКА – 

  документ с подписью, 
удостоверяющий 
получение чего-либо.



ОБЪЯСНИТЕЛЬНАЯ 
ЗАПИСКА – 

   
   документ, который содержит 

объяснение причины какого-то 
события, поступка.

 



 ОБЪЯВЛЕНИЕ – 
  

  печатное сообщение, 
извещающее  о чём-то, 
напечатанное в газете, 
журнале, 
привлекающее 
внимание читателя.



ЗАЯВЛЕНИЕ – 
  это письменная 
просьба о чём-либо 
(о приёме на учебу, 
на работу и др.).



 Сегодня вы узнаете, что 
такое

деловое письмо  



План написания письма:

■ приветствие и обращение;
■ изложение того, о чем хочешь 

написать, и вопросы о том, что 
хочешь узнать;

■ заключение;
■ подпись
■ дата.



Упр.358 Одна из тем 
делового письма :

■ Подготовка к конкурсу на лучшее 
чтение поэтических произведений



Составление письма

■ Обращение 

■ К кому мы должны обратиться в 
своём письме ?(Классные 
руководители , учителя русского 
языка и литературы)



Основная часть письма

■ Сообщение о конкурсе, его целях и 
задачах.(Число , место и время 
произведения.)

■ Цель-выявить лучших учеников, 
владеющих даром художественного 
слова.



Условия конкурса.Требования к 
чтецам.

■ 1.Прочитать стихотворение о весне
■ 2.Соответствие стихотворения 

тематике и возрасту .
■ 3.Умение держать внимание 

аудитории.
■ 4.Фома одежды для участников –

парадная : белый верх, чёрный низ



Заключение

■ Победителю конкурса (написать о 
награде)



Дата. Подпись.

■ Члены Совета школы.



Примерное содержание 
делового письма
Уважаемые классные руководители и учителя начальных классов!
1 апреля ,в 13-00 ,в актовом зале МОУ «Кушалинская СОШ» будет проводится 

конкурс чтецов «Как грустно мне твоё явленье…»
Цели и задачи конкурса : выявить талантливых детей , любящих русскую 

поэзию .
Жюри будет оценивать 
📫 манеру исполнения;
📫 соответствие содержания возрасту участника;
📫 внешний вид.
📫 Допускается аккомпанемент и презентация
Номинации конкурса : «Самое проникновенное исполнение»,»Приз зрительских 

симпатий», « Лучший чтец», «Лучшее сопровождение чтения».
Победители будут награждены книгами стихов русских поэтов .
18.03 2014 г.
Члены Совета школы



Домашнее задание 

■ Упр.358 (любая другая тема)


