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ОБЩАЯ СТРУКТУРА ПРИЕМА 
ДОКУМЕНТОВ ТИК

I. Прием ТИК документов на 
выдвижение

1. Заявление о согласии 
баллотироваться

2. Документы, 
подтверждающие 
информацию, указанную в 
заявлении:

- Обязательные личные;
 - Документы о смене ФИО*;
- партийные.
3. Справка о доходах*

Кандидат 
НЕЗАМЕДЛИТЕЛЬНО 

получает в ТИК

1. Письменное 
подтверждение получения 
документов ТИК

2. Разрешение на открытие 
специального 
избирательного счета

II. Прием ТИК документов на 
регистрацию

1. Первый финансовый 
отчет

2. Уведомление о 
реквизитах специального 
избирательного счета

3. Справка из банка об 
открытии специального 
избирательного счета

4. Выписка об остатке по 
счету (прилагается к 
первому фин. отчету)

5. Уведомление о внесении 
изменений в ранее 
представленные 
документы*



ЭТАП I. ОФОРМЛЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ НА ВЫДВИЖЕНИЕ

1. Заявление о согласии баллотироваться

Наименовани
е 

указывается 
полностью

Наименования 
указывается 

полностью. БЕЗ 
сокращений типа 

«гор. Москве»

Жирный шрифт и 
написание заглавными 
буквами обязательно

СТРОГО в 
соответствии с 

паспортом. Напр., 
возможны варианты 

в ПАСПОРТЕ: гор., 
город., г. 

Указывается НАЗВАНИЕ 
месяца. НЕ ДОПУСКАЕТСЯ 

цифровой формат



ЭТАП I. ОФОРМЛЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ НА ВЫДВИЖЕНИЕ

1. Заявление о согласии баллотироваться 
(продолжение)Топонимы БЕЗ сокращений типа 

«обл.», «гор.».
Для лица, не имеющего 
определенного места 

жительства, в 
качестве адреса указывается 

«места жительства в пределах 
Российской 

Федерации не имеет». 

Наименование 
документа 

полностью, БЕЗ 
сокращений типа 

«РФ»
В строгом 

соблюдении 
формата номера, 

пробелы НЕ удаляем

Наименование полностью в 
соответствии с паспортом.

Наименования, выполненные 
заглавным буквами 

заменяется на адекватные с 
использованием понижения 

регистра
При отсутствии 

свидетельства об 
ИНН его можно 

узнать на сайте ФНС

НЕ «РФ», НЕ «Россия»



ДОПУСТИМЫЕ СОКРАЩЕНИЯ



ЭТАП I. ОФОРМЛЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ НА ВЫДВИЖЕНИЕ

1. Заявление о согласии баллотироваться 
(продолжение)

не путать с датой 
выдачи

Год окончания 
учебного 
заведения

Используем 
понижение 

регистра

Указываются 
сведения только об 
одном оконченном 
высшем или 
среднем 
профессиональном 
образовании

Дата выдачи, не 
путать с датой 

принятия решения 
аттестационной 

комиссией



ЭТАП I. ОФОРМЛЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ НА ВЫДВИЖЕНИЕ

1. Заявление о согласии баллотироваться 
(продолжение)

Жирный шрифт и 
написание заглавными 
буквами обязательно

В строгом соответствии 
со справкой с места 

работы

Варианты:
• Пенсионер
• Безработный
• Временно не 

работающий
• Домохозяйка ИЛИ 

домохозяин
• Индивидуальный 

предприниматель
• Лицо, применяющее 

специальный 
налоговый режим 
«Налог на 
профессиональный 
доход» (*самозанятый)

• Учащийся (с указанием 
образовательной 
организации) и т.д.

В случае 
отсутствия 

судимости и 
иных сведений 

строки НЕ 
заполняются. 

Пустые (не 
заполненные 

строки) НЕ 
удаляются. 



ЭТАП I. ОФОРМЛЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ НА ВЫДВИЖЕНИЕ

2. Документы, подтверждающие информацию, указанную в 
заявлении 

Наименование документа Примечание
1. Копия паспорта, заверенная 
кандидатом

Предоставляются 2,3,5,18,19 страницы паспорта. Другие 
страницы предоставляются при наличии отметок (штампов).

2. Копия документа о 
профессиональном образовании, 
заверенная кандидатом 

Предоставляется документ, указанный в заявлении. Т.е. только 
один диплом о высшем или среднем профессиональном 
образовании.

3. Справка с основного места работы Для трудоустроенных. Предоставляется оригинал. 
Действительна 1 месяц.
В случае невозможности получения справки предоставляется 
заверенная работодателем копия трудовой книжки. 
Действительна 1 месяц.

4. Копия пенсионного удостоверения, 
заверенная кандидатом. При 
отсутствии удостоверения – справка из 
ПФР.

Для пенсионеров = в заявлении указано «пенсионер»

5. Справка с места учебы Для учащихся = в заявлении указано, напр. «Федеральное 
государственное образовательное учреждение высшего 
профессионального образования «Московский 
государственный университет имени М.В. Ломоносова, 
учащийся»

6. Справка из центра занятости 
населения

Для безработных = в заявлении указано «безработный»



ЭТАП I. ОФОРМЛЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ НА ВЫДВИЖЕНИЕ

2. Документы, подтверждающие информацию, указанную в 
заявлении (продолжение)

Наименование документа Примечание
7. Справка из ЕГРИП Для индивидуальных предпринимателей = в заявлении указано 

«индивидуальный предприниматель»
8. Справка из ФНС по форме КНД 1122035 Для самозанятых = в заявлении указано «лицо, применяющее 

специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»
9. Копия трудовой книжки с записью об 
увольнении с последнего места работы, 
заверенная кандидатом

Для временно неработающих = в заявлении указано «временно 
неработающий»

10. Справка об осуществлении полномочий 
депутата на непостоянной основе 

Для депутатов, осуществляющих свои полномочия на непостоянной 
основе = если заполнена соответствующая строка в заявлении.
Действительная 1 месяц.

11. Копия СНИЛС, заверенная кандидатом
12. Справка о смене Ф.И.О. Если кандидат менял(а) Ф.И.О. (см. п. 12)
13. Свидетельство о регистрации/расторжении 
брака

Если кандидат менял(а) Фамилию  в связи со вступлением в брак

14. Справка о принадлежности к политической 
партии

Для членов партии. Выдается партией

15. Решение о выдвижении кандидата Выдается партией
16. Копия свидетельства о регистрации 
политической партии 

Выдается партией



СОБСТВЕННОРУЧНОЕ ЗАВЕРЕНИЕ 
ДОКУМЕНТОВ КАНДИДАТОМ

•На каждом листе документа собственноручно ручкой 
воспроизводится следующий текст:

«Копия верна. Кандидат в депутаты Совета депутатов муниципального 
округа ________ в городе Москве по многомандатному избирательному округу 
№ ___. Фамилия И.О. + подпись кандидата».

•Надпись выполняется таким образом, чтобы 
письменные знаки не перекрывали реквизиты 
документа



• Заполняется ТОЛЬКО на самого кандидата (без учета супруга/супруги), несовершеннолетних 
детей.

• Данная справка может не заполняться и не сдаваться в избирательную комиссию, если 
избирательные округа образуются в соответствии со средней нормой представительства 
избирателей, не превышающей 5000 (пяти тысяч) избирателей.

ПРИМЕР:

ЭТАП I. ОФОРМЛЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ НА ВЫДВИЖЕНИЕ

3. Сведения о размере и источниках доходов кандидата, а также об 
имуществе, принадлежащем кандидату на праве собственности (в 
том числе совместной собственности), о вкладах в банках, ценных 

бумагах. 

  

Количество 
избирателей в 
муниципально
м образовании 
(Х)

Количество 
мандатов (Z)

Расчет средней 
нормы 
представитель
ства (X/Z)

Предоставлени
е справки о 
доходах

16000 4 4000 Не обязательно

25000 4 6250 Обязательно



ЭТАП I. ОФОРМЛЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ НА ВЫДВИЖЕНИЕ

3. Сведения о размере и источниках доходов кандидата... 
(продолжение) 

  
Перечеркнутый 

текст не 
воспроизводится

Указывается 
первое число 

месяца, в 
котором 

объявлены 
выборы

Доходы за 
прошлый год

Внимание! Новая 
форма



ЭТАП I. ОФОРМЛЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ НА ВЫДВИЖЕНИЕ

3. Сведения о размере и источниках доходов кандидата... 
(продолжение) 

  Заполняем 
паспортные 

данные, ИНН, 
СНИЛС,  

наименования 
населенных 

пунктов, 
учреждений, 
организаций 

ПОЛНОСТЬЮ по 
аналогии с 

заявлением. См.  
слайды 4-5

Если в списке 
более одной 

позиции, каждая 
позиция 

нумеруется. 
Между позициями 
ставится точка с 

запятой (;), 
оставляется пустая 

строка

При отсутствии 
соответствующе
го имущества НЕ 

допускается 
оставление 

пустого 
(незаполненного

) столбца.
Ставится цифра 

«0» (ноль)

Указываются ВСЕ 
счета, не закрытые на 

соответствующую 
дату (в примере - 

01.06.2022 г.). Даже с 
нулевым остатком. 

Счет кредитной 
карты считается 

счетом с нулевым 
остатком (при 

условии отсутствия 
собственных 

средств).



ЭТАП I. ОФОРМЛЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ НА ВЫДВИЖЕНИЕ

3. Сведения о размере и источниках доходов кандидата... 
(продолжение)

Заполнение графы «Доходы за 2021 г.»

  
Виды доходов Подтверждающие документы (в ТИК не 

предоставляются)
зарплата Справка 2-НДФЛ
гонорар Договор, выписка из банка
стипендия Справка из ВУЗа
пенсия Справка из ПФР (можно получить в МФЦ и на портале 

Госуслуг)
социальное пособие Справка из Департамента труда и соцзащиты (можно 

получить в МФЦ и на портале Госуслуг)
доход от предпринимательской деятельности Справка 3-НДФЛ
доход от вкладов Справка из банка (форма для госслужащих)
дивиденды (доход от ценных бумаг) Справка из банка (также учитываются в форме для 

госслужащих)
продажа имущества Договор купли-продажи
сдача имущества в аренду (наем) Договор аренды (найма)
страховое возмещение Страховой акт
иное (напр., оказание услуг по договору гражданско-
правового характера, вступление в наследство, алименты)

Договоры, выписки со счетов



ПРИМЕР СПРАВКИ ИЗ БАНКА ПО ФОРМЕ 
ДЛЯ ГОССЛУЖАЩИХ

Отчетная дата будет другой. 
Предположительно 

01.06.2022. Для заполнения 
столбца «Доходы» можно 

взять сейчас, потом 
перезаказать. Разница будет 

в актуальных счетах и 
остатках. На отображение 

доходов за ОТЧЕТНЫЙ 
ПЕРИОД не влияет 

ОТЧЕТНЫЙ ПЕРИОД 
актуальный. НЕ менять

Доходы и остатки в справке для 
ТИК указывается в рублях, даже 

если счет в валюте
Данный столбец нас пока не 

интересует, т.к. он зависит от 
отчетной даты, которая точно не 

известна (01.06.2022 ?)



ПРИМЕР СПРАВКИ ИЗ БАНКА ПО ФОРМЕ 
ДЛЯ ГОССЛУЖАЩИХ

Именно данная сумма должна 
быть отражена в справке для 

ТИК. Не нужно указывать 
доход по каждому счету в 
ОДНОМ и ТОМ ЖЕ банке

Дивид
енды

Это ваши биткоины. В справке ТИК указывается 
полностью фраза «Доход от цифровых финансовых 
активов и цифровых прав, включающих…(далее по 

тексту)»

Обратите внимание на формат числа: указываются 
два знака после точки, даже если сумма круглая (без 

копеек)



• Для недвижимого имущества, находящегося в 
долевой собственности, в соответствии с 
документом о государственной регистрации 
права собственности (свидетельство либо 
выписка из ЕГРН) может быть указана (в виде 
простой дроби или в процентах) доля в праве - 
1/3, 2/5, 7/8, 50 %, 35 %, 20 %.

• Термин «паевая собственность» не используется, 
т.к. это, по существу, долевая собственность, т.е. 
при наличии у кандидата пая земельного участка 
он должен в качестве вида собственности 
указать «долевая собственность».

• Документы о праве собственности в ТИК не 
предоставляются.

ЭТАП I. ОФОРМЛЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ НА ВЫДВИЖЕНИЕ

3. Сведения о размере и источниках доходов кандидата... 
(продолжение)

Заполнение граф «Недвижимое имущество»

  



• Для каждого транспортного средства 
(наземного, водного, воздушного, включая 
самодельные, подлежащие регистрации) 
обязательно нужно указать его марку, 
модель в строгом соответствии с 
документом о регистрации этого вида 
транспортного средства.

• Документы о регистрации ТС в ТИК не 
предоставляются.

ЭТАП I. ОФОРМЛЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ НА ВЫДВИЖЕНИЕ

3. Сведения о размере и источниках доходов кандидата... 
(продолжение)

Заполнение графы «Транспортные средства»

  



• Для драгоценных металлов баланс счета указывается 
в рублях исходя из учетных цен на аффинированные 
драгоценные металлы, установленных ЦБ РФ на 
отчетную дату. Для счетов в иностранной валюте 
остаток указывается в рублях по курсу ЦБ РФ по 
состоянию на отчетную дату.                Рекомендуем 
повторно заказывать банковскую справку для 
госслужащих на актуальную отчетную дату 
(предположительно 01.06.2022 г.)

• Указываются все банковские счета, открытые на 
актуальную отчетную дату, даже если остаток 0.00 руб., 
даже если подано заявление о закрытии счета, 
которое находится в обработке.

• Помните, что социальные карты также привязаны к 
банковскому счету.

• Проверить наличие счетов можно на сайте ФНС.

ЭТАП I. ОФОРМЛЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ НА ВЫДВИЖЕНИЕ

3. Сведения о размере и источниках доходов кандидата... 
(продолжение)

Заполнение графы «Денежные средства и драгоценные 
металлы…»

  

Для драгоценных металлов 
обязательно указывается вид 

счета и металла

Узнать 
корректно
е полное 

наименова
ние банка 
можно на 
сайте ЦБ 

РФ



• Графа «Ценные бумаги» состоит из подразделов 
«Акции» и «Иные ценные бумаги».

• В графе «Иные ценные бумаги» указываются 
сведения обо всех ценных бумагах за исключением 
акций.

ЭТАП I. ОФОРМЛЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ НА ВЫДВИЖЕНИЕ

3. Сведения о размере и источниках доходов кандидата... 
(продолжение)

Заполнение граф «Ценные бумаги»

  



• Указываются только КОММЕРЧЕСКИЕ 
организации.

• Выписки из ЕГРЮЛ в ТИК не предоставляются.

ЭТАП I. ОФОРМЛЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ НА ВЫДВИЖЕНИЕ

3. Сведения о размере и источниках доходов кандидата... 
(продолжение)

Заполнение графы «Иное участие в коммерческих организациях»

  

Организационно-правовая 
форма указывается 

полностью, без сокращений

доля участия может быть 
выражена в процентах или 
простой дроби от уставного 
(складочного) капитала (см. 

выписку из ЕГРЮЛ)



ЭТАП II. ОФОРМЛЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ НА РЕГИСТРАЦИЮ  

1. Первый финансовый отчет
ВНИМАНИЕ! Данная 

форма прошлогодняя, 
актуального решения 

МГИК в настоящее 
время нет

Наименование 
представитель

ного органа 
указывается 
полностью

Данная графа не 
заполняется



ЭТАП II. ОФОРМЛЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ НА РЕГИСТРАЦИЮ  

2. Уведомление о реквизитах специального избирательного счета 
ВНИМАНИЕ! Данная 

форма прошлогодняя, 
актуального решения 

МГИК в настоящее 
время нет

Наименование 
представительного органа 
указывается полностью + 

наименование 
избирательного округа

Не забудьте при 
открытии счета взять 
в банке 

1) Справку об 
открытии счета

2) Выписку об остатке 
на счете
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