
Порядок заполнения  
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и обязательствах 
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⚫ Представление сведений о доходах, расходах, об имуществе и 
обязательствах имущественного характера является обязанностью 
соответствующего лица, предусмотренной антикоррупционным 
законодательством.

⚫ Сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного характера представляются лицами, замещающими 
должности, осуществление полномочий по которым влечет за собой 
обязанность представлять такие сведения. (указ Президента РФ от 
18.05.2009 № 557, приказ ФСИН России от 10.01.2019 № 1, приказ ФСИН 
России  от 05.07.2013 № 386 ).

⚫ Не предусмотрено законодательством освобождение служащего от 
исполнения обязанности представлять сведения о доходах, расходах, об 
имуществе и обязательствах имущественного характера, в том числе: 

    - в период нахождения его в отпуске (ежегодный оплачиваемый отпуск, 
отпуск без сохранения денежного содержания, 

    - отпуск по уходу за ребенком и другие предусмотренные 
законодательством отпуска), 

    - в период временной нетрудоспособности, 
- иной период неисполнения должностных обязанностей.

⚫ ОТВЕТСТВЕННОСТЬ за полноту и достоверность сведений о доходах 
лежит на лице, представляющем такие сведения.
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⚫ Срок представления сведений  
   не позднее 30 апреля года, следующего за 

отчетным. Сведения могут быть представлены 
служащим в любое время, начиная с 1 января года, 
следующего за отчетным.  Откладывать 
представление сведений до апреля не 
рекомендуется!

⚫ Лица, в отношении которых представляются 
сведения
1) в отношении себя,
2) в отношении супруги (супруга),
3) в отношении каждого несовершеннолетнего 
ребенка.
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Уточнение представленных сведений
⚫ Представить уточненные сведения можно в течение 

одного месяца после окончания срока представления 
сведений (в срок до 31 мая года, следующего за отчетным). 
Представление уточненных сведений о доходах 
предусматривает повторное представление только 
справки в которой не отражены или не полностью 
отражены какие-либо сведения или имеются ошибки 
(неточности).
⚫  сведения о своих банковских счетах можно получить 

в банках, в налоговых органах, например, путем 
подачи заявления через сервис "Личный кабинет 
налогоплательщика для физических лиц" (раздел: 
"Обращение в свободной форме«).

 ФНС дает только информацию по наименованиям 
банков, датам открытия и номерам счетов, остатки по 
счетам отсутствуют.
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Кандидаты (граждане) представляют сведения о доходах при подаче 
основного пакета документов для назначения на должность в УИС                             

(до назначения на должность), содержащие:
      а) сведения о своих доходах, доходах супруги (супруга) 
и несовершеннолетних детей, полученных за календарный год, предшествующий году 
подачи документов для замещения должности в уголовно-исполнительной системе 
Российской Федерации (с 1 января по 31 декабря) (раздел 1 справки  о
доходах), а также сведения о недвижимом имуществе, транспортных средствах и ценных 
бумагах, отчужденных в течение указанного периода в результате безвозмездной сделки 
(раздел 7 справки о доходах);
      б) сведения об имуществе, принадлежащем ему, его супруге (супругу) и 
несовершеннолетним детям на праве собственности (раздел 3 справки о доходах), сведения о 
счетах в банках и иных кредитных организациях (раздел 4 справки о доходах), ценных 
бумагах (раздел 5 справки о доходах), об обязательствах имущественного характера (раздел 6 
справки о доходах) по состоянию на первое число месяца, предшествующего месяцу 
подачи документов для замещения должности в уголовно-исполнительной системе 
Российской Федерации (на отчетную дату). 
Например, Справка о доходах заполняется в августе 2020 года. Следовательно, отчетным 
периодом в справке будет являться календарный год, предшествующий 2020 году, то есть 
2019 год (с 1 января по 31 декабря). Отчетной датой будет являться первое число месяца, 
предшествующего месяцу заполнения справки, то есть 1 июля 2020 год
      Раздел 2 «Сведения о расходах» кандидаты (граждане) не заполняют.                    
Уточненные сведения могут быть представлены в течение одного месяца со дня 
представления сведений о доходах.
Право направить заявление о невозможности представления сведений о доходах в 
отношении супруги (супруга) или несовершеннолетних детей для кандидатов (граждан) 
законодательством не предусмотрено. 6



Сведения о доходах заполняются исключительно с 
использованием специального программного обеспечения 

«Справки БК». (с 01.07.2020 версия 2.4.4.)
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⚫ Справка БК размещена в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – Интернет) 
на официальном сайте Президента РФ по ссылке: 
http://www.kremlin.ru/structure/additional/12, на официальном 
сайте федеральной государственной информационной 
системы в области государственной службы по ссылке: 
https://gossluzhba.gov.ru/anticorruption/spravki_bk и в 
подразделе Противодействие коррупции официального сайта 
ФСИН России.

⚫Справку о доходах рекомендуется заполнять на основании 
правоустанавливающих и иных подтверждающих 
документов. 

⚫НЕ РЕКОМЕНДУЕТСЯ пользоваться информацией, полученной 
по телефону, в том числе в виде  смс-сообщений, а также по 
памяти или путем собственных вычислений.
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Документы, необходимые для заполнения справки о доходах:

⚫ Паспорт гражданина РФ, для н/с детей – свидетельство о 
рождении 

⚫ ИНН;
⚫ СНИЛС;
⚫ Справка о регистрации по месту пребывания (при наличии на 

день предоставления справки о доходах);
⚫ Справка по форме 2-НДФЛ (от всех работодателей (источников 

дохода);
⚫ Документы, подтверждающие сумму иных доходов (договоры 

купли-продажи, договоры дарения, справка из отделения 
Пенсионного фонда РФ, ведомственного подразделения 
пенсионного обеспечения (ведомственная, специализированная 
пенсия), справка из органов социальной защиты населения, 
справка по полученным страховым выплатам и иные документы, 
подтверждающие фактически полученный доход);

⚫ документы, подтверждающие право собственности на 
недвижимое имущество (свидетельство о государственной 
регистрации прав собственности, выписка из ЕГРН, иные 
документы, подтверждающие наличие имущества в 
собственности. Например свидетельство о праве на наследство, 
решение суда (вступившее в законную силу);

⚫ документы на транспортные средства (легковые, грузовые, 
мототранспортные, водные, воздушные и др.) (свидетельство о 
регистрации транспортного средства и др.);
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Документы, необходимые для заполнения справки о доходах:
⚫ Выписки из банков (иных кредитных организаций), об открытых 

счетах (дата открытия, вид счета, валюта счета, остаток счета на 
отчетную дату), финансовых обязательствах, а также о доходах, 
выплаченных в отчетном периоде в виде процентов по любым 
вкладам (счетам), включая доходы от вкладов (счетов), закрытых в 
отчетном периоде; выписки из налогового органа,

⚫ документы, подтверждающие наличие в собственности ценных 
бумаг, долях участия в уставных капиталах коммерческих 
организаций и фондах (договор на брокерское обслуживание и 
(или) договор доверительного управления ценными бумагами, 
учредительный договор, приватизация, покупка, мена, дарение, 
наследование и др.);

⚫ документы, подтверждающие наличие пользования на объекты 
недвижимого имущества (договор аренды, найма, поднайма, 
социального найма, иного акта и др.);

⚫ документы по обязательствам финансового характера на сумму, 
равную или превышающую на отчетную дату 500 000 руб. (кредит, 
ипотека, займ, участие в долевом строительстве объекта 
недвижимости, а также обязательство, возникающее, исходя из 
условий договора страхования жизни со страховой компанией (не 
пенсионным фондом);

⚫ документы, подтверждающие отчуждение в течение отчетного 
периода в результате безвозмездной сделки о недвижимом 
имуществе (в т.ч. доли в праве собственности), транспортных 
средствах и ценных бумагах(в т.ч. долях участия в уставном 
капитале общества), а также, например, сведения об утилизации 
автомобиля. 10



ПЕЧАТЬ СПРАВКИ О ДОХОДАХ
�  Справки о доходах распечатываются на лазерном принтере, 

обеспечивающем качественную печать. Печатать справки о 
доходах рекомендуется на одной стороне листа.

Не допускается:
✔  дефекты печати в виде полос, пятен (при дефектах барабана или 

картриджа принтера), 
✔ ситуаций, при которых дата и время печати справки будут 

отличаться на листах справки о доходах,
✔ нанесение каких-либо пометок,
✔ рукописные правки,
✔ прошивать, фиксировать скобами, менять или мешать с листами 

другой справки о доходах, даже если они содержат идентичную 
информацию,

✔ замена отдельных листов справки о доходах листами, 
напечатанными в иной момент времени.

    ОСОБОЕ ВНИМАНИЕ: необходимо хранить документы, на 
основании которых заполнялась справка о доходах!
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Титульный лист
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Титульный лист
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Окно  предварительного просмотра
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Раздел 1. Сведения о доходах
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⚫                       
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Раздел 2. Сведения о расходах
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Раздел 3. Сведения об имуществе (3.1. Недвижимое имущество)
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Раздел 3. Сведения об имуществе (3.2 Транспортные средства)
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Раздел 4. Сведения о счетах в банках и иных кредитных организациях
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Раздел 5. Сведения о ценных бумагах (Подраздел 5.1. Акции и иное 
участие в коммерческих организациях и фондах)

34



35



Раздел 5. Сведения о ценных бумагах 
(Подраздел 5.2 Иные ценные бумаги)
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Раздел 6. Сведения об обязательствах имущественного характера
(Подраздел 6.1. Объекты недвижимого имущества, находящиеся в 

пользовании)
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Раздел 6. Сведения об обязательствах имущественного характера
(Подраздел 6.2. Срочные обязательства финансового характера)
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Раздел 7. Сведения о недвижимом имуществе, транспортных средствах 
и ценных бумагах, отчужденных в течение

отчетного периода в результате безвозмездной сделки
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Приложение
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Порядок получения 
сведений в ФНС

.
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