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Организация деловой 
поездки руководителя за 

рубеж сопровождается 
служебной

документацией.

Актуальность

Анализ и документирование 
деловой поездки 

руководителя в Израиль для 
разработки нового 

туристического маршрута.

Цель



ЗАДАЧИ

             4. Подготовить документацию для служебной командировки 
руководителя за рубеж

       3. Разработать план организации командировки деловой 
поездки руководителя за рубеж.

          2. Рассмотреть виды транспорта доставки руководителя в 
Израиль.

      1. Изучить нормативно-правовую и методическую базу по 
организации командировок деловой поездки руководителя за рубеж.



Расходы
 на 

командировку

Аванс:
150 000

Авиабилеты

Страховка Гостиница

Суточные



Выбор страховки



Анализ отелей

Критерии

Цена Качество Удаленность 
от аэропорта Трансфер



Выбор отеля



Бронирование номера
Исходя из того, что руководитель был один в командировке, 

забронирован одноместный номер со всеми необходимыми 
удобствами.



Регистрация отеля



Анализ авиабилетов

Критерии

Цена
Прямой/

непрямой 
рейс

Количество 
пересадок

Время 
перелета

Класс



Выбор рейса



ЗАКЛЮЧЕНИЕ

1. Проанализирована нормативно-методическая документация.

2. Исследована структура предприятия.

3. Описаны этапы организации маршрута и размещения.

4. Подготовлен комплект документов для командировки 
руководителя в Израиль:

- План зарубежных служебных командировок;
- Приказ о направлении работника в командировку;
- Приказ о временном возложении обязанностей директора;
- Маршрутный лист командировки;
- Служебное задание;
- Авансовый отчет.


