
Алгоритм списания  учебников и 
книг.

 Оформление актов списания 



Новый Федеральный 
перечень учебников 

(ФПУ)
Приказ № 254 Минпросвещения 

России от 20.05.2020 г.
 

• Основной заказ учебников (15-19 фев.)
• Ср. % обеспечености  по Миасскому гор. округу: 

93,49% (2020 г.);  99,16% (2019)
• 6 ОУ дали снижение % обеспеченности  - ?

• Документы о правопреемственности 
Просвещения на Вентана-Граф,  Дрофы  и 
БИНОМ



УМК по истории:
История России, 6-11 кл.

История. Старшая школа 2021

• Учебники Физика 
А.В.Перышкина

Изучение всеобщей истории на 
углубленном уровне заканчивается 

в 10 классе.

Согласно ИКС в 11 классе на 
углубленном уровне изучается 

повторительно-обобщающий курс 
«История России с древнейших времен 
до 1914 г.»/ Борисов Н.С., Левандовский 

А.А. 

Борисов Н.С., Левандовский А.А. (10-11) У

ФП № 1.1.3.3.1.17.1

НОВИНКА 
ФПУ



Списание  учебников и книг.



Списание  учебников и книг.
• Отбор документов (книг, учебников и т.п.) для списания
• Оформление Акта о списании исключенных 
объектов библиотечного фонда (Excel ) рекомендую 
начать со  Списка на исключение объектов библиотечного фонда 
(Excel Форма 0504144. С.3)

–  Книги (С.3 кн.)
• Книги подлежат индивидуальному учету (ИУ) каждого 
экземпляра документа или каждого названия документа. ИУ 
производится с помощью методов инвентаризации с присвоением 
документу инвентарного номера или регистрации документа без 
присвоения ему инвентарного номера. Индивидуальный номер 
закрепляется за документом на все время его нахождения в 
фонде библиотеки.

• Формами индивидуального учета документов являются книжная 
(инвентарная книга), карточная (карточка учетного каталога), 
листовая (лист актового учета), регистрационная карточка на 
определенный вид издания (в т.ч. электронного или АВД).



Списание  учебников
• Учебники подлежат суммарному учету (СУ) 
документов, поступающих и выбывающих из 
фонда библиотеки, производятся партиями по 
одному сопроводительному документу (счет-
фактура, накладная, реестр, акт, лист 
государственной регистрации).

• В случае отсутствия сопроводительного документа 
составляется Акт приема.

• С.1 Акт о списании исключенных объектов 
библиотечного фонда  и С.2 оформляет 
бухгалтерия. 

• Причины исключения: ветхость (физический 
износ), дефектность, устарелость по содержанию, 
дублетность, непрофильность, утрата ( с 
указанием конкретных обстоятельств утраты: 
пропажа из фондов открытого доступа, утеря 
читателями, хищение, в результате бедствий  
стихийногои техногенного характера, по 
неустановленным причинам (недостача)).



Заключение договора с 
Покупателем

• Заключение договора с ресурсной 
организацией: Подписывают директора ОУ 
и Покупателя и ставят печати своих 
организаций.

• Челябинский бумажный комбинат «Комфорт» ;  
• ООО НПО «Пента» позвонить по тел. 8(351)729-82-62 
доб. 191. Валерия

• Оформление документов (по почте или 
через водителя)

• Договариваетесь о времени и  месте 
сбора макулатуры. 

• Приезжает машина Покупателя и забирает 
макулатуру.

• Менеджер Покупателя присылает по эл. почте 
Накладную (в течение недели )



Бухгалтерия
• Бухгалтерия ОУ выставляет Счет и 
формирует Товарную накладную. 

• Документы, подписанные  гл. 
бухгалтером и директором ОУ с 
печатью ОУ отправляем по почте 
заказным письмом, либо транспортом 
Поставщика / Покупателя. (ждем 
возврата)

• Покупатель перечисляет   
денежные  средства на расчетный 
счет Поставщика.



• Сведения о выбывших из библиотеки 
документах отражаются во 2 части 
«КСУ» с указанием причины 
исключения: «Сдано в макулатуру»

• выбытие документов с указанием № 
акта и даты выбытия отражаются 
также Инвентарных книгах или др.  
формах индивидуального учета 
фонда.

Книга суммарного учета 
(КСУ)






