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Основные части в резюме:
ФИО

Возраст
Контакты

Образование
Опыт работы

Достижения, награды
Другая информация
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Каналы поиска работы:
-Интернет (сайты, приложения, соц. 
Сети и другие)

-Газеты
-Знакомые, друзья
-Центр занятости
-Прямые обращения к работодателю
-Кадровые агентства
-Другие мероприятия (выставки, 
конференции и т.д.)
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Анализ объявления с сайта миасс.ру 28.11.2017

Специалист по подбору персонала 
Цена договорная           Разместил(а) отдел кадров        Телефон(ы)

Описание
Производственное предприятие приглашает специалиста по подбору персонала.

Пожелание к кандидату:
• уверенный пользователь ПК.

• стаж работы по подбору персонала не менее 1,5 лет;
• знание кадрового делопроизводства, знание трудового законодательства РФ;

• знание состояния рынка труда и источников обеспечения предприятия кадрами;
• грамотная устная и письменная речь;

• коммуникабельность.

Обязанности: 
- активный поиск кандидатов, 

- составление текста вакансий и размещение объявление в СМИ и Интернет, 
- определять наиболее эффективные для каждой вакансии каналы поиска кандидатов,

- приглашать кандидатов на собеседование. Согласовывать время собеседований кандидатов в 
отделах,

- ведение табеля.

Условия работы:
- график работы: пн-пт с 08:00 до 17:00;

- оформление согласно ТК РФ.
Собеседование после рассмотрения резюме. 

Эл.почта для резюме: ААААААА@ФФФФФ.ru (в теме письма укажите вакансию, на которую 
претендуете)

Ещё объявления с этими телефонами в разделе
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Вас пригласили на собеседование:

Как одеться
Во сколько прийти
Как себя подать

Вопросы на собеседовании

Поиграем в собеседование
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Закон регулирующий трудовые отношения 
– ТРУДОВОЙ КОДЕКС РФ.

Трудовой договор.

Приказ о приеме на работу
Трудовая книжка.

Читайте документы при устройстве на 
работу Испытательный срок
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Успехов в развитии карьеры!


