
Технология создания, 
редактирования, оформления, 
сохранения, передачи и поиска 

текстовых документов



• Текстовые данные— последовательность 
символов компьютер ного алфавита, 
каждый из которых кодируется двоичным 
кодом в соответствии с таблицей 
кодировки.

• Редактирование— процесс 
преобразования, в результате кото рого 
изменяется содержание текста.

• Форматирование— процесс 
преобразования, в результате ко торого 
изменяется оформление текста.



Создание документа 







Сохранение документа 







с/р

• Задание1.

• Создать документ различными 
способами.

• Назвать документ: ФИ группа
• Сохранить документ 


