OBASAHHOCTHU JIUIL, JONNYHIEHHDBIX K
CBEJEHUAM. COCTABJIAIOININM
KOMMEPYECKYIO TAUHY

JInna, qonyumeHHble K padoramM, JOKYyMeHTaM M K
CBEICHUSIM, COCTABJAIIUM KOMMEPUYECKYI0 TANHY, HECYT
JJMYHYI0 OTBETCTBEHHOCTH 32 COOJII0IeHUE UMU
YCTAHOBJICHHOI0 pe:xxuMa. llpexkae yeM moJy4uThb A0CTYI
K KOMMep4YeCKOU UH(pOpPMAaIMU, OHU JTOJKHBI U3YYUTh
TPeO0OBAHUS HACTOAIIEH MHCTPYKIMU U APYIUX
HOPMATHUBHBLIX JOKYMEHTOB I10 3aIlIATe KOMMeEPYeCKOU
TAUMHBI B 9a€TH, UX Kacallleucs, ¢1arb 3a4€T HA 3HAHUE
YKA3aHHAIX\ TPeOOBAHUU U 1aTh MHAUBUAYAJIbHOE
NMUCbMEHHOE 0013aTeJIbCTBO 10 COXPAHEHHUIO
KOMMeEpPUYeCKON TAUHBI.




JUIA., JOIIYIIEHHBIE K PABOTAM.,
JOKYMEHTAM U K CBEJIEHUSIM,
COCTABJSIOININIM KOMMEPYECKYIO
TAUHY., OGA3AHBI:

a)CTporo XxpaHuTh KOMMEPYECKYI0 TalfHY,
CTABINYI0 MM HU3BECTHOM MO CJyK0e ujiu padore
WA UHBIM NMYTEM, MpeceKaTb JeUCTBUS APYTrUX
JIUI[, KOTOPbIE¢ MOI'YT MPUBECTH K Pa3IIAIICHUIO
KoOMMepuyeckou TauHbl. O Takux (pakrax, a
TAKKe 0 APYruX NPUYHAHAX WJIH YCJTOBUAX
BO3MOKHOM YTEYKH KOMMEPUYECKON TAUHDI
HEeMEIJICHHO UH(POPMHUPOBATDH
HENMOCPEACTBEHHOI0 HAYAJIBHUKA U CJIYKOY
0€3011aCHOCTH;




JULA JONYIHIEHHBIE K PABOTAM.,
JOKYMEHTAM U K CBEJJEHUSIM,
COCTABJSIOIINM KOMMEPYECKYIO
TAUHY. OBS3AHBI:

0)B TeyeHNH JOrOBOPHOTIO MEPHOAA He
HCIO0Jb30BAaTh U3BECTHYI0 KOMMEPYECKYI0 TAHY
B CBOIO JIMYHYIO MOJIb3Y, a TaKkKe 0e3
COOTBETCTBYIOIIECI0 pa3pelieHus pyKOBOJACTBA
3aHUMATLCS JI000H AeSITeJIbHOCTHIO, KOTOpPasi B
KA4YeCTBE KOHKPETHOI0 JeUCTBUA MOKET HAHECTH
yuiepo dpupme, aBasOInencs BJaajgeIbUeM ITOM
KOMMEPYEeCKOM TAUHDI;




JULA JONYIHIEHHBIE K PABOTAM.,
JOKYMEHTAM U K CBEJJEHUSIM,
COCTABJSIOIINM KOMMEPYECKYIO
TAUHY. OBS3AHBI:

B) BLINOJIHATHL TOJBKO Te Pad0Thl M 3HAKOMHUThCSA
TOJILKO C TEMH JOKYMEHTAMH, K KOTOPbIM
IMOJIYYHJIH JOCTYIl B CHJIY CBOMX CJIY2KeOHBIX
00513aHHOCTEM; 3HATh CTEeNeHb BAKHOCTH
BbINOJIHSIEMBIX PadoT, NPABUJIBHO ONPEIEIasiTh
OrPAHUYHUTEIbHBIN I'PU( TOKYMEHTOB, CTPOIO
co0JII0IATH MPABUJIA MOJIb30BAHUA UMM, ITOPAA0K
UX YY4€TA U XPAHCHUS;




JULA, JONIYUWEHHBIE K PABOTAM,
JOKYMEHTAM U K CBEJEHUSM,
COCTABJISAIOIIIUM KOMMEPUYECKYIO
TAUHY, OBSI3AHBI:

r) Ilpu cocTaB/IeHHHN JOKYMEHTOB CO
CBeIECHUSIMH, COCTABJISIONIUMHI KOMMEPYECKYIO
TaliHy, OrPAHHYNBATHCS MHHUMAJbLHBIMH,
NeHCTBHTEIbHO HEOOX0MUMBIMH B TOKYMEHTE
CBeICHUSIMU; ONPEAEIATh KOJIHIECTBO
IK3EMILISIPOB ajpecaTaM, K KOTOPbIM OHH He
NMEIOT OTHOIIIECHHUS;



JULA, JIONYILIEHHBIE K PABOTAM,
JTOKYMEHTAM U K CBEJIEHUSIM,
COCTABJSAIOIIUM KOMMEPYECKYIO
TAUHY, OBSI3AHBI:

n) Ha yepHOBHKAX TOKYMEHTOB
IPOCTABJATH COOTBETCTBYHOIINHU
OrPAHUYHUTEJIbLHBLIN I'PUG U Apyrue
HeoOxoauMble peKBU3UTHI. IlepenaBarb ux
IJIS MeYaTaHud TOJbBKO ¢ IAHCbLMEHHOI0
pa3penieHUs PyYKOBOAMTEIsA
moaApa3aeJIeHUuA;



VANKRAR/ e JAJALJ REREB/RNNNEDER, AN A REDNJ R ALV

JTOKYMEHTAM U K CBEJIEHUSIM,
COCTABJIAIOILIUM
KOMMEPUYECKYIO TAHUHY,
OBSI3BAHBI:

e) Ilocsie mosrydyeHus1 M3 MAIIHHOIMMUCHOTO OIOPO
OTNEYATAHHLIX JOKYMEHTOB NMPOBEPATH UX
HAJIH4YHe, CJINYATH 3TH JaHHBIE C 3alIUCAMU B
’KypHaJie H PacHUChIBATLCA (C YKa3aHHEM J1aThl)
3a MOJIyUYeHHEe OTIeYaTAHHBLIX JOKYMEHTOB H
YEePHOBHKOB, IOCJIE Yero y4ecTh X B
KAHIEJISIPUH WJIH Y YIIOJTHOMOYEHHOI0 CJIYKObI
0€30I1aCHOCTH;



JINLA TONMYIIEHHBIE K PABOTAM,
TOKYMEHTAM U K CBEJAEHUSIM,

COCTABJIAIOIIIUM KOMMEPUYECKYIO
TAUHY, OBSI3AHBI:

’K) MOJay4aTh TOKYMeHTHI ¢ rpudgom «KT» auuno
B KAHUEJAPHUM UM Y YIIOJTHOMOYCHHOIO CIYXKOBI
0esomacHocTH. CBOEBPEMEHHO 3HAKOMHUTBCH €
MOJYYEHHBIMHU JTOKYMEHTAMHU U Pa30opuYuBo
PACIUCHIBATHCH HA HAX C YKA3aHUEM JaThl
O03HAKOMJICHM



JULA JONNYUWEHHBIE K PABOTAM,
JTOKYMEHTAM U K CBEJIEHUSIM,
COCTABJIAIOIIIUM KOMMEPUYECKYIO
TAUHY, OBSI3AHBI:

3) HMeTh BHYTPEHHIOI0 ONMMHUCH JOKYMEHTOB C
rpupom «KT» 1 HeMeTJIEeHHO BHOCUTH B Hee BCe
MOJIYYEeHHBbIE JJI UCIIOJTHEHUS JOKYMEHTHI,
XPAaHUTh UX TOJbKO B padoueil namnke, a npu
BbIXO/I¢ B padouyee BpeMsl M3 NMOMeEIIeHU S
padouYyr0 MankKy ¢ J0KyMEHTAMHU 3aNUpPaTh B
cend;



JULA JONNYUWEHHBIE K PABOTAM,
JTOKYMEHTAM U K CBEJIEHUSIM,
COCTABJIAIOIIIUM KOMMEPUYECKYIO
TAUHY, OBSI3AHBI:

M) M0 OKOHYAHHUHU PAdOTHI ¢ JOKYMEHTAMH
¢ rpupom «K'T» HYyKHO CBOCBPEMEHHO
BO3BPAIaTh MX B KAHIEJISIPUIO UJIH
YIIOJITHOMOYEHHOMY CJIYKObI 0€30I1aCHOCTH;



JULA, JIONYILIEHHBIE K PABOTAM,
JTOKYMEHTAM U K CBEJIEHUSIM,
COCTABJSAIOIIUM KOMMEPYECKYIO
TAUHY, OBSI3AHBI:

K) 00 yrpare WJiH HeJ0CTa4Ye JOKYMEHTOB C
rpugpom «KT», kiarwuen or cendos,
JJMYHBIX NeYaTed HeMeAJeHHO coo0aTh B
CJY:K0y 0€30IaCHOCTH;



JULA, JIONYILIEHHBIE K PABOTAM,
JTOKYMEHTAM U K CBEJIEHUSIM,
COCTABJSAIOIIUM KOMMEPYECKYIO
TAUHY, OBSI3AHBI:

JI) IPH YBOJbHEHUH, Nepe] YX010M B
OTIYCK, 0THE3I0M B KOMAHINPOBKY
CBOEBPEMEHHO CAaBATh WJIH OTYHTATHLCA
nepea KaHueJasspuen ujiu
YIOJHOMOYEHHBIM 32 BCe YHCJISIIHEcs 32
HUMH JOKYMEHTBI;



JULA, JIONYILIEHHBIE K PABOTAM,
JTOKYMEHTAM U K CBEJIEHUSIM,
COCTABJSAIOIIUM KOMMEPYECKYIO
TAUHY, OBSI3AHBI:

M) 3HAKOMHTH NpeACTaBUTe el IPYruX yUpeKaeHuii
¢ JoOKyMeHTaMu ¢ rpupom «KT» ¢ Beqoma u ¢
NMUCbMEHHOI0 paspelieHUust PyKOBOAUTEJISA
noapasaeJeHus; JUYHO 3HAKOMUTHCH €
paspemieHuAMHI YKa3aHHbIX PYKOBOAUTEIEH HA
NpeanucaHuu, B KOTOPOM JO0JI’)KHbI OBITH
onpeaeieHbl BOIPOCHI 1 00beM BCEICHUM,
MOAJIESKAIUX PACCMOTPEHUIO; TPEOOBATH OT
KOMAHIUPOBAHHBIX JIUI PACIIUCKU HA JOKYMEHTAX, C
KOTOPHIMH OHU O03HAKOMMJIMCh, MJIM B YYETHBIX
KAPTOYKAaX 3TUX JIOKYMEHTOB;



JULA, JIONYILIEHHBIE K PABOTAM,
JTOKYMEHTAM U K CBEJIEHUSIM,
COCTABJSAIOIIUM KOMMEPYECKYIO
TAUHY, OBSI3AHBI:

H) 10KyMeHTHI ¢ Tpudom «KT» Bo Bpems
padoThI pacmoJiaratb Tak, 4YTO0ObI
HCKJIIOYUTh BO3MOKHOCTH 03HAKOMJICHHUS C
HUMM JIPYIUX JHUI, B TOM YHUCJIe
AONYINEHHBbIX K MOA00HBLIM padoTraM u
JTOKYMEHTaM, HO He UMEIOIIUM K HUM
IPSAMOI0 OTHOILIEHHSA;



JULA, JIONYILIEHHBIE K PABOTAM,
JTOKYMEHTAM U K CBEJIEHUSIM,
COCTABJSAIOIIUM KOMMEPYECKYIO
TAUHY, OBSI3AHBI:

0) 10 MEePBOMY TPEOOBAHUIO KAHIEJIAPHH H
oTaesa CIaYKObI 0€30IACHOCTH NPEeAbABIATH /I
IPOBEPKHU BCe YHCISAIINECH U MMEKINeCs
HOKYMeHThI ¢ rpudom «KT»; npegocTaBasaTh Mo
TPeOOBAHHMIO HAYAJIbHHUKA 0T/H€eJIa YCTHbIE W
UCbMEHHbIE 00bACHEHUSI 0 HAPYILIEHUSIX
YCTAHOBJIEHHBIX NMPAaBUJI BbINOJHEHUS PadoT ¢
rpudpom «KT», yyera u XxpaHeHHsI JOKYMEHTOB C
rpudpom «KT», a Takxke o pakTax pasrianieHUus
ceegeHnii ¢ rpudpom «KT», yrparsl JOKyMEeHTOB,
COolep KAIMUX TAKHE CBEICHUM.



