
«Поиск работы. 
Резюме. 

Собеседование
»



�ФИО
�Дата рождения
�Домашний адрес
�Телефон
�Электронный адрес

Резюме



�Образование
�Опыт работы
�Владение иностранным 
языком
�Дополнительная 
информация (хобби, 
семейное положение и т.д.)
�Рекомендации







�Соискатели, подготовьте 
резюме.

�Работодатели, подготовьте 
вопросы для собеседования.

«Поиск работы»



� Меня интересует вакансия менеджера.
� У нас есть требования к соискателям. Во-
первых, необходимо высшее экономическое 
образование. Во-вторых, опыт работы не 
менее двух лет.

� К сожалению, мы вынуждены Вам отказать.
� Ничего страшного. Извините за беспокойство.
 

«Собеседование»
Кто это говорит?



� Мне подходит (не подходит) эта работа.
� Офис очень далеко от дома.
� Зарплата низкая. Это меня не устраивает.
� Меня всё устраивает. Я готов(а) подписать 
контракт (договор).



� Каждый работодатель проводит 
собеседование с соискателями.

� Задача работодателя: выбрать сотрудника.

� Задача соискателя: устроиться на работу.

«Собеседование»









Спасибо!


