
Функциональные стили литературного языка.
Официально-деловой стиль, особенности его 

употребления.

План.

• 1. Понятие функциональные стили литературного 
языка.

•2. Виды стилей речи, краткая характеристика.

•3. Официально-деловой стиль, его особенности.



Как непохожи, например, частное письмо и 
заявление на имя начальника…



Функциональный стиль – это система речевых средств, 
используемых в той или иной сфере общения и соотносимых с той 
или иной сферой профессиональной деятельности.

Функциональные стили языка выполняют важнейшие 
функции, являясь

� средством общения

� средством сообщения определенной информации 

� средством воздействия на слушателя или читателя



Стили речи
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Официально-деловой стиль – 
это язык документов.

•Официально-деловой стиль обслуживает 
правовые отношения между гражданами и 
государством и применяется в различных 
документах — от государственных актов и 
международных договоров до деловой переписки. 



Официально-деловой стиль обслуживает 
сферу официальных, деловых отношений, 
область права и государственной политики. 

•Официально-деловой стиль выделяется 
среди других книжных стилей своей 
� стабильностью, 

� замкнутостью,

� стандартизованностью 



Подстили официально-делового стиля: 

• 1) дипломатический, реализующийся в текстах коммюнике, 
меморандума, международного соглашения;                    

• 2) законодательный (юридический), представленный в текстах закона, 
конституции, указа, устава, гражданских и уголовных актов;                                           

• 3) административно-канцелярский, используемый в канцелярской 
переписке, в административных актах, распоряжениях, договорах, 
различной документации (заявления, доверенности, автобиографии, 
расписки, характеристики, протоколы и т.д.).



Найди ошибку
• Судебный акт: «Хищения производились путем 

непосредственного изъятия из кладовки, продажи продуктов за 
наличный расчет и присвоения денег».

• Деловое письмо: «Вам необходимо выделить сорок человек для 
погрузки морковки и картошки».

• Анкета: «Должность родителей, мама — врач, папа— инженер».

• Адрес на конверте: «Ростовская обл., г. Каменск-Шахтинский, ул. 
Садовая, общежитие девчат».


