
Тема: «Подготовка дел 
к архивному 
хранению»



Способы оформления 
дел: 

Частичные

Полные 

До 10 лет, включительно

Свыше 10 
лет





Оформление дел включают в 
себя:

• Прошивка дела;
• Нумерация листов;
• Оформление внутренней 

описи;
• Оформление листа-

заверителя;
• Оформление обложки.
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Листы нумеруются 
в правом верхнем 

углу 2

а
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