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составная часть общей культуры, 

представляющая собой совокупность знаний, 

навыков и правил в области информационной 

деятельности, позволяющих человеку 

свободно ориентироваться в 

информационном пространстве.
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Информационная культура
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 Информация
 (от лат.- разъяснение,  

осведомление) — сведения 
(сообщения, данные) независимо от 

формы их представления
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Атрибутивные свойства

    неотделимость материального носителя 
и языковой природы информации;

    дискретность;
    избыточность информации;
    рассеяние;
    концентрация.
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Прагматические свойства:
Качественные :                                Количественные:

    достоверность;                               полнота;
    объективность;                               достаточность.
    релевантность;
    актуальность. 

Ценностные :
     ценность;
     стоимость.
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Документ – информация, 
зафиксированная 
специальным образом на 
материальном носителе, 
снабженная реквизитами, 
позволяющими 
идентифицировать документ в 
процессе его обработки, 
поиска, использования и 
хранения.

Информационный ресурс 
-искусственно созданный 
или природный объект, 
являющийся источником 
информации в любой 
форме, в любой знаковой 
системе, на любом 
физическом носителе.



Виды  
ресурсов (документов)
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По социальному статусу:

✔Опубликованные документы
✔Неопубликованные документы
✔Непубликуемые документы
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Опубликованные документы – это 
документы, прошедшие редакционно-
издательскую обработку.
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Опубликованные документы :

• книги, 
• брошюры,
• монографии,
• сборники,
• тезисы докладов,
• периодические и продолжающиеся издания, 
• рекламные издания
• и др. 
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Неопубликованные документы – 
это документы, не прошедшие 
редакционно-издательскую обработку 
и существующие на правах рукописи
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Неопубликованные документы : 

•отчеты о научно-исследовательских работах,
•диссертации,
•описания алгоритмов,
• описания программ, 
•проекты,
•сметы. 
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Непубликуемые документы – 
рукописные материалы сугубо личного 
характера, не предназначенные для 
публикации, которые со временем могут 
быть  опубликованы.
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Непубликуемые документы:
 

• письма,
• дневники,
• квитанции,
• и др.
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Опубликованные документы (издания)
 по периодичности :

 
• непериодические издания,
• периодические издания,
• продолжающиеся издания.
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По уровню обобщения информации:

✔Первичные документы

✔Вторичные документы
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Первичный документ – любой 
материальный носитель, непосредственно 
фиксирующий любой результат познания 
реального мира или духовной, творческой и 
информационной деятельности.
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Дифференциация документов по 
содержательному признаку

1. Научные документы;
2. Производственно-практические документы;
3. Учебные документы;
4. Научно-популярные документы;
5. Официальные документы;
6. Справочные документы;
7. Патентные документы;
8. Нормативно-технические документы.
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Вторичный документ, является результатом 
аналитико-синтетической, логической 
переработки одного или нескольких 
первичных документов.



Аналитико-синтетическая 
переработка информации
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Аналитико-синтетическая переработка 
информации (АСП)  -  преобразование документов в 
процессе их анализа и извлечения необходимой 
информации, а также оценка, сопоставление, 
обобщение и представление информации в виде, 
соответствующем  запросу, т.е.  совокупность 
процессов по преобразованию исходных документов 
и данных путем их анализа и синтеза.
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Основными видами АСП документов 
являются:
 

• библиографическое описание;
• индексирование;
• аннотирование;
• реферирование;
• составление обзоров 
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Библиографическая запись (БЗ) – 
это элемент библиографической 
информации, фиксирующий в 
документальной форме сведения о 
документе, позволяющие его 
идентифицировать, раскрывать его 
составные части и содержание в целях 
библиографического поиска.



Библиографическая запись
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Библиографическое описание (БО) 
документа - это часть библиографической 
записи представляющая собой совокупность 
библиографических сведений о документе, 
приведенных по определенным правилам, 
устанавливающим порядок следования 
областей и элементов, предназначенных для 
его идентификации и общей характеристики. 
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Индексирование - описание содержания 
документов и запросов с помощью того или 
иного информационно-поискового языка 
(ИПЯ). Это искусственный 
формализованный язык, создаваемый на 
основе естественного языка 



Индексирование
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Аннотация (от лат. annotatio - 
примечание) - связный текст, кратко 
характеризующий документ с точки зрения 
его назначения, содержания, вида, формы 
и других особенностей. 



Аннотирование
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Реферат - краткое точное изложение 
содержания документа, включающее 
основные фактические сведения и 
выводы, без дополнительной 
интерпретации или критических 
замечаний автора реферата.

Оптимальный объем реферата должен составлять в среднем 
10-15 % реферируемого документа.



Реферат
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Реферат
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Реферат
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