
Оформление нормативных правовых 
приказов

МИНИСТЕРСТВА  ИНФОРМАЦИИ  И   КОММУНИКАЦИЙ 
РЕСПУБЛИКИ  КАЗАХСТАН



ОФОРМЛЕНИЕ ПРИКАЗА СЛАЙД 1

ЗАГОЛОВОК 
обозначающий предмет 

регулирования

в ПРЕАМБУЛЕ
указывается ссылка на 

прямую КОМПЕТЕНЦИЮ

ГОСРЕГИСТРАЦИЯ в 
Министерстве юстиции

является необходимым 
условием для вступления 

в силу приказа

ОПУБЛИКОВАНИЕ
в ИПС «Əділет», Эталонном 

контрольном банке НПА               
и РАЗМЕЩЕНИЕ на            

Интернет-ресурсе МИК

УВЕДОМЛЕНИЕ
ЮД МИК

для дальнейшего отчета в 
рамках Регламента 

Правительства

КОНТРОЛЬ ЗА 
ИСПОЛНЕНИЕМ ПРИКАЗА 

в рамках распределения 
обязанностей утвержденных 

приказом Министра

 ВВЕДЕНИЕ В ДЕЙСТВИЕ 
в соответствии с Законом «О 

правовых актах»

приказы уполномочен 
ПОДПИСЫВАТЬ

Министр, либо лицо 
исполняющее его 

обязанности

на БЛАНКЕ строгой 
отчетности 

ПОЛЯ
слева - 2,5 см, 

справа - 1,5 см, 
колонтитулы - 2,5 см;



ОФОРМЛЕНИЕ ПРИКАЗА ПРИ ПРИНЯТИИ ДВУМЯ И 
БОЛЕЕ ГОСУДАРСТВЕННЫМИ ОРГАНАМИ

СЛАЙД 2
Государственный 
Герб Республики 

Казахстан в данном 
случае должен 
располагаться 

посередине верхней 
части первого 

листа. 

Место и дата 
принятия, а также 
регистрационный 

номер нормативного 
правового акта 

должны 
располагаться под 

каждым 
официальным 

наименованием 
государственного 

органа. 

При оформлении 
совместного акта, 

принимаемого двумя и более 
государственными органами, 
официальные наименования 
этих органов на казахском 

языке располагаются в 
алфавитном порядке.

      Официальные 
наименования этих органов 
на русском языке должны 

соответствовать порядку их 
изложения на казахском 

языке.
      В случае, если первые 

слова наименований 
государственных органов 
начинаются с одной и той 
же буквы, то учитывается 

следующая буква 
наименования 

государственного органа. 

В случаях, когда 
нормативные 

правовые акты 
принимаются двумя 

или более 
государственными 
органами, решения 

которых 
оформляются в виде 
совместных приказов 

(решений), 
указывается форма 

акта: "СОВМЕСТНЫЙ 
(ОЕ) ПРИКАЗ 
(РЕШЕНИЕ)". 

При оформление 
совместного 

приказа слово 
ПРИКАЗЫВАЮ 

прописывается во 
множественном 

числе.



ОФОРМЛЕНИЕ ПРИ СОГЛАСОВАНИИ НОРМАТИВНОГО 
ПРАВОВОГО ПРИКАЗА С ГОСУДАРСТВЕННЫМИ ОРГАНАМИ

СЛАЙД 3

1. При согласовании 
нормативного правового 

акта двумя и более 
государственными 

органами грифы 
согласования 

располагаются в 
алфавитном порядке 

официальных 
наименований 
организаций на 

казахском языке.
     2. Официальные 

наименования этих органов 
на русском языке должны 

соответствовать порядку их 
изложения на казахском 

языке.
      3. В случае, если 

первые слова 
наименований 

государственных органов 
начинаются с одной и той 

же буквы, то 
учитывается следующая 
буква государственного 

органа.

При представлении 
нормативного 

правового акта, 
принятого 

совместно либо 
согласованного с 

другими 
государственными 

органами, 
государственным 

органом-
разработчиком 

указывается 
принадлежность 

подписей лиц, 
производивших 
парафирование, 

путем 
проставления 
карандашом в 

скобках 
аббревиатуры 

государственного 
органа возле 

каждой подписи на 
первой странице, 

как основного, 
так и 

производного 
вида 

нормативного 
правового акта.



ОФОРМЛЕНИЕ ПРИЛОЖЕНИЯ НОРМАТИВНОГО ПРАВОВОГО ПРИКАЗАСЛАЙД 4

1. Близкие по 
содержанию статьи 

(пункты) значительных 
по объему 

нормативных правовых 
актов могут 

объединяться в 
ГЛАВЫ.

2. Несколько глав, близких по 
содержанию, могут 

объединяться в разделы, а 
разделы – в части 

нормативного правового акта. 
В больших по объему главах 
и разделах могут выделяться 

параграфы и подразделы 
соответственно.

3. Глава, параграф, раздел, 
подраздел в нормативных 

правовых актах 
обозначаются 

соответственно словами 
"глава", "параграф", 

"раздел", "подраздел".

1. Шрифт – "Тimеs New 
Rоmаn" размером № 14 
(в приложениях может быть 

использован шрифт 
меньшего размера, но не 

менее № 10).
     2. Межстрочный интервал 

– одинарный.
     3. Абзацный отступ (отступ 

первой строки) - 1,25 см.

Нумерация подпунктов в 
пунктах обозначается 

арабскими цифрами со 
скобкой следующим 

образом: 1), 2), 3) и далее.

В случае, если 
структурный элемент 

основного нормативного 
правового акта содержит 
указание на "Утвердить 

(прилагаемое) 
Положение..., 

Инструкцию...", то в 
правом верхнем углу 

первой страницы 
производного 

нормативного правого 
акта указывается  

соответствующая ссылка

2
1. Каждая страница как основного, так и 

производного вида нормативного 
правового акта, включая приложения, 

должна быть пронумерована в середине 
верхнего поля листа без знаков 

препинания. 
    2.  Первая страница основного вида 

нормативного правового акта не 
нумеруется.

      3. Основной и производный вид 
нормативного правового акта должен 

содержать сквозную нумерацию. 



БЛАГОДАРЮ ЗА ВНИМАНИЕ!


