
1. Документ, удостоверяющий личность (паспорт или временное удостоверение личности):
• Разворот паспорта с фотографией гражданина (стр 2-3);
• Разворот паспорта с отметкой о регистрации по месту жительства гражданина. 

2. Фото с разворотом паспорта 2-3 стр в одной руке, листом с датой и подписью в другой;
3. Фото с разворотом паспорт на стр с регистрацией в одной руке, листом с датой и подписью в 
другой; 

4. СНИЛС;
5. Документ об образовании;
6. Справка от работодателя/ выписка из трудовой книжки (Гражданам, не проживающим на 
территории города Москвы, необходимо предоставить справку с места работы на территории города 
Москвы);
7. Индивидуальная программа реабилитации и абилитации;
8. Согласие на обработку персональных данных;
9. Согласие на обучение в дистанционном формате;
10. Заявление о предоставлении услуг по профобучению.

ПРОЕКТ СТАРШЕЕ ПОКОЛЕНИЕ 
50+
1. Документы для занятого гражданина:



1. Документ, удостоверяющий личность (паспорт, временное удостоверение личности):
• Разворот паспорта с фотографией гражданина (стр 2-3);
• Разворот паспорта с отметкой о регистрации по месту жительства гражданина. 

2. Фото с разворотом паспорта 2-3 стр в одной руке, листом с датой и подписью в другой;
3. Фото с разворотом паспорт на стр с регистрацией в одной руке, листом с датой и подписью в 
другой; 
4. Фото с ТК с разворотом на 1-2 странице в одной руке, листом с датой и подписью в другой;
5. Фото с ТК с разворотом на стр с последним местом работы в одной руке, листом с датой и 
подписью в другой;

6. СНИЛС;
7. Документ об образовании;
8. Трудовая книжка (первая страница и разворот с последним местом работы: даты начала и окончания 
работы);
9. Индивидуальная программа реабилитации и абилитации;
10. Согласие на обработку персональных данных;
11. Согласие на обучение в дистанционном формате;
12. Заявление о предоставлении услуг по профобучению;
13. Реквизиты лицевого счета (для начисления стипендии). 

ПРОЕКТ СТАРШЕЕ ПОКОЛЕНИЕ 
50+
2. Документы для незанятого гражданина:



1. Документ, удостоверяющий личность (паспорт, временное удостоверение личности):
Разворот паспорта с фотографией гражданина (стр 2-3);
Разворот паспорта с отметкой о регистрации по месту жительства гражданина;

3. Фото с разворотом паспорта 2-3 стр в одной руке, листом с датой и подписью в другой;
4. Фото с разворотом паспорт на стр с регистрацией в одной руке, листом с датой и подписью 
в другой; 

5. Свидетельство о рождении ребенка;
6. Документ об образовании;
7. Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна (для женщин из числа опекунов);
8. Справка от работодателя/ выписка из трудовой книжки;
9. Индивидуальная программа реабилитации и абилитации;
10. Согласие на обработку персональных данных;
11. Согласие на обучение в дистанционном формате;
12. Заявление о предоставлении услуг по профобучению.

ПРОЕКТ СОДЕЙСТВИЕ 
ЗАНЯТОСТИ ЖЕНЩИН
3. Документы для занятой мамы:



1. Документ, удостоверяющий личность (паспорт, временное удостоверение личности):
• Разворот паспорта с фотографией гражданина (стр 2-3);
• Разворот паспорта с отметкой о регистрации по месту жительства гражданина;

2. Фото с разворотом паспорта 2-3 стр в одной руке, листом с датой и подписью в другой;
3. Фото с разворотом паспорт на стр с регистрацией в одной руке, листом с датой и подписью в другой; 
4. Фото с ТК с разворотом на 1-2 странице в одной руке, листом с датой и подписью в другой;
5. Фото с ТК с разворотом на стр с последним местом работы в одной руке, листом с датой и подписью в 
другой;

6. Трудовая книжка (первая страница и разворот с последним местом работы: даты начала и окончания работы) + 
фото гражданина с трудовой книжкой (открытой на первом развороте);
7. Свидетельство о рождении ребенка;
8. Документ об образовании;
9. Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна (для женщин из числа опекунов);
10. Индивидуальная программа реабилитации и абилитации;
11. Согласие на обработку персональных данных;
12. Согласие на обучение в дистанционном формате;
13. Заявление о предоставлении услуг по профобучению;
14. Реквизиты лицевого счета.

ПРОЕКТ СОДЕЙСТВИЕ 
ЗАНЯТОСТИ ЖЕНЩИН
4. Документы для незанятой мамы:



1. Документ, удостоверяющий личность (паспорт, временное удостоверение личности):
• Разворот паспорта с фотографией гражданина (стр 2-3);
• Разворот паспорта с отметкой о регистрации по месту жительства гражданина. 

2. Документ об образовании;
3. Приложение к документу об образовании (лист с оценками);
4. Заявление на зачисление по программе ПП/ПК;
5. Свидетельство о браке или документ о смене фамилии (если фамилия в дипломе и 
паспорте разная);
6. Направление (будет отправлено ответным на заявку письмом от ЦЗН).

ПРОЕКТ ЦЗН
5. Документы для зачисления в Университет «Синергия»:



Документ, удостоверяющий личность (2-3 стр, разворот с 
отметкой о регистрации по месту жительства)

1. Копии четкие, 
читаемые;

2. Хорошо видны 
серия, номер 
паспорта;

3. Нет заломов, 
порванных 
страниц, 
посторонних 
рисунков.



Фото с разворотом паспорта 2-3 страницы

Лист с датой и 
подписью:

1. Дата указана в 
формате(дд.мм.гг);

2. Подпись четкая, 
читаемая.

Разворот паспорта:
1. Хорошо видна 

фотография

2. ФИО не закрыты 
пальцами и другими 
посторонними 
предметами



Фото с разворотом паспорта страница с регистрацией

Лист с датой и 
подписью:

1. Дата указана в 
формате(дд.мм.гг);

2. Подпись четкая, 
читаемая.

Разворот паспорта:
Штамп о регистрации не 
закрыт пальцами и/или 
другими посторонними 
предметами



Фото с ТК с разворотом на 1-2 странице

Лист с датой и 
подписью:

1. Дата указана в 
формате(дд.мм.гг);

2. Подпись четкая, 
читаемая.

Разворот ТК:
Данные и печать не 
закрыты пальцами и/или 
другими посторонними 
предметами



Фото с ТК с разворотом на странице с последним местом 
работы

Лист с датой и 
подписью:

1. Дата указана в 
формате(дд.мм.гг);

2. Подпись четкая, 
читаемая.

Разворот ТК:
Данные и печать не 
закрыты пальцами и/или 
другими посторонними 
предметами



СНИЛС

1. Копия четкая, читаемая;

2. Хорошо видны все данные СНИЛС 
(номер, Ф.И.О. Дата и место рождения, 
Дата регистрации);

3. Нет заломов, посторонних рисунков.



Документ об образовании

1. Копия четкая, читаемая;

2. Хорошо видны все данные; 

3. Нет заломов, посторонних рисунков.



Выписка из трудовой книжки

1. Копия четкая, читаемая;

2. Хорошо видны все данные (номер 
трудовой книжки, Ф.И.О. дата рождения, 
Образование, профессия/специальность, 
дата заполнения);

3. Хорошо видны дата принятия на работу и 
номер приказа

4. Печать организации

Печать 
организаци

и



Справка от работодателя (в свободной форме)

1. Копия четкая, читаемая;

2. Хорошо видны все данные (Юридическое 
название организации; ИНН; адрес 
организации; контактный телефон; номер 
и дата заявки);

3. Хорошо видны даты отпуска сотрудника

4. Печать организации, должность и подпись



Индивидуальная программа реабилитации и абилитации

1. Копия четкая, читаемая;

2. Хорошо видны все данные (Номер 
документа, Ф.И.О. Дата рождения, Место 
жительства/ место пребывания, 
контактный телефон);

3. Нет заломов, посторонних рисунков.



Согласие на обработку персональных данных

1. Копия четкая, читаемая;

2. Заполнены и хорошо видны все данные 
(Ф.И.О.; адрес регистрации; серия и 
номер паспорта,; кем и когда выдан 
паспорт);

3. Нет заломов, посторонних рисунков.



Согласие на обучение в дистанционном формате

1. Копия четкая, читаемая;

2. Заполнены и хорошо видны все данные 
(Ф.И.О.; адрес регистрации; серия и 
номер паспорта,; кем и когда выдан 
паспорт);

3. Нет заломов, посторонних рисунков.



Заявление о предоставлении услуг по профобучению

1. Копия четкая, читаемая;

2. Заполнены и хорошо видны 
все данные (Ф.И.О.; адрес 
регистрации; серия и номер 
паспорта,; кем и когда 
выдан паспорт);

3. Нет заломов, посторонних 
рисунков.



Свидетельство о рождении ребенка

1. Копия четкая, читаемая;

2. Заполнены и хорошо видны 
все данные;

3. Нет заломов, посторонних 
рисунков.



Реквизиты лицевого счёта (для начисления стипендии) . 

1. Копия четкая, читаемая;

2. Заполнены и хорошо видны все данные;

3. Нет посторонних рисунков и отметок.


