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ЗАДАНИЕ:

▪ Соблюдать правила по технике безопасности работы за компьютером.

▪ Ответить на вопросы практической работы (письменно)

▪ Ответить на вопросы для самопроверки (устно).

▪ Заполнить дневник практики

▪  Оформленные результаты отправить Авдиенко В.В. https://vk.com/id21475024 для 
проверки.



Тема: Типовая инструкция по делопроизводству в органах государственной власти, 
органах местного самоуправления ДНР № 19-27

Цель: закрепить теоретические знания по работе с Типовой инструкцией по 
делопроизводству ДНР № 19-27.

Ход работы

1. Когда и кем принята Типовая инструкция по делопроизводству в органах 
государственной власти, органах местного самоуправления ДНР № 19-27?

2. Назовите основную цель издания этого документа.

3. Из каких разделов, пунктов состоит данная Инструкция?

4. Какие приложения представлены в этом нормативном документе и с какой 
целью?

5. Вывод.



ПРЕЖДЕ, ЧЕМ ПРИСТУПИТЬ К РАБОТЕ, ПРОВЕРЬ, 
ПРАВИЛЬНО ЛИ ТЫ СИДИШЬ ЗА КОМПЬЮТЕРОМ!!!



НЕ ЗАБЫВАЙ О ПЕРЕРЫВАХ В РАБОТЕ ЗА 
КОМПЬЮТЕРОМ! ДЕЛАЙ ЗАРЯДКУ ДЛЯ ГЛАЗ!!!
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Вопросы для самопроверки
 

1. Почему изучаемая инструкция названа Типовой?

2. Кому в первую очередь пригодится в своей деятельности данный 
документ? Почему?

3. Назовите аналогичные нормативные документы в соседних 
государствах.



Литература: 

1. Типовая инструкция по делопроизводству в органах государственной власти, 
органах местного самоуправления Донецкой Народной Республики 
[Электронный ресурс]: Утверждена Постановлением Совета Министров 
Донецкой Народной Республики от 16.10.2015 г. № 19-27. - Режим 
доступа: http://smdnr.ru/wp-content/uploads/2016/05/19-27.pdf

Методические указания 

           Типовая инструкция по делопроизводству в органах государственной власти, 
органах местного самоуправления Донецкой Народной Республики.


