
ОТЧЕТ ПО 
ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ 

ПРАКТИКЕ
СТУДЕНТКИ ГРУППЫ

 ЗО-31
КАРПУХИНОЙ ДИАНЫ 

АНДРЕЕВНЫ



Всем добрый день!
Я Карпухина Диана, 
студентка группы 

ЗО-31.
Производственную 

практику я проходила в 
государственном 

бюджетном 
учреждении 

Свердловской области 
«Многофункциональн

ый центр 
предоставления 

государственных и 
муниципальных 

услуг».
 



Памятка студентам 
для 

прохождения 
практики

Перед тем как явиться в учреждение 
для прохождения практики студенты 

должны знать: 
✔ Студент должен быть аттестован
✔ Иметь допуск на практику – 

индивидуальное задание
✔ Подготовить необходимую 

документацию (дневник, 
программу, бланк характеристики)

✔ Иметь при себе паспорт и СНИЛС



Внешний вид 
студента
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ДОКУМЕНТАЦИЯ 
ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ

ПРАКТИКИ

После завершения производственной практик7777777777766666666666666666

После завершения производственной практики каждый 
студент сдает руководителю следующие документы:

Направление на 
производственную 

практику – 
индивидуальное 

задание с 
отметкой 

руководителя
Дневник 

производстве
нной 

практики

Документы, 
изготовленн

ые в 
процессе 
практики 

Характеристи
ку 

руководител
я 

организации

Отчет о 
прохождени
и практики



=







Многофункциональный 
центр находится по адресу: 
Свердловская область, г. 
Талица, ул. Пушкина 1А

Многофункциональный центр 
предоставления государственных и 

муниципальных услуг – государственное 
учреждение, осуществляющее функции 

по взаимодействию с органами 
государственной власти, органами 

местного самоуправления 
организациями, участвующими в 
предоставлении государственных 

(муниципальных) услуг, 
информированию граждан и 
организаций, приему и выдаче 

документов, обработке персональных 
данных, связанных с предоставлением 

указанных услуг.



Функци
и 

МФЦ:

1. Прием заявителей, обработка заявлений по принципу «одного 
окна»
2. Сбор необходимых документов за заявителей. Передача их в 
инстанции, которые принимают решение о предоставлении 
государственных услуг. Взаимодействие с органами исполнительной 
власти.
3.Формирвание сведений и полного пакета документов, их передача в 
орган исполнительной власти.
4. Отслеживание хода решения вопроса. Уведомление заявителей о 
ходе рассмотрения запроса и результатах.
5. Выдача результатов по запросам заявителей.

Оказывает услуги:
✔ Федеральные – 71 услуга
✔ Региональные – 122 услуги
✔ Муниципальные – 69 услуг
✔ Комплексные – 1 услуга
✔ Жизненные ситуации - 16



Ворошилова
Лариса 

Михайловна
начальник ГБУ 

СО
«Многофункцион
а-льный центр» в 

ТГО
г. ТалицаВ первый день практики было 

знакомство с Ларисой Михайловной, 
нашим куратором практики. 
Ознакомились с техникой 
безопасности, правилами внутреннего 
трудового распорядка. Ставили 
подписи в журналах ознакомления с 
локальными нормативными актами. 
Изучали учредительные документы 
учреждения.



ЧЕМ Я ЗАНИМАЛАСЬ 
НА 

ПРАКТИКЕ ?



Работа с очередью, 
выдача 

талонов заявителям



На основании административных регламентов составляла 
информацию для сайта www.mfc66.ru, занималась составление 
карт предоставления муниципальных услуг, обрабатывала и 
составляла бланки запросов ИП, ЮЛ, ФЛ и их представителей.

Работа с административными
 регламентами предоставления

муниципальных услуг





ИНФОРМ
А-ЦИЯ 
ДЛЯ

САЙТА





Выдача готовых 
результатов 
заявителям





• Административный 
регламент – 
официальный документ, 
регламентирующий 
предоставление 
государственными 
органами услуг 
гражданам и 
организациям. В нем 
указываются: 

• перечень услуг;
•  должностные 

обязанности, права, 
ответственность 
государственных 
служащих;

• должностной  регламент 
государственного 
служащего

Для 
информации



Спасибо за внимание!


