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Договор/ Доп. Соглашение/ Приложения к договору 

Предварительное согласование 
условий договора вне системы ДО

Подготовка текста 
договора 
-Юрист  

Договор по  
форме 

контрагента Внесение в систему 
файла с договором по 
форме Контрагента

-ГИП

Заявка на создание 
договора/Дс/Приложения (по шаблону 

в ДО)-
ГИП

Договор на согласование

Согласование  
договора –
Группа

Договор на утверждение

Утверждение 
договора –
Зам. Г.Д

Договор на подпись ГД/Контрагент

Д
А

Д
А

Д
А

НЕ
Т

НЕ
Т

НЕ
Т

Внесение подписанной скан-копии в 
ДО –ГИП

+Автоматическое оповещение 
заинтересованных пользователей



Акты/Накладные/КС - Исходящие

Подготовка первичного документа (1с 
КА /шаблон/внешний источник): 

Акт/Накладная/КС
ГИП/ОМТС/ГИП

Согласование  
Акт/Накладная/К

С
 

Акт/Накладная/КС
на подпись ГД/Контрагент

Д
А

НЕ
Т

Внесение подписанной скан-копии 
/ЭДО-копии в ДО 

(ГИП/Бухгалтерия)+Автоматическое 
оповещение заинтересованных 

пользователей



Акты/Накладные/КС - Входящие

Получение первичного документа: 
Акт/Накладная/КС (внешний 

источник)-
ГИП/ОМТС/ГИП

Согласование  
Акт/Накладная/К

С
 

Акт/Накладная/КС
на подпись ГД/Контрагент

Д
А

НЕ
Т

Внесение подписанной скан-копии 
/ЭДО-копии в ДО 

(Бухгалтерия)/Автоматическое 
оповещение заинтересованных 

пользователей



Банковская гарантия

Подготовка БГ 
(Финансовый 
отдел/Банк)  

БГ по форме  
Контрагента

Внесение в систему 
файла с БГ по форме 
Контрагента  (ГИП)

Заявка на БГ (шаблон в До)
 -ГИП

БГ на согласование

Согласование  БГ 
-Группа

БГ на утверждение

Утверждение БГ  
(?)

БГ  на подпись 

Д
А

Д
А

Д
А

НЕ
Т

НЕ
Т

НЕ
Т

Внесение подписанной скан-копии в 
ДО (ГИП)//Автоматическое 

оповещение заинтересованных 
пользователей



Трудовой договор/Конфиденциальность/Перс данные

Подготовка пакета документов при 
приеме на работу : ТД, 

Конфиденциальность, Согласие по 
перс данным, реквизиты для 

перечисления зп (ОК)

Пакет документов на  подпись 
Сотруднику и ГД

Внесение подписанной скан-копии в 
ДО (ОК) 

+Автоматическое оповещение 
заинтересованных пользователей



 Инициатор Тип говора Согласующие/ информируемые  лица
 

Информируемые  лица
 

Отдел 
кадров

Юридическ
ий Отдел

Коммерческий 
Отдел

Технический 
Отдел

Отдел 
Проектировани

я

Финансовый 
Отдел

Руководитель 
Проекта

Финансовый 
Отдел

Отдел 
Снабжения

Кадры Руководитель Отдел кадров
Трудовой да       да  

ГПХ да да    да    

Самозанятый да да    да    
Доходы

Руководитель Технический 
отдел ТО  да да да  да да  да

Руководитель Отдел 
Проектирования Проектирование  да да да да да да   

Руководитель Проекта СМР  да да да  да да  да

Руководитель Проекта Поставка  да да   да да  да

Руководитель Проекта ТО+Проектирование+СМР  да да   да да  да

Руководитель Проекта Тендер ТО  да да   да да  да

Руководитель Проекта Тендер Проектирование  да да   да да   

Руководитель Проекта Тендер СМР  да да да  да да  да

Руководитель Проекта Тендер ТО+Проектирование+СМР  да да да да да да  да

Руководитель Проекта Аренда  да да   да да   

Руководитель Проекта Лицензионный договор  да да   да да   

Руководитель Проекта Прочие договоры  да да да  да да   
Расходы Руководитель Отдел 

Снабжения Поставка  да да   да да   

Руководитель Технический 
отдел Субподряд ТО  да да   да да   

Руководитель Отдел 
Проектирования Субподряд Проектирование  да да  да да да   

Администрация Поставка ОХР> 50 000 ?  да    да    

Все от делы Услуги ОХР > 50000  
да

   да    
Займы/Кред
иты Руководитель ФО Займ, Кредит  да    да    


