
КОМПЬЮТЕРНЫЕ 
ПРЕЗЕНТАЦИИ

Требования к оформлению презентации



Компьютерные презентации

Компьютерные презентации – это набор слайдов и 
спецэффектов, сопровождающих рассказ 

выступающего и транслирующихся на экран.



Слайды
Слайды – это кадры презентации, где размещается 
заголовок, текст, графика, диаграммы и таблицы. 
Демонстрацию слайдов могут сопровождать 
спецэффекты или эффекты анимации.



Что и как изображать на 
слайде
• Использование каждого слайда в презентации должно 
быть оправдано.

• Максимально упрощайте каждый элемент слайда. 
• Стремитесь уменьшить количество элементов на 
слайде. Желательно, чтобы на слайде был лишь один 
значимый элемент. 



Содержание информации на слайде:
• используйте короткие слова и предложения,
• минимизируйте количество предлогов, наречий, 
прилагательных,

• заголовки должны привлекать внимание аудитории.



Объем информации на слайде:
• не стоит заполнять один слайд слишком большим объемом 
информации: люди могут единовременно запомнить не 
более трех фактов, выводов, определений;

• наибольшая эффективность достигается тогда, когда 
ключевые пункты отображаются по одному на каждом 
отдельном слайде.



Расположение информации на 
слайде:
• предпочтительно горизонтальное расположение 
информации,

• наиболее важная информация должна располагаться 
в центре экрана.



Требования к тексту на слайде:

• количество строк на слайде не более 8-ми,
• строка должна содержать не более 30 знаков



Использование шрифтов:
• для заголовков — не менее 24,
• для информации — не менее 18,
• шрифты без засечек легче читать с большого 
расстояния; нельзя смешивать разные типы шрифтов 
в одной презентации;

• для выделения информации следует 
использовать жирный шрифт, курсив 
или подчеркнутый шрифт того же типа,

• не следует злоупотреблять ПРОПИСНЫМИ БУКВАМИ



Способы выделения 
информации:
• рамки, границы, заливки,
• разные цвета шрифтов, штриховку, стрелки,
• рисунки, диаграммы, схемы для иллюстрации 
наиболее важных фактов.



Оформление слайдов
• соблюдайте единый стиль оформления,
• вспомогательная информация (управляющие кнопки) 
не должны преобладать над основной информацией 
(текст, рисунки),

• используйте однотипные элементы навигации на всех 
слайдах.



Цвет
• для фона выбирайте более  холодные цветовые тона 
(например, синий, зеленый),

• для слайдов используют не более трех цветов: один 
для фона, один для заголовков и выделения, один для 
текста,

• дополнительные цвета вводятся только тогда, когда в 
слайде присутствуют рисунки;

• для текста и фона лучше выбрать контрастные цвета. 
• для выделения деталей выбираются более теплые 
тона (например, красный или коричневый).



Анимационные эффекты:
• используйте возможности компьютерной анимации 
для представления информации на слайде.

• не стоит злоупотреблять различными анимационными 
эффектами, они не должны отвлекать внимание от 
содержания информации на слайде.


