
Оформление ВКР



Изменения по сравнению с прошлыми 
годами и ранее принятыми 

стандартами
•«красная строка» — 1,25 см;

•В структуре не может быть глав и оглавления: разделы и 
подразделы и «содержание»;

•список источников называется «библиография»;

•после фамилии автора в сноске и в библиографии запятая 
не ставится.

•обновлён титульный лист (вставлена строка «бакалаврская 
работа»).



Титульный лист
В нём ничего не менять, кроме

•ФИО автора, руководителя и нормоконтролёра;

•должностей и званий руководителя и нормоконтролёра;

•темы ВКР;

•номера по приказу в шифре ВКР 
(последний расположен под темой ВКР, 
номер по приказу — перед годом «.2021»).



Титульный лист
•Проще начинать с него (к нему добавлять весь текст)
или вставить его в самом конце, не меняя формат:



Титульный лист
Под формулировку темы дано три строки в таблице: 

•формулировка темы должна буквально соответствовать приказу;

• пустые строки не убирать;

• если формулировка темы не входит в одну строку, делать видимой 
нижнюю границу следующей строки и переносить на неё продолжение 
формулировки темы;

• если формулировка темы не умещается в три строки, немного 
уплотнять шрифт в строках.





Титульный лист

•Включается в нумерацию страниц, но не содержит номера страницы 
(войти в колонтитул, дважды щёлкнув правой кнопкой мыши на номере 
страницы)



До текста ВКР (начиная с содержания) 

Есть несколько листов  (в том числе аннотация), 
формат которых не менять 
(только текст в отзыве и аннотации может быть плотнее), 
в них необходимо только одно изменение:

указать свои тему и шифр ВКР.



Поиск УДК
•В любом поисковике набрать «УДК» и перейти по ссылке.
•Выбрать шифр наиболее подходящей темы в разделе «Право».
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Текст ВКР
• не содержит таблиц, схем графиков: все они выносятся в приложение 

(приложения имеют сквозную нумерацию, (в тексте на них делается 
ссылка, например, «Наглядно динамика рассмотрения таких дел 
представлена 
в виде графика в приложении … к настоящей работе»);

• должен иметь выводы в конце каждого подраздела (раздела).

• при исключении заголовков образует единое повествовательное 
целое;

• должен содержать правовые проблемы в рассматриваемой сфере 
(выявленные в ходе выполнения ВКР или другими авторами);

• должен содержать предложения путей решения этих правовых 
проблем;

• должен иметь сноски (нумерация их или сплошная, или постраничная) 
и библиографию.



Сноски (постраничные) ставятся:

• на каждое первое упоминание нормативного акта или судебной 
практики нормативного характера;

• на каждое заимствованное мнение (виды / классификации, суждения, 
в т.ч. о существующих правовых проблемах);

• на определение понятия, взятое не из нормативного акта;

• на любые статистические данные (цифры), заимствованные схемы, 
таблицы, графики (если они составлены Вами, в сноске указывается 
«Составлена автором в ходе выполнения ВКР»).

Все источники, встретившиеся в сносках, должны быть в 
библиографии.



Дефисы и тире
должны различаться во всём тексте ВКР 

(включая сноски, библиографический список, приложения)
и в презентации по ВКР.

•Дефис ставится внутри слова и пробелами не отделяется 
(«из-за», «сравнительно-правовой»).
Допускается его постановка в цифровых интервалах (см. образец 
библиографического списка).

•Тире ставится между разными словами и в числовых интервалах:
«специалист – юрист», «10 – 20» — через неразрывные пробелы;
«налог – это …» и т.п. — через обычные пробелы.

•Дефисы и тире всегда остаются на верхней строке (MWord не 
обеспечивает).



Заключение ВКР

• не может содержать никакой новой информации (поэтому в 
нём вообще может не быть сносок);

• чётко приводит все выводы, ранее сделанные в тексте ВКР 
по разделам (подразделам), в частности — 
выявленные проблемы и предлагаемые пути их решения;

• занимает 2 – 3 страницы.



Библиография
•Состоит из трёх частей:

1) нормативные (и иные правовые) акты;
2) акты судебной практики;
3) литература
(в 1 и 2 расположение — по юридической силе и по дате принятия 
от «свежих» к «старым», в 3 — по алфавиту).

•Имеет сквозную нумерацию.

•Должен содержать порядка 40 – 50 источников (могут быть 
исключения).

•Начинается с Конституции РФ.





Сдача ВКР
Твёрдый переплёт с карманом (типография СГУПС).

В кармане:
1) отзыв научного руководителя;
2) лазерный диск, на котором записаны
    - ВКР в полном составе 
      (включая титул и все листы до содержания);
    - презентация по ВКР.

Справка антиплагиата просто вкладывается.



Антиплагиат
•На одного студента предусмотрено только 1,5 проверки (сначала 
проверяйте сами не бесплатной или платной основе, потом 
присылайте мне).

•Используйте только новейшие статьи и акты судебной практики 
(кроме нормативных): это повысит оригинальность, так как 
совпадение источников относится к плагиату.

•Присылайте на проверку без библиографии.

•Формулировки нормативных актов не имеют преимущества: лучше их 
вообще не использовать: или ссылаться на норму, или приводить 
иносказательно, оставляя только смысл.

•Правильное оформление цитаты не гарантирует отнесение 
её к правомерным заимствованиям системой «Антиплагиат».

•Использование любых способов «обхода» антиплагиата видно в 
отчёте.



Антиплагиат: отправка файла на 
проверку

•На мой электронный адрес: nutrikhina_tv@mail.ru.

•В письме обязательно указывайте полностью
1) свои фамилию, имя и отчество 
(в этом порядке, первые буквы —  заглавные, остальные — строчные),
2) номер группы;
3) тему ВКР;
4) свой номер телефона для связи.

•Если желаете определённый % оригинальности, указывайте: 
при недостаточной вышлю полный отчёт (будете править «плагиат»).

•Отправляйте файл без первых листов (начиная с содержания) 
и без библиографии (по заключение).

•Постоянно следите за эл. почтой: 
обычно результаты и вопросы по проверке отправляю на неё.

Готовые справки антиплагиата хранятся на кафедре 
до сдачи переплетённой ВКР.



Репозитарий СГУПС

•Чётко следуйте инструкции
(например, текст ВКР — от содержания по заключение).

•Если некорректно «проходили» антиплагиат, сохраняйте 
исходный файл и его предоставляйте в репозитарий.


