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AKTVYAJIBHOCTD BBIITYCKHOM
KBAJTMOUKAIIMOHHOUN PABOTHI

A heKTUBHLIN AOKYMEHTOo0opoT ABNsIeTCA
obsizaTenbHOU cocTtaBnawwen 3pdeKTMBHOro ynpaBreHUs
npeanpuatueM. [OKYMEHTOOOOPOT MCKIIOUYUTENbHO BaXeH
ans npaBUNbLHOMN opraHusauumu ¢dmHaHcoBoOro n
yrnpaBrieH4eCKOro yderta, €ro Henb3f paccMmaTtpuBaTb B
OoTpbiBe OT cneuncpunyeckux U3Hec-NPoLLEeCCOB KOHKPETHOro
npeanpuaTusA




OBBEKT BKP:

npouecchbl
AOKYMEHTUPOBaHUS
AeATEeNbHOCTH
opraHumsauum

I[TPEAMET BKP:

Kupuwickun domnuan
000 «UeHTp 112»




MPOBJIEMATHUKA U IIEJIb BBIITYCKHOH
KBAJIU®UKAIIMOHHOU PABOTHI

JOKYMEHTOOBOPOT ABJISIETCA OBbEKTHUBHBIM [TOKA3ATEJIEM
BCEU JEATEJIBHOCTU OPTAHU3AIIMU U TTO3BOJIIET YODPEKTHUBHO
YIIPABJIATDH EIO.

B CBSI3M C 3TUM LEJIb BBIITYCKHON KBAJTUOUKAIITMOHHON
PABOTbI - U3SYUYEHUE OCHOBHLIX TTPABWJI JOKYMEHTHUPOBAHUA
JIEATEJIBHOCTU I'OCYJAPCTBEHHbBIX VUPEXJIEHNI U BBISIBIIEHUE
OCOBEHHOCTEN JOKYMEHTHUPOBAHNS HA TIPUMEPE
KUPUILICKOI'O ®UITNAJIA OO0 «IIEHTP 112»




3AJIAUN BBIITYCKHOU
KBAJTTUOUKAIIMOHHOU PABOTHI

- PACCMOTPEHUE TEOPETUUYECKUX ACITIEKTOB
JIOKYMEHTUPOBAHUS JIESITEJILHOCTU OPTAHU3BALIU;

- AHAJIN3 JOKYMEHTHUPOBAHUA NEATEJIBHOCTHU
KUPUILLICKOT'O ®UIIMAJIA OO0 «IIEHTP 112».




CTPYKTVYPA BBIITYCKHOMN
KBAJTTMOUKAITMOHHOU PABOTHI

BBEJEHUE

[JIABA 1. TEOPETUUECKUE ACIHEKTBHI JIOKYMEHTUPOBAHUS
JIEATEJILHOCTU OPTAHU3ALIUIM

[NTABA 2. OCOBEHHOCTHU JOKYMEHTUPOBAHUA JEATEJIBHOCTU
KUPUILICKOI'O ®UITNAJIA OO0 «IIEHTP 112»

SAKIIFOYEHUE

CIIMCOK HCIIOJIB3OBAHHbLIX NCTOYHMKOB
[TPUJIOKEHM A




OTAIIbI ObPABOTKHM BXOIAIIIMX
JJOKYMEHTOB B KMMPUIIICKOM
OUIINAJIE OO0 «IIEHTP 112»

IIpuem u niepeuyHas o6padboTKa

:

Peructparms
! I
Ilepenaya pyKoBOJUTEIIO Ilepenaua
JIOKYMEHTOB B
CTPYKTYPHBIC
v mo/ipa3/ieIcHUS
PaccMorpeHnie TOKyMEHTOB

Y

KoHTposib HcTioTHeHHS

Y

HcnonHeHue JAOKYMCHTOB

A 4

ApxXUBaIMg JOKYMEHTOB




OTAIIbI ObPABOTKHM BXOIAIIMX
JJOKYMEHTOB B KNMPUIIICKOM
OUIINAJIE OO0 «IIEHTP 112»

PazpaGotka nokymeHTa

HpOBepKa Ha COOTBCTCTBHIC

[lepenava qoKyMeHTOB

[epenaua pyKOBOOUTEIO B.CTPYKTYPHBIC
TOIPa3IeTIeHIIT

HOI[DI/ICEIHI/IG AOKYMEHTOB

Perucrparma

Ortmpaeka axpecary

TTonummka xormu B nemo




STAIIbI OBPABOTKY BHYTPEHHUX
JIOKYMEHTOB

[TogroToBKa AOKYMEHTa

Cormacosanmue

[Tomucanye JOKyMEHTOB

Perucrparms

KOHTpOJ'lL HCIIONHCHM A

[lomnniBka B Aei1o




OBBbEM JIOKYMEHTOOBOPOTA B
KHUPUILICKOM OUJIMAJIE OO0
«IIEHTP 112» 3A 2016 I'O/]

KonuyectBO KonuyectBO KonunyecTtBO

BXoasAaLwnx ncexogdawmx BHYTPEHHUX
AOKYMEeHTOB, LUT. AOKYMEHTOB, LUT. AOKYMEeHTOB, LWUT

1057 1248




OCHOBHBLIE 9TAIIbI
BbIITOJIHEHMA PABOTDI

1. PaccmoTpeHune TeopeTUYeCKUX acrnekTtoB JOKYMEHTUPOBaHUA
AesATeNnbHOCTU OpraHM3auun:

- N3Yy4YeHbl OCHOBHbIE NMpaBuiia COCTaBJIEHUA U OCbOpM.HeHI/IFI
AOKYMEHTOB

- MnpoaHanuanpoBaHbl TpeboBaHUs K oM oOpMIIeHMIO
OpraHu3aLuoOHHO-pacnopAAUTeNIbHON AOKYMeHTauuu.

2. AHanu3 ocobGeHHOCTEeN [OKYMEHTUPOBaHUA [OesATelIbHOCTU
Kupuwckoro counmana OOO «LleHTp 112».

- WN3yYeHMe OCHOBHbLIX HanpaBfieHUN [OeATEeNbHOCTU
opraHunsauum

- aHanNnM3 ocobeHHoOCTEN Aenonpon3BoAcTBa

- I3y4eHne AOKYMEeHTONMOTOKa aHanusupyeMOﬁ opraHnsaumm




HA 3AIIATY BBIHOCATCS
CJIEJIVIOIIUE BBIBOJIBI:

1) B HacTosILLee BpeMsi COBPEMEHHbIN
AOKYMEHTOOOOpOoT npeteprneBaeT onpeaeneHHble
U3MEHEHUSA, YTO NPUBOAUT K ero yBerind4eHuHo.

2) neATeNbHOCTb aHaNM3npyemMoro npeanpusaTus
conpsixeHa c onpeaneneHHOU cneunuKou,
BbICOKMM YPOBHEM KagpoBOW ANCLUUMNIINHbI U
CTpOrMmMmun TpedboBaHNAMM, NpeabABNAEeMbIMU K
npoueccy AOKYMEHTUPOBaHMUA.




OCHOBHbBIE OCOBEHHOCTH
JTJOKYMEHTHUPOBAHUA JEATEJIIBHOCTHU
KMPUIICKOI'O ®NJIMAJIA OO0 «IIEHTP 112»

- 3HauuTenbHbIN 0ObEM AOKYMeHTOOOOopoTa: B TeyeHue 2016
roga obinio 3apernctpupoBsaHo 1957 Bxogawmx n ncxoasawmx
AOOKYMEHTOB, 4TO no4Ttu Ha 30% 6onblue, yem B 2015 roay;

- He3HaYUTesbHbIe OTINYUA OT FOCYAaPCTBEHHbIX
cTaHpapToB 0oPOpMNEeHUA AOKYMEHTOB, HanpMmep, B
pa3smepe nonen n pacrnonoXeHuu otTaeNbHbIX PEKBU3UTOB;

- BbICOKUU YPOBEHb OTBETCTBEHHOCTU B NMpOoBeAEeHUMU
npoueccoB AOKYMEHTUPOBaAHUSA, TaK KaK 3TO CBA3aHO CO
cneuncpunkon aHanM3MpyemMmomn opraHm3aumu;

- LICNOJIb3YyeTCs 3Ha4YMTeNbHOE BPpeMs Ha U3yvyeHue,
00paboTKy, aHanu3 u cocrtaBrieHMe pPa3fIMiHOMU
AOKYMeHTauum.
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