
«Портфель 
экскурсовода»



«Портфель экскурсовода» – условное наименование комплекта наглядных 
пособий, используемых в ходе проведения экскурсии. Эти пособия обычно 

помещаются в папке или небольшом портфеле.



 Первая задача «портфеля экскурсовода» состоит в том, чтобы восстановить недостающие звенья при 
показе. В  экскурсиях нередко получается так, что не все объекты, необходимые для раскрытия темы, 

сохранились. 



 Что будет показано для экскурсантов: историческое здание, разрушенное от времени; деревню, 
уничтоженную в годы Великой Отечественной войны, и др. 



 Первоначальный вид того места, на котором было построено осматриваемое здание 

 (жилой микрорайон). С этой целью используются, фотографии деревни или пустыря, панорамы 
строительства предприятия, жилого массива. 



 Показ, того что на осматриваемом месте будет в ближайшем будущем. В этом случае экскурсантам 
демонстрируются проекты зданий, сооружений, памятников.



 Фотографии людей, которые имеют отношение к этому объекту или событиям, связанным с ним



 Более убедительной экскурсию делает демонстрация копий подлинных документов, рукописей, 
литературных произведений, о которых рассказывает экскурсовод.



 Вторая задача наглядных пособий на экскурсии – дать зрительное представление об 
объекте  (растениях, минералах, механизмах путем показа подлинных образцов или их 

фотографий, макетов, муляжей).



 В «портфель экскурсовода» включаются фотографии, географические карты, схемы, чертежи, 
рисунки, образцы продукции и т.д. Такие «портфели» создаются, как правило, по каждой теме. 



 «Портфель экскурсовода» является постоянным спутником экскурсовода и помогают сделать любое путешествие в 
прошлое и настоящее более увлекательным и полезным.

 Содержание «портфеля» диктуется темой экскурсии.



 Наглядные пособия «портфеля экскурсовода» должны быть удобны для использования. 

 Количество их не должно быть велико, так как в этом случае пособия будут отвлекать экскурсантов от 
осмотра подлинных объектов, рассеивать их внимание.



 Участники творческой группы, подготавливая новую экскурсию, отбирают из имеющихся в их распоряжении наглядных 
материалов наиболее выразительные, способные оказать помощь экскурсоводу в освещении темы. 

 Методику демонстрации наглядных пособий проверяют на маршруте. Затем рекомендации по использованию 
материалов «портфеля» включают в методическую разработку



 К каждому экспонату, включенному в «портфель», прикладывается листок с пояснениями или справочным 
материалом. Иногда пояснения приклеиваются с обратной стороны экспоната. 

 Такая аннотация служит исходным материалом для экскурсовода при показе экспоната экскурсантам.
 Перечень наглядных материалов определенной темы, включенных в «портфель экскурсовода», должен 

уточняться на протяжении всей разработки новой экскурсионной темы.
 Большую помощь в подборе наглядных материалов для «портфеля» экскурсионным организациям 

оказывают музеи, выставки, архивы.



 В качестве критериев отбора наглядных пособий принимается следующее: 
 — необходимость и целесообразность их использования;
 — познавательная ценность, т.е. насколько предлагаемое пособие может обогатить экскурсию, сделать показ и 
рассказ более наглядными и понятными;
 — необычность;
 — выразительность; 
 — сохранность. Фотографии, картосхемы, репродукции должны иметь картонное основание и размеры не менее 
18 х 24 см, отличаться ясностью и четкостью изображения. Наглядные пособия, предназначаемые для показа в 
автобусе, необходимо увеличить в размерах до 24 х 30 см, чтобы их могли рассмотреть с дальних рядов 
автобуса. Перечень наглядных пособий к той или иной экскурсии не остается неизменным, в процессе жизни 
экскурсии он совершенствуется и дополняется.



Объекты портфеля удобно демонстрировать во время движения автобуса.
Каждый экспонат – фотография, рисунок, репродукция картины, портрета, чертежа, копия документа – имеет 
свой порядковый номер. Это определяет последовательность демонстрации данного экспоната экскурсантам.
Экспонат может быть показан экскурсоводом с его рабочего места, передан в руки экскурсантов по рядам для 

более подробного ознакомления.



Иногда в соответствии с методической разработкой экскурсовод организует проигрывание видеороликов. 
Важно заранее проверить исправность аппаратуры, наличие необходимых записей, обеспечить слышимость 

для всех участников экскурсии. Экскурсовод должен уметь пользоваться этой аппаратурой.



Во время проведения экскурсий используются элементы ритуала (церемониала, выработанного народными 
обычаями). Экскурсанты в местах захоронений и мемориалов чтят память погибших минутой молчания, 
присутствуют при смене почетного караула, участвуют в шествиях и митингах, прослушивают траурные 

мелодии. Экскурсоводу необходимо знать порядок возложения цветов, прохождения экскурсантов в местах 
расположения братских могил и обелисков, участия в почетном карауле, в минуте молчания, правила 

поведения у Вечного огня и на местах захоронения героев гражданской, 
Великой Отечественной войны (1941-1945 гг.) и других войн. Перед началом экскурсии экскурсовод обо всем 

сообщает, подчеркивая значение соблюдения ритуала при посещении исторических мест.



Применяется прием контраста, когда фотография (или рисунок) показывается для того, чтобы убедить 
экскурсантов в том, как изменилось историческое место (площадь, улица, здание), которое они в данный 

момент осматривают. Фотография и рисунок контрастируют с наблюдаемым объектом. Прием построен на 
сравнении зрительно воспринимаемой информации. Важным резервом повышения действенности 

экскурсии является использование технических средств пропаганды. 
С их помощью глубже раскрывается тема, усиливается зрительный ряд экскурсий. 



 При следовании группы по местам, где жили и творили выдающиеся писатели, поэты, композиторы, в 
экскурсию включают исполнение их произведений в звукозаписи. Такие музыкальные и литературные 

записи не должны быть длительными. Они являются частью экскурсии, подчинены ее теме и не 
представляют собой самостоятельного мероприятия.



 Термин «реконструкция» означает восстановление первоначального вида (облика) чего-либо по остаткам или 
письменным источникам. Сущность этого приема заключается в том, что словесным путем восстанавливается 

первоначальный облик исторического здания. Делает это экскурсовод, опираясь на зрительные впечатления 
экскурсантов. Этот прием широко используют при показе памятных мест, где проходили военные сражения, 

народные восстания, забастовки, революционные маевки, митинги и другие события. Сюда же относят места, 
связанные с жизнью и деятельностью государственных деятелей, известных писателей, ученых, композиторов, 

художников. Задача указанного приема дать экскурсантам возможность «зрительно» восстановить памятное место, 
здание, сооружение в их первоначальном виде, историческое событие, которое произошло на данном месте.



 Если здание превратилось в руины (следы войны, землетрясения, времени) произвести зрительную 
реконструкцию экскурсоводу помогают его уцелевшие части и детали. Если же постройка не 

сохранилась, на помощь приходят наглядные пособия «портфеля экскурсовода». Используются 
фотографии объекта, рисунка, чертежи, схемы, изобразительный материал, характеризующий 

обстановку, в которой происходили события. Успех использования приема зрительной реконструкции 
зависит от степени подготовленности экскурсовода. Компетентность его позволяет не только 
убедительно рассказать экскурсантам о событии, но и дать зрительное представление о нем.


