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ОРГАНИЗАЦИОННО-
РАСПОРЯДИТЕЛЬНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ 
УЧРЕЖДЕНИЙ НА КОНЕЦ УЧЕБНОГО 

ГОДА

Урмеева А.С., ведущий советник отдела государственного надзора 
в сфере образования департамента надзора и контроля в сфере 
образования Министерства  образования и науки Республики 
Татарстан



Организация окончания учебного года:

1. Промежуточная аттестация.
2. Заседание педагогического совета по допуску к ГИА, в том числе в 

дополнительные сроки.
3. Приказы о допуске к ГИА.
4. Распечатка и хранение протоколов ГИА.
5. Выставление итоговых отметок.
6. Распечатка и хранение сводных ведомостей учета успеваемости.
7. Заседание педагогического совета по анализу результатов ГИА и выдаче 
документов об образовании.
8. Приказы о выдаче документов образовании.
9. Заполнение Книг регистрации выданных документов об образовании (аттестатов 
об основном и среднем общем образовании).
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Основные нарушения:
• Проведение педсовета по допуску к ГИА раньше сроков 
окончания учебного года,

• Нарушение проведения промежуточной аттестации и 
процедуры допуска для учащихся, в том числе 
проходящих ГИА досрочно;

• Педсоветом не принято решение о дальнейшей 
траектории получения образования для выпускников 9 
классов, не сдавших ГИА в основные и резервные сроки;

• Сводные ведомости учета успеваемости распечатаны не 
из информационной системы «Электронное образование 
в Республике Татарстан»;
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Из Кодекса об административных 
правонарушений Российской 

Федерации
ч. 4 ст. 19.30

Нарушение установленного законодательством 
Российской Федерации в области образования порядка 
проведения государственной итоговой аттестации:

влечет наложение административного штрафа 

• на должностных лиц – от 20 до 40 тыс. рублей
• на юридических лиц – от 50 до 200 тыс. рублей
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Основание для допуска к ГИА на педагогическом 
совете

Приказ 
Минобрнауки 
России от 
25.12.2013 № 1394

п. 9. К ГИА допускаются обучающиеся, не имеющие 
академической задолженности и в полном объеме 
выполнившие учебный план или индивидуальный 
учебный план (имеющие годовые отметки по всем 
учебным предметам учебного плана за IX класс не ниже 
удовлетворительных).

Приказ 
Минобрнауки 
России от 26.12.2013 
№ 1400

п.9. К ГИА допускаются обучающиеся, не имеющие 
академической задолженности, в том числе за итоговое 
сочинение (изложение), и в полном объеме 
выполнившие учебный план или индивидуальный 
учебный план (имеющие годовые отметки по всем 
учебным предметам учебного плана за каждый год 
обучения по образовательной программе среднего 
общего образования не ниже удовлетворительных).
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Приказ Минобрнауки России от 14.02.2014 № 115
9 класс 11 класс

- Итоговые отметки по русскому 
языку, математике и двум учебным 
предметам, сдаваемым по выбору 
обучающегося, определяются как 
среднее арифметическое годовой и 
экзаменационной отметок 
выпускника и выставляются в 
аттестат целыми числами в 
соответствии с правилами 
математического округления.
- Итоговые отметки по другим 
учебным предметам выставляются 
на основе годовой отметки 
выпускника за 9 класс.

Итоговые отметки определяются как 
среднее арифметическое 
полугодовых и годовых отметок 
обучающегося за каждый год 
обучения по образовательной 
программе среднего общего 
образования и выставляются в 
аттестат целыми числами в 
соответствии с правилами 
математического округления.
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ДОКУМЕНТЫ СТРОГОЙ ОТЧЕТНОСТИ

Основные нарушения:

1. Незадокументированные исправления.
2. Проставление оттисков гербовой печати. 
3. Отсутствие подписей уполномоченных должностных
лиц.
4. Неверное оформление регламентированных записей или 
их отсутствие.
5. Несоблюдение должного контроля за оформлением и 
хранением документов.



Книги регистрации выданных документов об 
образовании
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        Спасибо за внимание!


