
ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ. 
ПРАВИЛА 

ОФОРМЛЕНИЯ



Реферат.
⦿ Реферат - краткое 

точное изложение 
содержания 
документа, 
включающее основные 
фактические сведения 
и выводы, без 
дополнительной 
интерпретации или 
критических 
замечаний автора 
реферата.



Структура реферата.
⦿ Реферат включает 

следующие аспекты 
содержания 
исходного документа:

⦿ - предмет, тему, цель 
работы;

⦿ - метод проведения 
работы;

⦿ - результаты работы;
⦿ - область 

применения;
⦿ - выводы;
⦿ - дополнительную 

информацию.



⦿ Метод проведения 
работы целесообразно 
описывать, если они 
отличаются новизной 
или представляют 
интерес с точки зрения 
данной работы. В 
рефератах документов, 
описывающих 
экспериментальные 
работы, указывают 
источники данных и 
характер их обработки.



⦿ Объем текста реферата 
определяется 
содержанием документа, а 
также доступностью и 
языком реферируемого 
документа. 
Рекомендуемый средний 
объем текста реферата 
850 печатных знаков. В 
информационных 
изданиях по 
общественным наукам 
объем реферата не 
регламентируется. 



Аннотация 
⦿ Аннотация - 

краткая 
характеристика 
документа с 
точки зрения 
его 
назначения, 
содержания, 
вида, формы и 
других 
особенностей.



⦿ Аннотация включает 
характеристику 
основной темы, 
проблемы объекта, 
цели работы и ее 
результаты. В 
аннотации указывают, 
что нового несет в 
себе данный документ 
в сравнении с 
другими, 
родственными по 
тематике и целевому 
назначению.



⦿ В аннотации на 
произведения 
художественной 
литературы должны 
быть указаны сведения 
о литературном жанре, 
период, к которому 
относится творчество 
автора, основная тема и 
проблема произведения, 
место и время действия 
описываемых событий.



⦿ Аннотация на периодические и 
продолжающиеся издания 
включает данные о задачах, 
целях, характере издания, об 
объединении, разделении, 
возобновлении или 
прекращении выпуска и других 
изменениях в издании.

⦿ Рекомендуемый средний объем 
аннотации 500 печатных знаков. 
Издательское оформление и 
расположение аннотации, 
публикуемой в издании, по 
ГОСТ 7.4 и ГОСТ 7.5.




