
Создание 
внутреннего 
документа, 

заполнение карточки 
документа 

Отправка  проекта по 
маршруту на 
согласование с 

любым 
департаментом и с 
любым работником 

(аналогично СЗ и 
исходящим письмам)

Исполнители 
исполняют приказ 
путем создания, 
согласования, 
подписания 
внутренних / 
исходящих 
документов с 

привязкой к приказу, 
либо меняют статус 

на исполнен с 
указанием 

комментария

Начало

Схема процесса создания приказа в СЭД

Подписание 
(утверждение) 
Председателем 
Правления 

Регистрация офис-
менеджером

Офис-менеджер 
рассылает приказ 
заинтересованным 

структурным 
подразделениям / 
работникам на 

ознакомление или 
исполнение со 

сроками исполнения 
для каждого 
исполнителя

Конец


