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Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение
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Номенклатура дел 



             

Номенклатура дел МБДОУ
01-… заведующий

       02 – зам. заведующего
03-… методическая  работа



             

Номенклатура дел МБДОУ
03 – 20 Тетрадь фильтра (группы раннего возраста) Воспитатели 
03 – 21 Работы по изодеятельности

-аппликация
-рисование

Воспитатели 

03 – 22 Циклограммы Воспитатели, ст. воспитатель, зав. 
филиалом

03 – 23 Планирование (приоритетное направление). Воспитатели, педагоги
03 – 24 Картотеки Воспитатели, педагоги
03 – 25 Журнал посещаемости и фактической численности детей Воспитатели
03 – 26 План физкультурно-оздоровительной работы (из ОП ДОУ) Воспитатели

03 – 27 Журнал  консультативной помощи семьям с детьми не 
посещающими д/сад

Ст. воспитатель, зав. филиалом, 
специалисты  ОО

03 – 28 Папка  взаимодействия со специалистами Воспитатели, специалисты
03 – 29 Сюжетно-ролевая игра  (из ОП ДОУ). Воспитатели
03 – 30 Тетрадь взаимопосещений 

 
Воспитатели, специалисты

03 – 31 Профессиональное саморазвитие и самообразование Воспитатели, специалисты

03 - 32 Журнал учёта проверок Ст. воспитатель, зав. филиалом

03 - 33 Журнал термометрии тела детей, сотрудников Воспитатели, ст. воспитатель, зав. 
филиалом

03 - 34 Журнал осмотра территории Ст. воспитатель, зав. филиалом

СРОК   ХРАНЕНИЯ   ? лет



             Рабочая   программа 

основа для создания 
сетки по предметам на месяц и 

календарного плана

(номенклатура дел 03-08)
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    Рабочая программа
    Образовательная область

«Познавательное развитие»
(2-3 года)
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                                    Содержание
 

Паспорт Программы
Пояснительная записка
Календарно-тематическое планирование
Требования к уровню освоения рабочей программы
Учебно-методический комплекс
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                                Паспорт Программы
Статус программы: рабочая программа по реализации образовательной 

области «Познавательное развитие»
Категория: дети 2 – 3 года (вторая группа раннего возраста )
Срок освоения: 1 год
Объем времени: 

№
п/п

Образователь
ные области

Основная
образовательная 

деятельность

Количество 
в неделю

Количест
во в 
месяц

Количест
во в год

1. Познаватель-
ное развитие

ФЭМП 1 4 37
Ознакомление с 

окружающем 
миром 

(название 
занятий, 

количество 
часов как в 

КТП)

1 4 37
 

Форма деятельности: основная образовательная                                                     
деятельность.

Форма контроля: мониторинг .
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                                Пояснительная записка
 
Рабочая программа второй группы раннего возраста  по реализации 

образовательной области «Познавательное развитие» разработана в соответствии с 
действующими федеральными государственными образовательными стандартами 
(Приказ № 1155 от 17 октября 2013 года); На основе общеобразовательной программы 
дошкольного образования « От рождения до школы» под редакцией Н. Е. Вераксы, Т.С. 
Комаровой, М.А. Васильевой и охватывает следующие образовательные области: 
познавательное развитие, речевое развитие, социально-коммуникативное развитие, 
художественно-эстетическое развитие, физическое развитие. 

Познавательное развитие предполагает развитие интересов детей, 
любознательности и познавательной мотивации; формирование познавательных 
действий, становление сознания; развитие воображения и творческой активности; 
формирование первичных представлений о себе, других людях, объектах окружающего 
мира, о малой Родине и Отечестве, представлений о социокультурных ценностях 
нашего народа, об отечественных традициях и праздниках, о планете Земля, как общем 
доме людей, об особенностях ее природы, многообразии стран и народов мира. 

Содержание образовательной области «Познавательное развитие» в рабочей программе 
направлено на достижение целей развития у детей познавательных интересов, 
интеллектуального развития детей через решение следующих задач: 
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Месяц Тема периода
Как в КТП

Тема НОД Как в КТП Литература Количест
во

01.09.20 «До свиданья 
лето, здравствуй 

детский сад!»

«Морковка от зайчика» О.А.Соломенни-
кова
Стр. 20

1

08.09.20 «Осень» «Морковка от зайчика» О.А.Соломенни-
кова
Стр20

1

15.09.20  «Морковка от зайчика» О.А.Соломенни-
кова
Стр21

1

22.09.20  «Морковка от зайчика» О.А.Соломенни-
кова
Стр22

1

29.09.20 
(повторение)

 «Морковка от зайчика» О.А.Соломенни-
кова
Стр23

1

06.10.20 «Я в мире 
человек»

«Листопад, листопад, 
листья желтые летят».

О.А.Соломенни-
кова
Стр. 24

1

Календарно-тематическое планирование         
   Ознакомление с  окружающем миром.
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                                Требования к уровню освоения рабочей программы 
К концу года ребенок должен знать и уметь (у ребенка должны быть сформированы 
следующие знания и умения): 
- называть знакомые предметы, объяснять их назначение, выделять признаки и 
называть их (цвет, форма, материал);
 - ориентироваться в помещении детского сада;
- знать и называть некоторые растения, животных и их детенышей;
- выделять наиболее характерные сезонные изменения в природе;
- проявлять бережное отношение к природе.

 
 

Учебно-методический комплекс
Соломенникова О.А. Ознакомление с природой в детском саду  вторая группа 
раннего возраста.– М.: Мозаика-Синтез, 2014г.
Н.Ф Губанова . Развитие игровой деятельности во второй  группе раннего возраста . 
– М.: Мозаика-Синтез, 2015.

                Далее следующая ОО и формируемая часть в таком же порядке
        Страницы пронумерованы, документ сшит, прикреплен уголок с данными.



             03 – 22  Циклограмма 
видов деятельности

часть ПВОР
- ежедневный комплекс 

видов деятельности каждой 
возрастной группы,

-у каждой возрастной группы своя,
- основа для календарного и 

перспективного планов.

                                



             

Циклограмма  1 п/дня

                                    

                                
Пон
едел
ьни
к, 

дата   

Времен-
ной 

период
Совместная деятельность с детьми НОД

Утро  
1.Утренняя гимнастика. 
2.Беседа (по тематической неделе народного календаря).
3. Д/И (нравственно-трудовое воспитание)
3.Индивидуальная работа (ХЭР)
4.Трудовые поручения в уголке природы.
 

1.
Ознакомление 
с окружа-
ющим миром
 
2.Физическая    
культура
 
 
 
 

Воспитание КГН.
Дежурство. 

Прогул
ка

∙ Наблюдение за живой природой (растения\животные) \ 
сезонные изменения в природе. Ситуативная беседа о 
бережном отношении к природе.

∙ Народные игры. 
∙ Труд в природе.
∙ Индивидуальная работа по ФР.
∙ Самостоятельная деятельность.



             

Циклограмма 2 п/дня

                                    

                                

П
о
н
ед
е
л
ь
н
и
к, 
д
ат
а   

Времен-
ной 

период
Совместная деятельность с детьми НОД

Вечер ГПС, закаливающие процедуры

Если есть 
таковая по 
расписанию

    1.Сюжетно-ролевая игра
2. Чтение фольклорных произведений русских и народов 
мира.  Беседа по содержанию  
(работа со сказкой: анализ ситуации, действий, поведения 
героев, пересказ, обыгрывание  отрывка или сказки т.д).  
Знакомство с творчеством художников иллюстраторов.
3. Подвижные игры со словами.
4. Познавательно-исследовательская деятельность/ 
проектная деятельность.

Прогулка
Работа с 
родителя
ими
 
ПРС

Вопросы воспитания и образования, реализации ООП, 
КТП.
                    
Организация развивающей среды для самостоятельной, 
совместной деятельности детей в уголке творчества,                                      
             книжном уголке  (пополнение, изготовление, ремонт
                                                                                              и т.д.)

 



Перспективный план
(часть ПВОР) 

 
составляется на основе пособий УМК 

или по задачам ОП

                                    



Перспективный план на ноябрь 2021 года
(на основе видов деятельности циклограммы)

                                    

1.Утренняя гимнастика (пособие УМК ОП «Оздоровитель-ная гимнастика 
Пензулаевой).
01-05.09 – Комплекс № 1
07- 11.09 – Комплекс №2 и т.д на месяц.
2. Беседы (ПДД/ОБЖ, нравственное воспитание и т.д) по задачам  ОП и 
пособиям УМК.
3. П\И (из пособия УМК «Физическая культура»Пензулаевой)
4. Физминутки.
5. Гимнастика после сна.
6. Чтение ХЛ, заучивание (из ОП или КТП) авторы, название произведений,
7. Д/Игры.
8. Опыты.

   9. Конструктивно-модельная деят-ть (пособие УМК)
10. ПИД (из пособий УМК).
11. Театрализация из ОП
12. С/Р игра  из ОП и пособий по окр, РР, ФЭМП и т.д.
13. Артикуляционная, пальчиковая, дыхательная гимнастика (проблемы 
детей   
              группы) и т.д.



             

                                    

                                

       Календарный план работы (часть ПВОР)                                                                                                                              
                                             Воспитатель:  Петрова М.И. 

Тема периода: «Осень».      (из КТП ОП) 
Задачи периода: знакомить дошкольников с 
разнообразием богатств осени и т.д. 
из КТП ОП (если задач много и период длинный, 
можно  раздробить понедельно задачи)
Итоговое мероприятие : праздник «Золотая осень», 
выставка поделок «Волшебный сундучок осени» (из 
ОП и годового плана).
Далее табличка вставляем (см. следующий слайд).
           В ней виды деятельности в соответствии с   
                                                                циклограммой.



             

                                    

                                

День 
неде-
ли

Режим Интегра
ция ОО

Совместная деятельность взрослого и 
детей (по циклограмме все виды 
деятельности  с целями

Организация 
развивающей 
среды для 
самостоятельной 
деятельности 
На основе коло-
нки «Совмест-
ная деятель-
ность взрослого 
и детей»

Групповая, подгрупповая Индивидуаль-
ная  работа
По какому 
предмету ? с 
кем? ++++цель

Пн.
05.09.
2021

Утро/ прогулка/ 
вечер 
 НОД Ознакомление с 
окружающим миром
(как в расписании, как 
в КТП)
Тема: «Деревья 
осенью» (тема из РП).
Задачи: из пособия 
ОБР-е + РАЗ-е + Вос-е
Материалы:
Интеграция ОО: ПР,    
                   СКР  и др.

 ФР

  РР, ПР

 
 
 
 
 

     СКР

ПР, РР, 
СКР
 
 
 
 
 

1.утренняя гимнастика  
КТ №  1 
2. Беседа по  народ-ному 
календарю «Осень 
припасиха»
Цель: познакомить с 
разнообразием даров 
осени..
3. Дежурство 
Цель:
4. Д/игра  «Лист-
дерево».
Цель:

 

 ФЭМП 
«Цифра 5»
Цель: учить 
распознавать, 
считать в 
пределах 5…
Ира М., Петя, 
И, Марина А.

 
 
 

Ленты, 
флажки
 

 Картинки: 
овощи, грибы, 
фрукты.
Презентация.

Фартуки, 
косынки

……



             

                                    

                                
Завершение таблицы в соответствии с циклограммой

Взаимодействие с 
родителями, 
социальными партнерами
в рамках периода, задач 
воспитания 
и обучения, ОП, КТП  и др.

Пополнение ПРС  в том 
уголке, который указан в 
циклограмме



             

                                    

                                

ПВОР
План

 воспитательно- образовательной 
работы на основе циклограммы

(документ из номенклатуры  дел)

03 - 06



                             

1. Титульный лист
03 – 06
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное  учреждение              
                         «Троицкий детский сад №1 «Родничок»
                            корпус по ул. Промышленная 37 б

                   План воспитательно - образовательной работы 
                                       ____________ группы
                                    на 2021 -2022 учебный год
                                                                                                         

                                                                         Воспитатели:_________________
                                                                                     
                                                                         Начат: 01.09.2021 года
                                                                         Окончен: 31.05.2022  года
                                                                                      

                                       с. Троицкое, 2021 год

                                
ПВОР (содержание папки)



                             

ПВОР (содержание папки)

2. Список детей группы с датой рождения

№ 
п/п

Фамилия Имя  ребёнка Дата рождения

1.   

      



                             

ПВОР (содержание папки)
3.Сведения о детях и родителях

      

№ п/п ФИО 
Ребёнка
+который по 
счету

Количест
во детей 
в семье

Дата рождения Дата 
поступ-
ления в 
ДОУ

Домаш-
ний адрес

Мать Отец

1. Иванов 
Сергей
Иванович
2-ой

  3-е 01.01.2001  
 
 

 ФИО
Место работы
должн.
Дом.тел.
Раб.тел
Сотовый
Образов.
Спец-ть
Дата рожден.я

ФИО
Место работы
должн.
Дом.тел.
Раб.тел
Сотовый
Образов.
Спец-ть
Дата рожден.я



 4. Листок здоровья
                        

ПВОР (содержание папки)

      

5  Список детей на мебель

6. Закаливающие процедуры

7. Режим дня
 
8. Расписание  НОД



ПВОР (содержание папки)

      

    Срок проведения               Тема       Ответственный

   

7. Тематика родительских собраний

Тема самообразования          Форма  ФИО воспитателя
   

8. Тематика самообразованя

9. Тематика  проектной  и исследовательской деятельности
ФОИ  воспитателя Тема проекта, вид Срок  реализации
   



ПВОР (содержание папки)
10. Циклограмма видов деятельности

11.Список литературы УМК  ОП в соответствии 
с возрастной группой.

12. Физкультурно-оздоровительная работа
13. Сюжетно-ролевая игра

14. КТП на год (период, содержание периода, ито-
говое мероприятие , взаимодействие с родителя-
ми.



ПВОР (содержание папки)
12. Сетка на месяц) 

13. Перспективный план на месяц
(см. выше  18 слайд Перспективный план) 
14. Календарный план на каждую смену
(см. выше  19, 20, 21 слайды  Календарный план) 

15. Лист коррекции   РП
(если нет воды, электроэнергии, карантин, то 
выпавшие темы корректируются в табличной форме,
Какого числа и какой деятельности выдана выпавшая 
тема (в НОД путём объединения близких тем или в 
                совместной деятельности в соответствии с  
                                                             циклограммой)



ПВОР (содержание папки)
 На протяжении учебного года ПВОР 
хранятся в папке с файлами, по 2 дня в 
одном файле.
В конце учебного года страницы плана 
вынимаются из файлов, раскладываются в 
том же порядке и сшиваются в один 
документ.



СПАСИБО ЗА 
ВНИМАНИЕ!


