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ПОЛЯ

НАЗВАНИЕ ПРЕЗЕНТАЦИИ

2

• Верхнее – 2,0
• Нижнее – 2,0
• Левое – 2,5
• Правое – 1,5

Учебные 
работы

• Нижнее – 2,5
• Остальные – 2,0Научные 

статьи



ТЕКСТ РАБОТЫ

НАЗВАНИЕ ПРЕЗЕНТАЦИИ
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Times New Roman

14 шрифт

Черный цвет

Междустрочный интервал 1,5

Выравнивание по ширине

Абзацный отступ 1,25



ТЕКСТ РАБОТЫ

НАЗВАНИЕ ПРЕЗЕНТАЦИИ
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ТЕКСТ РАБОТЫ

НАЗВАНИЕ ПРЕЗЕНТАЦИИ
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Заголовки, подзаголовки, подписи к рисункам и таблицам, не 
помещающиеся в одну строчку  - интервал 1,0.
После заголовков, подзаголовков, подписей к рисункам и таблицам 
ТОЧКУ НЕ СТАВИТЬ
ЗАГОЛОВКИ пишутся большими буквами, подзаголовки и подписи 
– как в предложении

интервал 1,0



ОГЛАВЛЕНИЕ

НАЗВАНИЕ ПРЕЗЕНТАЦИИ
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Само СЛОВО ОГЛАВЛЕНИЕ – 14 шрифтом, CapsLock, жирным шрифтом. 



НУМЕРАЦИЯ

НАЗВАНИЕ ПРЕЗЕНТАЦИИ
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Титул не нумеруется, а следующая за титулом страница имеет номер 2

Нумерация ставится ВНИЗУ ПО ЦЕНТРУ



ОФОРМЛЕНИЕ СПИСКОВ

НАЗВАНИЕ ПРЕЗЕНТАЦИИ
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ПОЛЕЗНЫЕ РЕСУРСЫ
1. Образовательные программы высшего образования.
2. Информационно-образовательные ресурсы.
3. Список газет и журналов в читальном зале филиала. 

ПОЛЕЗНЫЕ РЕСУРСЫ
- образовательные программы высшего образования;
- информационно-образовательные ресурсы;
- список газет и журналов в читальном зале филиала.

ПОЛЕЗНЫЕ РЕСУРСЫ
а) образовательные программы высшего образования;
б) информационно-образовательные ресурсы;
в) список газет и журналов в читальном зале филиала.

Желательно не ставить автоматическую нумерацию!



ОФОРМЛЕНИЕ ФОРМУЛ

НАЗВАНИЕ ПРЕЗЕНТАЦИИ
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ТАБЛИЦЫ

ШАБЛОН ПРЕЗЕНТАЦИИ (СВЕТЛАЯ ВЕРСИЯ)
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Шрифт 12

Указать название таблицы

Цифровые значения должны быть по центру

Указывать единицы измерения (в шапке таблицы)

Ссылки на таблицу указываются после названия таблицы 

Если таблица не помещается на одну страницу, то перед второй таблицей: 
Продолжение таблицы 1

Потом переписать шапку, и после продолжать заполнение таблицы



ТАБЛИЦЫ

ШАБЛОН ПРЕЗЕНТАЦИИ (СВЕТЛАЯ ВЕРСИЯ)
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РИСУНКИ

ШАБЛОН ПРЕЗЕНТАЦИИ (СВЕТЛАЯ ВЕРСИЯ)
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Все рисунки, графики, диаграммы подписываются следующим образом:

- По центру: Рис. 1. Название рисунка

- Все слова в самих рисунках! (чаще диаграммы, графики) должны быть 14 
шрифтом, TNR

- Ссылку дать после названия рисунка 



СНОСКИ

ШАБЛОН ПРЕЗЕНТАЦИИ (СВЕТЛАЯ ВЕРСИЯ)
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Сноски делаются постранично! Пишутся 10 шрифтом с интервалом 
1,0, абзацным отступом 1,25

- одна и та же книга цитируется на одной странице во второй раз:
В первый раз пишется источник полностью, во второй раз:
Там же. С. 3
- та же книга цитируется на следующей странице (между ними не было других 
источников):
На след. странице пишется:
Иванов А.А. Указ. соч. С. 4



КАВЫЧКИ

НАЗВАНИЕ ПРЕЗЕНТАЦИИ
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Кавычки можно использовать только такие: «»

Если (зачастую при написании ссылки на документ) есть кавычки в кавычках, 
следует оформлять так: «…"ппп"…»



ДЕФИС-ТИРЕ

НАЗВАНИЕ ПРЕЗЕНТАЦИИ
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ПРИЛОЖЕНИЯ

ШАБЛОН ПРЕЗЕНТАЦИИ (СВЕТЛАЯ ВЕРСИЯ)
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СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ 
ИСТОЧНИКОВ

ШАБЛОН ПРЕЗЕНТАЦИИ (СВЕТЛАЯ ВЕРСИЯ)
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•Нормативно-правовые акты (Конституция, ФЗ, и т.д.)
•Учебники
•Монографии
•Журналы
•Интернет-ресурсы



СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ 
ИСТОЧНИКОВ

ШАБЛОН ПРЕЗЕНТАЦИИ (СВЕТЛАЯ ВЕРСИЯ)
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ФЗ

Журнал

Интернет-
ресурс



СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ!

НАЗВАНИЕ ПРЕЗЕНТАЦИИ

19

P.S. Мы надеемся, что после этой 
познавательной лекции все ваши 

учебные/научные работы будут оценены 
достойно♥♥♥ 


