
СОСТАВ АТТЕСТАЦИОННОЙ 
КОМИССИИ

представитель нанимателя 
(работодатель);

 представители кадровой и юридической 
служб;

 иные муниципальные служащие;
 представитель выборного органа 

первичной профсоюзной организации 
(при ее наличии);
могут включаться:

депутаты представительного органа 
соответствующего муниципального 

образования (по согласованию).



Порядок подготовки и 
проведения квалификационного 

экзамена 
Решение представителя нанимателя 

о проведении квалификационного экзамена

Доведение до сведения  муниципального служащего решения 
о сдаче квалификационного экзамена

Направление непосредственным руководителем в комиссию отзыва 
и  преставления о профессиональном уровне муниципального 

служащего

Ознакомление муниципального служащего с отзывом

Ознакомление муниципального служащего 
с экзаменационным листом

Направление результатов квалификационного экзамена 
представителю нанимателя

Принятие решения о присвоении муниципальному
служащему классного чина

Проведение квалификационного экзамена

В решении указываются:
 дата и время проведения;
 список муницип.служащих;
 перечень документов

не позднее, чем за месяц до его 
проведения

не позднее, чем за месяц 
до его проведения

не позднее, чем за 2 недели до 
проведения квалификационного 
экзамена

под расписку

не позднее, чем  через 7 дней 
после его проведения

при условии успешной сдачи 
квалификационного экзамена



Соответствие классных чинов 
группам должностей 

муниципальной службы 
Классные чины Группы должностей муниципальной службы
референт муниципальной службы 3 класса младшая группа
референт муниципальной службы 2 класса
референт муниципальной службы 1 класса
советник муниципальной службы 3 класса старшая группа
советник муниципальной службы 2 класса
советник муниципальной службы 1 класса
муниципальный советник 3 класса ведущая группа
муниципальный советник 2 класса
муниципальный советник 1 класса
главный муниципальный советник 3 класса главная группа
главный муниципальный советник 2 класса
главный муниципальный советник 1 класса
действительный муниципальный советник 3 класса высшая группа
действительный муниципальный советник 2 класса
действительный муниципальный советник 1 класса



Цели и показатели деятельности 
сотрудника органа местного 

самоуправления
Уровень Сотрудник __________________________

Период ______ месяц _____ г. 

Сотрудник Ф.И.О.

Должность _____________

Руководитель Ф.И.О.

Цель 
(показатель) и 
единицы 
измерения

срок вес план факт уровень 
дости-
жения 
цели

взвешен
ное
выполне
ние

а1 П1 Ф1 У1 В1

а2 П2 Ф2 У2 В2

… … … … …

Всего 100% Общее выполнение К4



Возрастной состав 
муниципальных служащих 
Администрации Советского 

района городского округа город 
Уфа

Год Фактичес
ки на 
отчетную 
дату, 
человек

Лица в возрасте, лет 

до 30 30 - 39 40 - 49 50 - 59 60 - 65 свыше 65

На 
01.01.2014

73 26 17 19 11 - -

На 
01.01.2015

72 31 14 17 10 - -

На 
01.09.2016

72 27 18 18 12 - -



Распределение муниципальных 
служащих Администрации 

Советского района по группам 
должностей

Наименование группы Кол-во штатных единиц

высшие должности муниципальной службы 1

главные должности муниципальной службы 5

ведущие должности муниципальной службы 1

старшие должности муниципальной службы 31

младшие должности муниципальной службы 34

Всего 72



Распределение муниципальных 
служащих Администрации 

Советского района по группам 
должностей

Пол на 01.01.2014 на 01.01.2015 на 01.09.2016

Всего 73 (100%) 72 (100%) 72 (100%)

Женщин 47 (64,3%) 48 (66,6%) 48(66,6%)

Мужчин 26 (35,6%) 24 (33,3%) 24 (33,3%)



Результаты сдачи 
квалификационного экзамена

Муниципальные 
должности

2014год 2015 год на 01.09.2016 г.

Сдали всего, в т.ч.: 42 
(57,5% от общего 
числа служащих) 

46
(63,9% от общего 
числа служащих)

49 (16+33)
(68% от общего числа 

служащих)
Высшие 1 2 1

Главные 3 5 2

Ведущие - 1 -

Старшие 17 16 4

Младшие 21 22 9

Не сдали квалиф. 
экзамен

1 
(1,4% от общего 
числа служащих)

5
(6,9% от общего 
числа служащих)

-



Сведения по образованию муниципальных 
служащих Администрации Советского района 

городского округа город Уфа
Образование 01.01.14 01.01.15 01.09.16

Всего 73 72 72

Образование, в т.ч.
Высшее 
профессиональное

63 (86,3%) 60 (83,3%) 66 (91,6%)

Среднее 
профессиональное

10 (13,7%) 12 (16,6%) 6 (8,3%)

Высшее, в т.ч.
Гуманитарные и 
социальные науки

14 10 12

Юриспруденция 14 10 12

Экономика и управление 13 14 14

Гос. и муниципальное 
управление

5 4 3

Физико-матем. и 
естественные науки

5 7 8

Образование и 
педагогика

10 5 11

Здравоохранение 1 1 1

Культура и искусство 1 1 -

Сельское хозяйство - 1 2

Другие 0 7 3



Информация о дополнительном 
профессиональном образовании 

муниципальных служащих Администрации 
Советского района ГО г.Уфа

Период Кол-во 
муниц. 
служа
щих

Получили доп. проф.
образование 

по программам

По направлениям В учебных 
заведениях

Професс
иональн
ой 
переподг
отовки

Повыше
ния 
Квалифи
кации

Управле
н
ческое

правовое Информ
а
ционно-
аналити
ческое 

другие БАГСУ В иных

на 
01.09.2016

7 - 7 2 - 1 4 5 2

на 
01.01.2015

6 - 6 3 - 1 2 6 -

на 
01.01.2014

12 4 8 8 1 1 2 11 1

Всего за 3 
года

25 4 21 13 1 3 8 22 3


