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1. Операции по осмотру вагонов, подаваемых 
под погрузку 

Типовая должностная инструкция приемосдатчика 
груза и багажа
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Операции по осмотру вагонов, подаваемых под 
погрузку

запрещается подача под 
погрузку грузов и посадка 
людей в неисправные 
вагоны и без предъявления 
их к техническому 
обслуживанию.

О признании их годными 
должна быть произведена 
запись в специальном 
журнале.
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Операции по осмотру вагонов, подаваемых под 
погрузку

В соответствии с Уставом 
приемосдатчик обязан 

принять под погрузку исправные, 
очищенные внутри и снаружи от 
остатков ранее перевозимых 
грузов, в необходимых случаях 
промытые и 
продезинфицированные, годные 
для перевозки конкретных грузов 
вагоны, контейнеры со снятыми 
приспособлениями для крепления, 
за исключением несъемных 
приспособлений для крепления.
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Операции по осмотру вагонов, подаваемых под 
погрузку

•Номера вагонов, признанных приемосдатчиком пригодными в коммерческом 
отношении для перевозки конкретного груза, указываются в книгах формы 
ВУ-14 или формы ВУ-14 МВЦ.

•На станциях погрузки, а также на опорных станциях, производящих 
технический и коммерческий осмотр вагонов для других станций, книги формы 
ВУ-14 и формы ВУ-14 МВЦ ведутся в двух экземплярах. Один экземпляр - для 
вагонов, используемых при перевозках опасных грузов, второй - для перевозки 
неопасных грузов.
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Операции по осмотру вагонов, подаваемых под 
погрузку

•Вагоны перед подачей под погрузку для 
осмотра в техническом и коммерческом 
отношении предъявляются маневровым 
диспетчером (дежурным по станции) 
работникам вагонного хозяйства и 
приемосдатчикам.

•Порядок уведомления работников вагонного 
хозяйства и приемосдатчиков устанавливается 
в технологическом процессе работы станции и 
ТРА. Маневровый диспетчер (дежурный по 
станции) сообщает приемосдатчику 
количество вагонов по родам, которое следует 
подобрать для погрузки на своей или другой 
станции для каждого грузоотправителя с 
разбивкой по наименованию груза, стране 
назначения и номеру заявки, для обеспечения 
которой должны быть осмотрены вагоны.
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Операции по осмотру вагонов, подаваемых под погрузку
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Книги формы ВУ-14 и формы ВУ-14 МВЦ находятся на рабочем месте 
маневрового диспетчера (дежурного по станции) или приемосдатчика.

Книги формы ВУ-14 ведутся с начала года, страницы книг должны быть 
пронумерованы, количество страниц в указанных книгах заверяется подписью 
начальника (заместителя начальника) станции.

      Книги формы ВУ-14 МВЦ состоят из отдельных фрагментов по каждому 
предъявлению вагона к осмотру. Фрагменты книги после их подписи 
приемосдатчиком, работником вагонного хозяйства и маневровым диспетчером 
(дежурным по станции) подшиваются в специальную папку. 

На титульном листе специальной папки указываются наименование книги, 
индекс, наименование станции проведения технического и коммерческого 
осмотров, сокращенное наименование железной дороги, а также даты начала и 
окончания ведения книги.

 Для книги регистрации осмотра вагонов, используемых для перевозок опасных 
грузов, на титульном листе дополнительно под наименованием книги указывается 
"Опасные грузы".
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2. Прием и выдача грузов в местах общего и 
необщего пользования

Типовая должностная инструкция приемосдатчика 
груза и багажа
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Прием и выдача грузов в местах общего и необщего 
пользования
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В соответствии с Правилами эксплуатации и обслуживания железнодорожных путей 
необщего пользования грузоотправитель, грузополучатель уведомляет перевозчика о 
готовности вагонов (контейнеров) к уборке.

Порядок подачи таких уведомлений и форма их передачи устанавливаются в 
договорах на эксплуатацию железнодорожных путей необщего пользования и договорами 
на подачу и уборку вагонов в соответствии со статьей 64 Устава.

Регистрация уведомлений об окончании грузовых операций производится 
приемосдатчиком по книге формы ГУ-2а ВЦ "Книга уведомлений о завершении грузовой 
операции или передаче вагонов на выставочный путь". В книге формы ГУ-2а ВЦ 
указываются время завершения грузовой операции или передачи вагонов на выставочный 
путь, номер вагона и сведения о форме передачи вагонов.
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Прием и выдача грузов в местах общего и необщего 
пользования
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После завершения осмотра предъявленных вагонов приемосдатчик вводит 
информацию через АРМ ПС (автоматизированное рабочее место приемосдатчика) о 
подтверждении времени окончания грузовой операции или передаче на выставочный путь 
в книге формы ГУ-2а ВЦ напротив каждого номера вагона, если время окончания 
грузовых операций или передачи на выставочный путь указано верно и нарушения, не 
были выявлены при осмотре. 

В случаях, если при осмотре вагонов указанные нарушения будут установлены, в 
книге формы ГУ-2а ВЦ напротив номеров вагонов вводится информация через АРМ ПС о 
номере акта общей формы.
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Прием и выдача грузов в местах общего и необщего 
пользования

| Организация работы приемосдатчика груза и багажа | 2020 

Сведения об осмотре вагонов 
в книге формы ГУ-2а ВЦ 
подписываются один раз в конце 
смены при выдаче ее на печать.

Сведения книги формы 
ГУ-2а ВЦ о времени 
завершения грузовой операции 
или передачи на выставочный 
путь и составления акта общей 
формы переносятся в Памятку 
уборки или Памятку подачи и 
уборки в момент их 
составления.
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Прием и выдача грузов в местах общего и необщего 
пользования
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Наружный осмотр вагонов, 
контейнеров или груза, 
завозимого на склад станций, 
производится 
приемосдатчиком только при 
предъявлении 
грузоотправителем 
транспортной 
железнодорожной накладной 
или вагонного листа, 
оформленного в системе 
ЭТРАН при наличии договора 
об электронном обмене 
данными.
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Прием и выдача грузов в местах общего и необщего 
пользования
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При поступлении перевозочных документов в товарную контору на 
грузы, следовавшие в режиме внутреннего таможенного транзита с 
таможенным оформлением на станции назначения, работники 
товарной конторы проверяют наличие соответствующих 
таможенных отметок в документах. 

 В случае отсутствия такой отметки в
транспортной железнодорожной 
накладной, но при наличии ее в 
дорожной ведомости, работники 
товарной конторы оформляют акт 
общей формы ГУ-23 и к транспортной
железнодорожной накладной прилагают 
Ксерокопию дорожной ведомости для 
подтверждения наличия отметки в 
перевозочном документе.
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Прием и выдача грузов в местах общего и необщего 
пользования
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На основании уведомления об ожидаемой подаче вагона под выгрузку 
приемосдатчик с вагонными листами, полученными из СТЦ, выходит к месту 
передачи вагонов, установленному в технологическом процессе работы станции, в 
договорах на подачу и уборку вагонов. Порядок уведомления приемосдатчика о 
времени ожидаемой подачи устанавливается начальником станции.
После подачи вагонов на место передачи (выставочные пути или место выгрузки) 
приемосдатчик совместно с представителем грузополучателя проверяют:

• состояние вагонов в коммерческом отношении;
соответствие сведений о вагоне (номер вагона, 

грузоподъемность и другие сведения), указанных 
в вагонном листе и на кузове вагона;

• соответствие сведений о ЗПУ, указанных в 
вагонном листе и на вагоне;

• соответствие сведений о грузополучателе и месте 
выгрузки, указанных в вагонном листе;

• при передаче вагонов с грузами, следовавшими в 
режиме внутреннего таможенного транзита с 
таможенным оформлением на станции 
назначения, отметку таможни в транспортной 
железнодорожной накладной "Выпуск разрешен"
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3. Оформление книг приема и выгрузки грузов

Типовая должностная инструкция приемосдатчика 
груза и багажа
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Оформление книг приема и выгрузки грузов
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В книгу "Приема грузов к 
отправлению« формы ГУ-34 
ВЦ записываются все 
отправки в порядке их приема 
или оформления вагонных 
листов. 

Сведения в книгу "Прием 
груза к отправлению" 
указываются на основании 
транспортных 
железнодорожных накладных 
и вагонных листов. 
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Оформление книг приема и выгрузки грузов
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Книга "Прием груза к 
отправлению" ведется:

•по отправкам своего приема;
•по отправкам, принятым к 
перевозке от водного, 
автомобильного транспорта в 
прямом смешанном сообщении;

•по отправкам, принятым от 
новостроек;

•по отправкам, принятым от 
линий узкой колеи;

•по отправкам, принятым от 
третьих стран в международном 
сообщении.
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Оформление книг приема и выгрузки грузов
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Книга "Прием груза к отправлению" ведется отдельно на каждом месте 
приема к отправлению, если оно обслуживается отдельным 
приемосдатчиком. На отправки, принимаемые с водного, автомобильного 
транспорта, новостроек, линий узкой колеи и третьих стран в 
международном сообщении, ведутся отдельные книги "Прием груза к 
отправлению", при этом порядковый номер по книге железнодорожной 
маркой не является.

Книги "Прием груза к отправлению" ведутся в течение года, с 1 января 
заводятся новые. Отправки, принятые к отправлению, но не отправленные 
на 1 января текущего года, переносятся в новую книгу с дробными 
порядковыми номерами: в числителе указывается порядковый номер книги 
"Прием груза к отправлению" приема груза к отправлению данного года, 
начинающийся с единицы, в знаменателе — номер, под которым эта 
отправка была записана в книгу "Прием груза к отправлению" истекшего 
года (например, 1/1021, 2/1613).
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Оформление книг приема и выгрузки грузов
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Регистрация сведений о принятых отправках на основании 
транспортных железнодорожных накладных и вагонных листов 
является завершением оформления приема грузов к перевозке в 
зависимости от вида отправок
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Оформление книг приема и выгрузки грузов
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На основании сведений транспортной железнодорожной накладной после выгрузки 
мелких отправок в склад приемосдатчик делает запись в Книге выгрузки по 
складу формы ГУ-44 (ГУ-44 ВЦ).
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Оформление книг приема и выгрузки грузов

| Организация работы приемосдатчика груза и багажа | 2020 

При вывозе мелких отправок по частям сведения о вывозе каждой части 
отмечаются в транспортной железнодорожной накладной, форме КЭУ-16 (КЭУ-16 
ВЦ) и Книге выгрузки формы ГУ-44 (ГУ-44 ВЦ). При завершении вывоза 
последней партии груза в транспортной железнодорожной накладной, форме 
КЭУ-16 и Книге выгрузки делается отметка о завершении вывоза.
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«Типовая должностная инструкция 
приемосдатчика груза и багажа», утвержденная 

распоряжением ОАО «РЖД» от 15.02.2005 №198p 
пункты 2.1, 4.1, 4.2
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