
Табличный процессор Excel



Деловая
графика

Пересчет
формул

Р е ж и м ы 
отображения

Отображение  значений 

Отображение  формул 

С  изменением  значений  
операндов  формула 
мгновенно  пересчитывается

Принцип
относительной

адресации

С с ы л к и   н а   я ч е й к и  
в  формулах  определены
о т н о с и т е л ь н о  
месторасположения  формулы

Возможность  построения
диаграмм  и  графиков
по  табличным  данным

К о м а н д ы
манипулирования

диапазонами

• Копирование  фрагментов
• удаление  строк  и  столбцов
• сортировка  строк  по  столбцу

Ячейка 

Блок Столбец Строка 

  
Буквенное  

и м я
(A, B, C . . 

.) 

  №  
строки

(1, 2, 3 . . 
.) 

cтолбец_строка   ( A1, AY23, . . .  ) A1 : D3

Число Текст

Данные  в  ячейке

Экспоненциальная  форма

Обычная  форма

12   - 321   24,5643

2е5    0,5е-7

Функции Операции
+, -, *, /, ^

Формула

Статистические

Математические

Условные

Логические

ТАБЛИЧНЫЙ  ПРОЦЕССОР
ПО  для  работы  с  электронными  таблицами

  Информационная  структура
электронной  таблицы  (ЭТ) 

  Обработка    данных  в  ЭТ

ЭЛЕКТРОННЫЕ  ТАБЛИЦЫ



Электронная таблица (ЭТ) 



Электронная таблица (ЭТ) 



Основные понятия

1. Табличный процессор– это комплекс 
программных средств, предназначенный для 
обработки электронных таблиц.
 

2. Электронная таблица (ЭТ) – компьютерный 
эквивалент обычной таблицы.

3. Ячейка — пересечение столбца и строки.



Основные понятия



Основные понятия

1)  Адрес ячейки состоит из имени столбца и номера 
строки (А1, В12, ZX25...).

2)  В ячейку можно ввести  текст, число или формулу
3)  Формула автоматически вычисляет значения, 

начинается знаком =
4)  Содержит:
   адреса ячеек,
   знаки математических операций и
   специальные функции.

AA3



Создание таблицы

Меню / Офис / Excel

Адрес активной ячейки Строка редактирования (формул)



Практическая работа

1) Откройте 26_Пример.xls в MS Excel
2) Сохраните файл под своей фамилией
3) Создайте таблицу по образцу



4) Добавьте самостоятельно три строки  (выделены 
серым цветом)

5) Добавьте самостоятельно столбец «Убытки» - 
стоимость непроданного (выделен серым цветом)

Практическая работа



Как вводить формулы – ОЧЕНЬ ВАЖНО НАУЧИТЬСЯ ПРАВИЛЬНО:
1) Встать в ячейку E2 поставить (c клавиатуры) знак =
2) Щелкнуть по ячейке C2 (НЕ НАБИРАТЬ с клавиатуры)
3) Поставить (c клавиатуры) знак –
4) Щелкнуть по ячейке D2 – формула готова
5) Сразу нажать клавишу Enter (вместо формулы увидите результат!!!)
6)  Встать в ячейку E2, встать на черный маркер и удерживая левую клавишу 

мыши протянуть до ячейки E9  (ЧУДО – формулы скопируются!!!)
7) Аналогично заполним столбец F

Практическая работа



Домашнее задание

§ 20 вопросы 1-4; 5 – письменно


