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Теоретические подходы к 
реквизитным правилам 

► Сырых В.М.: Юридическая техника включает в себя развитую систему 
требований к официальным реквизитам. 

► Алексеев С.С.: Реквизиты нормативного документа к формальным 
требованиям нормативных актов, в которых находит отражение 
содержание права. 

► Тихомиров Ю.А.: в качестве одного из элементов юридической техники 
выделяет документально-технический элемент как один из элементов 
юридической техники

► Кашанина Т.В. формулируются формальные (реквизитные) правила 



Понятие реквизитов 

►Реквизиты - внешняя форма правового документа, признаки, отражающие его 
официальный̆ характер и отличающие его от множества документов.  

Реквизиты правового документа нужны 
для: 

1.Идентификации правового документа 
2.Указания его официального статуса
3.Его учёта в целях принятия к обязательному 

исполнению 
4.Быстрого нахождения (например, в 

справочно-правовых системах)



Расположение реквизитов

►Наличие реквизитов обязательно для всех юридических документов, набор и расположение же их в 
тексте документа могут отличаться 

►Реквизиты по их расположению можно разделить на: 

• Титул документа: название вида правового акта; название издавшего его органа; наименование; 
дата принятия; номер правового акта - несут основную нагрузку по приданию правовому 
документу официальности

• Конец документа: место (название города); дата подписания; полное наименование должности 
лица/ лиц, подписавшего документ; фамилия и инициалы должностного лица / лиц, подписавшего 
документ; его (их) личная подпись



Реквизиты (ч.1)

►Название вида правового акта: 
• позволяет определить степень важности, официальности и обязательности правового 

документа
• В системе НПА за каждым её уровнем закрепляется определённый вид правового акта 
• Это правило применимо и к индивидуальным правовым актам

►Название принявшего акт органа:
• Указание органа, принявшего НПА, определяет юридическую силу (необходима корреляция 

между видом правового акта и принявшим его органом)
• В индивидуальных актах данное название включено в шапку (часть общего характера/ 

вводную/ вступительную часть)  



Реквизиты (ч.2)

►Наименование (заголовок) правового документа: 
• Играет большую роль в НПА, так как определяет предмет и круг регулируемых общественных отношений 
• Необходим для : 1) определения исполнителями по названию правового акта его содержания правового 

акта по его названию, 2) быстрого запоминания и нахождения акта; 3) проведения систематизации и учета 
нормативных актов

• Окончательное название обычно утверждается после рассмотрения всех поправок к тексту проекта 
нормативного акта 

• Выделяют: 
1. Полное наименование: на него ссылаются официально; в него не рекомендуется включать пояснения, 

заключенные в скобках 
2. Краткое наименование: формулируется с помощью сложного существительного, образованного из 

следующих элементов: вид нормативного акта и, как правило, одно или несколько ключевых понятий; 
добавляется в скобках в заголовке после полного наименования; в РФ отсутствует 

3. Официальная аббревиатура: словообразование, состоящее из начальных букв слов полного 
наименования нормативного акта

• В индивидуальных актах содержится во вводной части, причем зачастую не автономно, а в единой связке 
с указанием на вынесший его орган (или создавший его субъект)



Реквизиты (ч.3)

►Дата принятия правового документа:
• месяц указывается прописью, а число месяца и год — арабскими цифрами 
• Дата принятия ФЗ - это дата принятия его Государственной Думой в окончательной 

редакции
• В индивидуальных актах позволяет определить его действия (исполнения, обжалования и тд.)

►Регистрационный номер: 
• Облегчает поиск правового акта
• Присваивается в самом конце нормотворческого процесса органом, его принявшим
• У ведомственных актов другой порядок присвоения номера 
• Присуждается последовательно в зависимости от даты принятия нормативного акта того или 

иного вида в течение календарного года 
• Регистрационный номер индивидуального правового акта зависит от номера заведенного 

конкретного дела, требующего своего разрешения / номера договора 



Реквизиты гражданско-правового 
договора 



Реквизиты определения 
Арбитражного суда



Реквизиты ФКЗ 
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