
Правила регистрации общих и специальных журналов работ в АО 
«Мосинжпроект»

Презентация департамента контроля качества АО «Мосинжпроект»
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Заполнение общих журналов работ
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Заполнение общих журналов работ
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Внесение изменений
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И-75-02 Оформление и регистрация общего и специальных журналов 
учета выполнения работ при строительстве на объектах 
АО «Мосинжпроект»

1. Записи в общий журнал работ вносятся шариковой или гелиевой ручкой синего цвета, 
начиная с даты начала выполнения работ и заканчивая датой фактического окончания 
выполнения работ на объекте строительства. Запрещается вносить записи стирающейся 
ручкой

2. Регистрация общих журналов работ в АО «Мосинжпроект» осуществляется после подписания 
всех уполномоченных лиц на титульных листах журнала, кроме уполномоченного 
представителя застройщика. Журнал для регистрации должен быть защищен от изъятия 
страниц или вложений. Для этого страницы нумеруются, а журнал прошивается. Регистрацию 
общего журнала осуществляет ответственный сотрудник Департамента контроля качества 
АО «Мосинжпроект» путем присваивания журналу уникального номера, заверения печатью 
«Строительный контроль» и подписью уполномоченного представителя.



Образец регистрации специального журнала работ
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Журнал входного контроля
Приложение И СП 48.13330.2019 «Организация строительства» 
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Журнал бетонных работ
Приложения Ф СП 70.13330.2012 «Несущие и ограждающие конструкции 
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Сдача журналов на регистрацию
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Составление писем по журналам

Основные 
правила:
• Интервал 
основного 
текста

• Интервал до 
и после 
основного 
текста - 
одинарный

Шрифт Times New Roman 12 



Составление писем по журналам
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Основные правила:
• Перед основным текстом и после – 

2 абзаца с одинарным интервалом .

• В основном тексте необходимо 
переносить предлоги, союзы , 
наименование станций должно быть 
на одной строке.



Составление писем по журналам
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Если в приложении 1 и более журналов, то в тексте 
и шапке письма пишется «журналОВ», «журналЫ», 
если 1 журнал, то «журналА», «журнаЛ»



Составление писем по журналам
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• Оформление приложения должно быть как в 
образце!

• Кавычки в письме должны быть такие «».
• Наименование объекта прописано из разрешения на 

строительство.
• При оформлении писем можно руководствоваться 

ГОСТом 7.0.97-2016, СТО 41-01 и правилами русского 
языка.

Процесс получения письма о регистрации журнала
(ов):

1. Запрос образца письма у Кривенко В.И.
2. Заполнение образца письма под свой объект, свою 

компанию и для журналов подготовленных на 
регистрацию.

3. Заполненный по всем нормативам образец письма 
направляется на почту ответственному 
сотруднику.

4. Перед получением оригинала письма необходимо 
позвонить или написать на эл. почту 
ответственному сотруднику.

5. После сдачи журналов в МГСН скан письма с визой 
инспектора направляется ответственному 
сотруднику.

6. После того, как письмо готово оно хранится 14 
дней, после чего утилизируется.


