
Составление официально-
деловых документов.

◻ Написание образца апелляции.
Председателю

Апелляционной комиссии
Аксайского  района

Фёдорову И.И.
ученика МБОУ

Ленинской СОШ
Иванова П.П.

                                                              апелляция.     
Прошу пересмотреть мою оценку по русскому языку 
в связи с тем, что я не согласен с засчитанными мне 
ошибками во 2-ом и в 3-ем абзаце изложения.

   06 июня 2012 г.                                                                        
(подпись)



Составление официально-
деловых документов

◻ Составление заявления для поступления в училище,
     техникум.

Директору ПТУ №...
Макарову Д.С.
Иванова П.П.,

проживающего по
адресу: ул.Ленина, д.100,кв.52

                                                 заявление.
        
Прошу принять меня в ПТУ №.. на специальность "А
втомеха-ник широкого профиля".

            15 июня 2012 г.                                            (подпись)



План автобиографии
◻ 1. Фамилия, имя, отчество, ваш возраст, место рождения.

◻ 2.На втором месте пишите о своей семье: фамилия, имя, отчество 
ваших родителей, кто ещё есть в вашей семье, чем занимаются 
члены семьи (профессия).

◻ 3.В каком году поступили в школу, а также вид школы (обычная, 
коррекционная, вечерняя или другая), год окончания школы.

◻ 4. Опишите свои увлечения и интересы, любимые занятия, 
любимые предметы.

◻ 5.Можно также описать свои привычки (как «невредные», так и 
«вредные»). Укажите как относитесь к алкогольным напиткам, 
курению, употреблению наркотиков.

◻ 6. Можно описать состояние вашего здоровья, какими 
заболеваниями вам приходилось болеть ранее.

◻ Каждый пункт автобиографии пишется с красной строки.

◻ Подпись автора текста (пишется под текстом справа).

◻ Дата написания (пишется под текстом слева).



На дом

◻ написать заявление и автобиографию


