
Оформление документов: 
доверенность 

Практическая работа





Заполнение доверенности
Название 

предприятия, 
выдавшего 

доверенность
Номер 

доверенности

Дата выдачи и 
срок действия 
доверенности

Обязательно 
указываются должность, 
фамилия,  имя, отчество 
и паспортные данные 
лица, получающего 

доверенность

Указывается наименование 
поставщика продукции, 
название, номер и дата 

составления документа, на 
основании которого 

осуществляется поставка



Оформление доверенности

Часть доверенности, 
выдаваемая на руки 

материально-
ответственному лицу

Часть 
доверенности, 
остающаяся в 
предприятии



Пример заполненной 
доверенности


