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Тема 1. Общая характеристика дисциплины «Юридическое 
документоведение». 



Учебные вопросы:

1. Юридическое документоведение как 
учебная дисциплина. 

2. Документоведение и делопроизводство. 
3. Понятие делопроизводства. Генезис и 

развитие делопроизводства. 
4. Предмет дисциплины «Юридическое 

документоведение». Категории и понятия 
юридического документоведения.
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Документоведение 

Это наука о документе и документно-коммуникативной 
деятельности, изучающая закономерности создания и 
функционирования документов, разрабатывающая 
принципы построения документно-коммуникационных 
систем и методы их деятельности. 

Документоведение исследует документ как источник 
информации и средство социальной коммуникации в 
историческом, современном и прогностическом планах.



Предмет документоведения, 
состоящую из нескольких частей:

   -теоретической — создание научного 
знания о документе в единстве его 
информационной и материальной 
составляющих, о закономерностях 
создания, функционирования документа 
в обществе;

   -исторической;

   -прикладной - изучение отдельных 
типов и видов  документов и 
документной деятельности с целью 
оптимального использования 
документированной информации в 
коммуникационных процессах.



Круг проблем, которые изучаются документоведением:

-закономерности образования документов;

-способы их создания;

-функции, свойства, структура документа;

-принципы организации документооборота;

-становление и развитие систем документации, а также 
комплексов документов;

-пути совершенствования документационных процессов в 
обществе.



Объект документоведения

Объектом документоведения 
являются как отдельные 
документы, так и вся 
совокупность документов в 
обществе, т.е. все виды, 
жанры и формы документов, 
а также все системы и 
подсистемы документации, 
простые и сложные 
комплексы документов в их 
историческом развитии.



Становление и развитие документоведения как 
научной дисциплины

     Исторически первой в этом ряду стоит документационная наука, возникшая в 
конце XIX в. и получившая международное признание в первой половине XX в. 
Под этим названием развивалась наука, предметом которой была 
документационная деятельность, включающая процессы сбора, 
систематизации, хранения, поиска и распространения (а с середины 1940-х 
годов - и создания) документов во всех сферах общественной жизни. Эта наука 
еще имела название "книго-архиво-музееведение".

      История документационной науки оказалась короткой. В середине XX в. 
(50-60-е годы) процессы коммуникации начинают рассматриваться не только в 
ракурсе одного из их средств - документа, но и более широко - как 
информационные. Понятие "документ" уступает место понятию "информация", 
поскольку первое является производным от второго. Первоначальные 
представления о предмете документационной науки были модернизированы и 
приобрели информационное и кибернетическое содержание.



     Вплоть до середины 1980-х годов обобщающими науками о документе 
считались документалистика и информатика. Однако информатика занимается 
изучением и документной, и недокументной информации. Вне ее поля зрения 
находится документ в его материальной ипостаси, условия производства, 
хранения, организации работы с документами. Поэтому, как и 
документалистику, использовать информатику в качестве обобщающей науки о 
документе достаточно сложно.

     В начале 1990-х годов ощущается необходимость в создании науки о документе 
либо комплекса научных документоведческих дисциплин. Для обобщающего 
названия науки о документе начинает использоваться ряд названий: 
информационно-коммуникационная наука (А.В.Соколов), документационно-
информационная наука (Г.Н.Швецова-Водка) и т. д. Ядро такого комплекса наук 
о документе составляют библиотеко-, библиографо-, книго-, архиво-, 
музееведение и информатика. Общим для них является исследование документа 
как объекта, созданного специально для передачи информации.



Методы документоведческих исследований
       Тесная связь документоведения с самыми разными теоретическими и 
прикладными научными дисциплинами во многом обусловила и методы 
документоведческих исследований, т.е. способы, приёмы для решения 
конкретных научных задач. Эти методы разделяются на общенаучные и 
специальные, частные. К числу общенаучных относятся те из них, 
которыми пользуются все или большинство наук:

      -системный метод; 

      -метод моделирования; функциональный метод; анализ;

       -синтез; сравнение; классификация; обобщение;

       -восхождение от абстрактного к конкретному и др.

        С общенаучными тесно связаны специальные методы. Однако 
область их применения гораздо уже и ограничена, как правило, одной 
или несколькими, тесно связанными между собой науками. К 
специальным методам в документоведении относятся:

       -методы унификации и стандартизации документов; метод 
формулярного анализа;

       -метод однократности в документировании и делопроизводственных 
операциях; метод экспертизы ценности документов.



  Спасибо за внимание!


