
Прочтите 
стихотворение
и определите 
тему урока:

***
Моё письмо летит по свету,
Оно сродни полёту птиц.
И облетит оно планету,
Не признавая всех границ.

А что в письме? Мои приветы
Друзьям, знакомым и родне.
Мои слова теплом согреты,
Мы говорим наедине.

О том, что нас тревожит 
часто
И что порой лишает сна,
О тех мечтах, что все 
ненастья
Исчезнут в мире навсегда.

Несёт письмо на крыльях 
ветра
Объятья дружбы и любви.
И поделюсь я ими щедро
С людьми во всех концах 
земли!



История передачи информации

      

✔ Барабанная почта в Африке.

✔Пиктографическое письмо.

✔Узелковое письмо – 
изобретение инков.

✔Факельная почта 
в Древней Греции. 



История передачи информации

✔ Древнерусские
берестяные грамоты

✔Голубиная почта изобретена 
в древнем Риме.

✔Дым - язык писем 
Индейцев Северной Америки.



История передачи информации
✔ Корпоративная почта средних веков (почта 

духовно-рыцарских орденов,     университетская,  
“почта мясников”), затем появилась частная почта 
(династия Таксисов)

✔Пони-экспресс – 
изобретение 
американских ковбоев.



✔Станционная почта с 
гонцами изобретена в 
Персии при Кире в VI 
веке до н.э.  существует 
до сегодняшнего дня в 
виде фельдъегерской 
службы при президенте 
РФ В.В. Путине.

✔Электронная почта  
с 70-х годов ХХ века.

История передачи информации



Джозеф Редьярд Киплинг
Как было написано первое 

письмо

Договор между читающим и 
пишущим…



Для чего нужны 
письма?
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В них: 

�  о чём-то 

сообщают, 

�   делятся 

впечатлениями, 

�   обращаются с
 просьбами. 



СловарьПисьмо – 

написанное на бумаге 
послание.



«Милый дедушка, Константин Макарыч! … И пишу тебе 
письмо. Поздравляю Вас с Рождеством и желаю тебе всего 
от Господа Бога. Нету у меня ни отца, ни маменьки, только 
ты у меня один остался...

Ванька свернул вчетверо исписанный лист и 
вложил его в конверт, купленный накануне 
за копейку… Подумав немного, он умокнул 
перо и написал адрес: На деревню 
дедушке.
Потом почесался, подумал и прибавил: 
«Константину Макарычу». Довольный тем, 
что ему не помешали писать, он надел 
шапку и, не набрасывая на себя шубейки, 
прямо в рубахе выбежал на улицу…»

…Приезжай, милый дедушка… Христом Богом тебя 
молю, возьми меня отседа.… А еще кланяюсь Алене, 
кривому Егорке и кучеру, а гармонию мою никому не 

отдавай. Остаюсь твой внук Иван Жуков, 
милый дедушка приезжай…



Словарь
Адрес - пункт назначения письма, 
местонахождение лица, которому оно 
предназначено.          
(Словарь С.И.Ожегова)Адресат - лицо, получающее почтовое или 
телеграфное отправление, получатель.
Адресант - лицо, посылающее почтовое или 
телеграфное отправление, отправитель. 

(Словарь Иностранных слов Крысина)



Словарь

(от немецкого 
kuvert) - пакет 
из бумаги 
или полиэтилена
для вкладывания, 
хранения и 
пересылки бумаг, 
плоских предметов и 
другого.

КОНВЕРТ 
(в том числе 
почтовый)



Правильное заполнение 
конверта



Письмо – это:
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�Средство общения.

�Средство выражения 
уважения, любви, 
внимания.

�Источник изучения 
эпохи, обычаев жизни 
людей.



Виды писем по адресату
Личные Деловые
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✔письма-
сообщения 
(рассказ  о 
событиях, 
впечатлениях)

✔поздравления,
✔приглашения, 
✔извинения, 

Типы писем по содержанию:

✔уведомления,  
✔извещения, 
✔просьбы, 
✔прошения, 
✔напоминания, 
✔благодарственны

е письма, 
✔рекомендательн

ые письма. 



ФИЗМИНУТКА



4.Подпись, 
дата.

Структура письма
1.
Обращение2. Основной 
текст.3. Заключительная 
формула 
вежливости.



Алгоритм написания письма
Основные 

части 
письма

Вступление

Содержание

1. Приветствие

2. Обращение

Речевые формулы

Здравствуйте!
Добрый день!

Шлю тебе привет!
Приветствую тебя!
Дорогой (милый, 
любимый, родной  
мой) __________!                                                              



Алгоритм написания письма
Основные 

части 
письма

Информаци-
онная часть

Содержание Речевые формулы

Важная и 
интересная 

для 
адресата 

информация
                                                            

Хочется сообщить 
тебе…

Я хотел бы 
рассказать…

Вот некоторые 
новости…

Нет ничего нового…
Ты спрашиваешь, что 

у нас нового…                                                   



Основные 
части 

письма

Содержание Речевые формулы

Заключение Выражение 
любви, 

преданности, 
уверения 

в уважении, 
дружбе. Просьба 
писать. Приветы 

и прощание.                                                    

С (глубоким, искренним) 
уважением…
Уважающий вас…ваша…
Любящий тебя…
До свидания!
До скорой встречи!
Всего хорошего!
С уважением, _____.

Подпись.
Дата.

Алгоритм написания письма



Советы:

� Не стесняйся выразить чувства 
любви, нежности, уважения, доверия, 
если ты ими наполнен.

� Старайся писать ясно и просто.
� Учитывай, кому пишешь, выбери для 
своего письма верный тон.

� Будь искренним, дружелюбным. Не 
пиши писем в минуты гнева, 
раздражения.�  Поздравляй родителей в дни 
рождения, в Новый год и в другие 
большие семейные праздники.



• В письмах нельзя 
лгать. 

• Откровенность.
• Неприкосновеннос

ть.
• Право человека 

распоряжаться 
своими письмами.

Этическ
ие 

правила



 В наше время 
люди пишут 

друг другу письма,     
но отправляют их  
  всё чаще и чаще

     по 
электронной 

почте. 



Письмо само
Никуда не пойдёт,
Но в ящик его опусти —
Оно пробежит,
Пролетит,
Проплывёт
Тысячи вёрст пути.



Я повторил(а) . . . 

Я знаю . . . 

Я умею . . . 

Рефлекси
я.



Пример письма:
Эдуард Успенский - «Дядя Фёдор, Пёс и 

Кот»

Я живу хорошо, просто замечательно. 
У меня все есть, есть свой дом, он теплый. 
В нем одна комната и кухня. Я без 
вас очень скучаю, особенно по вечерам. 
А здоровье мое не очень. То лапы ломит, 
то хвост отваливается.
А на днях я линять начал. Старая шерсть 
с меня сыпется, хоть в дом не заходи. Зато 
новая растет чистая, шелковистая, так что 
лохматость у меня повысилась.

Мои папа и мама! 

До свидания, ваш сын, дядя 
Шарик.
6 июня 1981 года.



Урок окончен!
Спасибо за 
внимание!


