
ПОШАГОВАЯ ИНСТРУКЦИЯ 
ДЛЯ УЧАСТИЯ В 

МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЗАКУПКАХ



Шаг 1. Подготовка необходимых 
документов

✔Уставные документы
✔Решение об одобрении крупной сделки
✔Лицензии (в случае осуществления  

лицензируемой деятельности)
✔Свидетельство СРО (если участие в 

СРО является для организации 
обязательным)

✔Иные документы

Шаг 2. Оформление усиленной 
квалифицированной электронной подписи и 
аккредитация на электронной торговой площадке

Список удостоверяющих центров по 
ссылке
https://digital.gov.ru/ru/activity/govservices/
2/ Аккредитация на торговых площадках 

происходит сразу после регистрации в 
единой информационной системе в 
сфере закупок (ЕИС) 
(https://zakupki.gov.ru)



Участник аккредитуется  на всех 
электронных торговых площадках

Размещение данных в 
едином реестре участников закупки 

(ЕРУЗ)

Регистрация в единой 
информационной системе в сфере 

закупок (ЕИС)
не позже 1 рабочего 

дня

Для начала работы

не позже 1 рабочего 
дня



Электронные площадки для проведения 
торгов в сфере закупок

Система торгов Сбербанк-АСТ 

Единая электронная торговая 
площадка 

 

Электронная  торговая 
площадка ГПБ  

Федеральная электронная 
площадка ТЭК-Торг 

Национальная 
электронная 

площадка
Всероссийская 

универсальная площадка 

Автоматизированная 
система торгов 

государственного 
оборонного заказа 

Электронная площадка 
России 

Общероссийская система 
электронной торговли



Шаг 3. Поиск торгов и изучение 
документации

Все закупки по 44-ФЗ размещаются на сайте 
www.zakupki.gov.ru

Шаг 4. Открытие спецсчета (при 
необходимости)

Обращайте внимание на требования об обеспечении заявки, 
предоставлении лицензий и свидетельств, нужны ли 
документы, подтверждающие квалификацию и опыт. 
Внимательно изучите техническое задание и проект контракта 
на предмет наличия обеспечения исполнения контракта, 
сроков исполнения, соответствия объема закупки 
возможностям организации, наличия штрафных санкций за 
ненадлежащее выполнение

В документации 
предусмотрено 
обеспечение заявки?

ДА

✔Необходимо открыть отдельный счет в банке*, 
на котором будут находиться деньги под 
обеспечение заявки, а также с него будет 
списываться плата за победу в закупке

*Список банков утвержден распоряжением Правительства РФ от 13.07.2018 N 
1451-р

✔Необходимо получить банковскую гарантию –
документ, который банк* выдает поставщику 
под конкретную закупку за разовую комиссию

ИЛИ



Выбор подходящего 
тендера

Внимательное 
изучение 

документов, 
которые разместил 

заказчик

Оценка 
экономической 

привлекательности

10 рабочих дней после 
опубликования протокола по 
соответствующей закупке

Шаг 5. Подготовка и подача заявки для 
участия
Шаг 6. Подписание контракта



Контакты
 Управления организации закупок

Администрации города Новый Уренгой
г. Новый Уренгой, 
 мкр. Мирный, д. 1, корп. 1, подъезд 1

94-77-33 - Маркова Людмила Федоровна
94-77-14 - Тумбарцева Татьяна 
Александровна
94-77-15 - Брайчук Виктория Анатольевна
94-77-16 - Артемьева Анастасия 
Витальевнаuoz@nur.yanao.
ru


