
ИНСТРУКЦИЯ ПО МОНТАЖУ 
ЭЛЕМЕНТОВ                     к оформлению 

витрин
                                    единая для любого типа витринного 

оборудования
«Пингвины!»
с 26.10.2018г.1



Инструкция по заказу 
материалов
КАК ОТПРАВЛЯТЬ ЗАДАНИЕ 

ПОДРЯДЧИКУ:
1. Прочитать техническое задание.

2. Отправить подрядчику:

- название макетов и количество каждого макета к заказу (например, весна-постер_800х1400_2 – 1шт. и т.д.),

- скаченное с корпоративного портала техническое задание, указав ВИД витрины и номера 
соответствующих виду слайдов в техническом задании,

- ссылку на макеты из письма от Розницы (не скачивайте их и не открывайте, подрядчик сам скачает!!!!), 

- указать дату монтажа, 

- напомнить подрядчику, что на последнем слайде написано, как правильно оформлять счета. НЕПРАВИЛЬНО 
ОФОРМЛЕННЫЕ СЧЕТА ОПЛАЧЕНЫ НЕ БУДУТ!

3. Получить от подрядчика смету. Проверить её по количеству элементов и стоимости (не должна превышать цен в 
презентации, дополнительно к стоимости можно добавить только транспортные расходы суммой не более 1000 руб. на 1 

магазин). Если стоимость выходит за указанные рамки – согласовать с Телегиным Юрием, отправив смету от 
подрядчика по электронной почте.

4. Только после проверки стоимости написать подрядчику, что он может начинать производство.

5. Проконтролировать работу подрядчика во время монтажа материалов.
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Инструкция по заказу 
материалов

ПРИМЕР ПИСЬМА ПОДРЯДЧИКУ ДЛЯ 
ЗАКАЗА МАТЕРИАЛОВ
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Привязки витрин по типу оборудования
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Привязки витрин по типу оборудования
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Привязки витрин по типу оборудования
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Стикеры на витрину СНАРУЖИ или 
ИЗНУТРИ

Техническое задание: 

наклейки пингвины: Зеркальная интерьерная печать 720dpi на прозрачной самоклеящейся пленке с легкосъемным 
клеевым слоем orajet 3620 + блокировка изображения белой матовой самоклеящейся пленкой с интерьерной печатью 720dpi 
, ОБРЕЗКА ПО КОНТУРУ ИЗОБРАЖЕНИЯ. Монтаж на стекло витрины СНАРУЖИ или ИЗНУТРИ согласно разрешенному в 

ТЦ типу монтажа. 

наклейки с текстом: Зеркальная интерьерная печать 720dpi на прозрачной самоклеящейся пленке с легкосъемным 
клеевым слоем orajet 3620 + блокировка изображения белой матовой самоклеящейся пленкой + самоклеющаяся пленка 
orajet 3641-10 с серым клеевым слоем с интерьерной печатью 720dpi , ОБРЕЗКА ПО КОНТУРУ ИЗОБРАЖЕНИЯ. Монтаж на 
стекло витрины СНАРУЖИ или ИЗНУТРИ согласно разрешенному в ТЦ типу монтажа. Производство наклеек строго 
соблюдать. На контроле ТМ.

 Стоимость указана за производство и монтаж каждой композиции полностью за все элементы.
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Название макета Композиция 
Дети

Композиция 
Дубак

Композиция 
Море

Композиция 
Рыба

Размер

Стоимость производства и 
монтажа 1893 руб. 1612 руб. 1337 руб. 1703 руб.



Стикеры на витрину СНАРУЖИ или 
ИЗНУТРИ

ВНИМАНИЕ! Все материалы должны быть выполнены строго по тех. заданию! На 
рекламных материалах не допускается просвечивание надписи с оборотной стороны 
витрины. 

Если материалы просвечивают (т.е. нарушена технология производства) - 

ЗАПРЕЩЕНО подписывать акты выполненных работ, необходимо переоформить 
магазин за счет подрядчика!

Качество оформления витрин на ответственности ТМ.
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Элементы из пенокартона в витрину

Техническое задание: Основа пенокартон 3мм + прямая интерьерная печать 720dpi или накатка самоклеющейся 
пленки с печатью 720dpi с 2-х сторон. Монтаж на леску и силиконовые капли в витрину согласно компоновки композиции. 

Стоимость указана за производство и монтаж каждой композиции полностью за все элементы.
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Название макета Композиция 
Дети

Композиция 
Дубак

Композиция 
Море

Композиция 
Рыба

Размер

Стоимость производства и 
монтажа 2366 руб. 2015 руб. 1664 руб. 2132 руб.



Пленка в нишу для лайтбокса и ступень

  

Название макета 1020х810_лайтбокс-01

размер 1020х810мм
Стоимость 

производства и 
монтажа

578 руб.

Техническое задание: интерьерная печать 720dpi на 
прозрачной самоклеящейся пленке, накатка на лайтбокс 
вместо предыдущего изображения согласно привязки.

Стоимость указана за производство и 
монтаж каждого элемента из расчета 700 руб. 
за 1 кв.м.

Техническое задание: Интерьерная печать 720dpi на 
белой матовой самоклеящейся пленке с легкосъемным 
клеевым слоем orajet 3620.

Стоимость указана за производство и 
монтаж каждого элемента из расчета 700 руб. 
за 1 кв.м.

  

Название макета 1000х400_ступенька_лайтбокса-01

размер 1000х400мм
Стоимость 

производства и 
монтажа

280 руб.
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Элементы из пенокартона в зал

Техническое задание: Основа пенокартон 3мм + прямая интерьерная печать 720dpi или накатка самоклеющейся 
пленки с печатью 720dpi с 1-ой стороны. ОБРЕЗКА ПО КОНТУРУ ИЗОБРАЖЕНИЯ. Монтаж на двусторонний скотч. 

Элементы монтируются на торцевое зеркало на островное оборудование.

Стоимость указана за производство и монтаж каждого элемента из расчета за 1 штуку.
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Название макета Оборудование_600x4
00_всегда_curve

Оборудование_600x40
0_новую_curve

Оборудование_600x400
_ортопедическая_curve

Оборудование_600x40
0_утепляйся_curve

Оборудование_600x40
0_шапки_curves

Место 
размещения Первые 2 острова на входе Третий остров от 

входа
Остров, где стоит 

зима
Прикассовый/аксес
суарный остров

Стоимость 
производства и 

монтажа
348 руб. 366 руб. 350 руб. 353 руб. 328 руб.



Бумажные плакаты над подиумом

 

 Если потолок 
ВЫШЕ 3000мм

Если потолок 
НИЖЕ 3000мм

Название 
макета

800x2800_постер_над_по
диумом-01

800x2000_постер_над_по
диумом-01

размер 800х2800мм 800х2000мм
Стоимость 
производст

ва и 
монтажа

1344 руб. 960 руб.

Техническое задание: Интерьерная печать 720dpi на фотобумаге (производство Европа) 200-220гр., ОБРЕЗКА ПО КОНТУРУ 
ИЗОБРАЖЕНИЯ. Монтаж в пластиковые профили сверху и снизу, затем на леску к потолку в торговом зале согласно типовой 

привязке. Плакаты монтируются по центру подиума на высоте 70 см от верха подиума.

Стоимость указана за производство и монтаж каждого элемента из расчета 600 руб. за 1 кв.м.
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ВНИМАНИЕ!!!
При предоставлении счетов обязательно соблюдать следующие требования:

1) Перед отправкой счета и подписанием закрывающих документов все выполненные работы в магазине должны быть приняты 
сотрудником, ответственным за контроль переоформления магазина. Правила приема выполненных работ у подрядной 
организации следующие:

- работы принимаются только на основании полученных от подрядной организации закрывающих документов (документы фактически находятся в 
магазине) и если монтаж выполнен в полном объеме и качественно,

- если работы выполнены некачественно - НЕ подписывать документ и сообщить об этом Телегину Юрию, чтобы оценил работы, провел работу с 
подрядчиком по устранению некачественного оформления, после этого дал отмашку магазину, что документы можно подписывать и передавать в 
В.Новгород.

2) В одном счете – 1 объект с указанием адреса объекта (город, ТЦ).

3) В счете обязательна детализация:
- название акции
- вид работ, наименование материала,
- размеры рекламного носителя,
- объем выполненных работ (кв.м / пог.м), стоимость за 1 кв.м / пог.м.).

4) При отправке счета в оплату ОБЯЗАТЕЛЕН фотоотчет для приемки выполненных работ.

Эти требования необходимо выслать подрядчикам и в таком виде принимать счета в оплату, в противном случае, счета не 
будут оплачиваться.

5) К Счету необходимо прикрепить фотоотчет, Договор с Приложениями.
Данные документы просьба высылать на электронный адрес oplata@zenden.ru, в копию обязательно Телегина Юрия.
Комплект бухгалтерских закрывающих документов (УПД + фотоотчет или Товарная накладная ТОРГ-12, Акт
+ фотоотчет, Счет-фактура) в отсканированном виде высылать на ящик document@zenden.ru. Оригиналы отправлять в В.Новгород, 
согласно инструкции по Документообороту от 09.03.14 (письмо от Королевой Светланы).

6) Сроки предоставления счетов в оплату после проведения акции не позднее 14 рабочих дней.

7) В том случае, если стоимость изготовления рекламного оформления превышает рекомендованные цены, указанные в презентации, 
стоимость согласовывать с РД и высылать вместе со счетом письмо - подтверждение от РД. Также следует указать контакты подрядчика с указанием 
ФИО, должности, мобильного телефона и городского с кодом города.

Оформление счетов

13


