
ТЕКСТОВЫЙ 
РЕДАКТОР



ТЕКСТОВЫЙ РЕДАКТОР

⦿Программа с помощью 
которой можно подготовить 

и распечатать текстовые 
данные.



ВИДЫ ТЕКСТОВЫХ РЕДАКТОРОВ

⦿ Word
⦿ Блокнот
⦿ OpenOffice Writer



ФОРМАТИРОВАНИЕ ПРИМЕНЯЕТСЯ ДЛЯ 

⦿ представления содержания документа в 
более понятной и выразительной форме 

⦿ Придания тексту требуемого внешнего 
вида.

Форматирование на 5 уровнях
-символы
-абзацы
-разделы
-страницы
-документы



ФУНКЦИИ WORD
⦿ Параметры страниц(книжная, альбомная)
⦿ Колонтитулы и номера страниц(подписи *)
⦿ Ввод текста (от 256 до 65 536 символов)
⦿ Вставка изображение
⦿ Копирование, перемещение, удаление
⦿ Проверка правописания(подчеркивает 

направильное слово крассным)



ФОРМАТЫ ТЕКСТОВЫХ ФАЙЛОВ
⦿ Txt
⦿ Rtf
⦿ Doc
⦿ Html
⦿ Odt 



ШРИФТ, НУМЕРАЦИЯ, СТИЛИ, ТАБЛИЦЫ 
ОГЛАВЛЕНИЕ

⦿ Единица измерения размера шрифта пункт 
(1пт-0,376 мм)-кегль

⦿ Можно создавать пронумерованные 
(маркерованные списки)

⦿ Можно вставлять таблицы в документы
⦿ Создавать оглавление автоматически


