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Обновление процесса 
работы с ПОСМ (А-
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1. Список услуг и нормативы
2. Документооборот. Первичные документы
3. Документооборот. Отчеты
4. Документооборот. Процесс взаимодействия FF-ВОРК

Основные изменения



3

1. Список услуг и нормативы

Установка

Демонтаж

Ремонт

Перестановка

Прочие работы

Перестановка уже 
переданного ранее тт 
оборудования. Перестановка 
внутри 1 тт.

- Доставка/перемещение 
ТМЦ 
- Адаптация оборудования
- Утилизация оборудования
- ПРР на складе

Трудодень         Норма-час
Изменение в значениях 
измерения объема работ

Бю
дж

ет
 Б

Ю

Следующие работы больше не нормируются отдельно и не оформляются в 
Заявках:
- Инвентаризация 
- Оптимизация складского пространства
- Приемка-разгрузка оборудования перед/после выполнением работ
- Подготовка к утилизации
- Перестановка оборудования конкурентов/тт
- Грузчики (МБЮ)
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2. Первичные документы

Документ Цель Тип работ и 
материалов Подпись

Заявка на 
выполнение работ

Подтвердить 
выполнение 
работ в тт и 
использование 
запчастей

- Все типы работ в тт
- Все материалы, 
включая запчасти

- Бригадир ВОРК
- Представитель тт

Акт сдачи-приемки Подтвердить 
передачу 
оборудования в 
тт

- Установка/ демонтаж
- Оборудование + 
сопутсвующие 
запчасти

- ЛПР тт
- РМ БАТ
- Бригадир ВОРК

Накладная на 
отпуск материалов 
на сторону (по 
форме М-15)

Подтвердить 
передачу ТМЦ 
между МУМТ и 
ВОРК и третьим 
лицом

- Выдача/возврат с 
агентством
- Выдача/возврат с 
сотрудником БАТ
- Перемещение между 
складами (А, В, ХАБ)

- Бригадир ВОРК
- Представитель 
агенства/сотрудник 
БАТ
- Доверенное лицо 
МУМТ (РМ БАТ)

*Документ «Требование» больше не оформляется
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3. Отчеты по работе ВОРК

Отчет Цель Ответственны
й Подпись

Акт выполненных 
работ по городу за 
месяц

Подтверждение 
всех выполненных 
работ в городе.

БАТ: АМ
ВОРК: Бригадир 

БАТ: АМ
ВОРК: Бригадир 
*Если нет АМа в городе:
- от БАТ подпись МЕ/RM
- МБЮ: подпись CM/RM

Сводный отчет по 
БЮ за месяц

Подтверждение 
объема 
выполненных работ 
в БЮ.

БАТ: МЕ
ВОРК: РМ 

Оборотная 
ведомость по 
движению ТМЦ за 
день 

Отражение 
движений 
материалов по А-
складу 

ВОРК Электронная версия

Оборотно-
сальдовая 
ведомость по 
складу за месяц 

Отражение 
движений 
материалов по А-
складу с указанием 
ссылки на  
документы

БАТ: АМ
ВОРК: Бригадир 

БАТ: АМ
ВОРК: Бригадир 
*Если нет АМа в городе:
- от БАТ подпись МЕ/RM
- МБЮ: подпись CM/RM
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1. Создание и 
утверждение Заявки в 
iPOSM на выполнение 

работ

2. Бригадир может внести 
корректировки по сап-
кодам оборудования в 
Заявку или сообщить о 

необходимости 
корректировки 

3. Бригада выполняет 
работы в тт, подписав 

Заявку и Акт (2 
экземпляра)

4. Техник каждые 2 недели 
передает документы в 

офис БАТ

*если в Акте нет подписи 
ЛПР, то ТМР должен ее 

поставить после и 
вернуть 1 экземпляр 

ВОРК в течение месяца

4. Процесс взаимодействия FF-ВОРК

4.1. Выполнение работ в тт
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1. СЕ создает Заявку в 
iPOSM на 

выдачу/возврат

2. Бригадир проверяет 
корректность 

заполнения Заявки

3. Склад выполняет 
выдачу/возврат с 

оформлением М-15 (3 
экзмепляра)

4. Техник каждые 2 
недели передает 

документы в офис БАТ

М-15 должна быть 
подписана также со 
стороны РМ БАТ, а 
после 1 экземпляр 

возвращается ВОРК в 
течение 1 месяца

4. Процесс взаимодействия FF-ВОРК

4.2. Выполнение выдачи/возврата агентству
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1. Создание и 
утверждение Заявки в 

iPOSM на 
выдачу/возврат

2. Бригадир проверяет 
корректность 

заполнения Заявки

3. Склад выполняет 
выдачу/возврат с 

оформлением М-15 (2 
экземпляра)

4. Техник каждые 2 
недели передает 

документы в офис БАТ

М-15 должна быть 
подписана также со 
стороны РМ БАТ, а 
после 1 экземпляр 

возвращается ВОРК в 
течение 1 месяца

4. Процесс взаимодействия FF-ВОРК

4.3. Выполнение выдачи/возврата представителю БАТ
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1. Создание и 
утверждение Заявки в 

iPOSM на перемещение

2. Бригадир проверяет 
корректность 

заполнения Заявки

3. Склад выполняет 
пермещение с 

оформлением М-15 (2 
экземпляра)

4. Техник каждые 2 
недели передает 

документы в офис БАТ

М-15 должна быть 
подписана также со 
стороны РМ БАТ, а 
после 1 экземпляр 

возвращается ВОРК в 
течение 1 месяца

4. Процесс взаимодействия FF-ВОРК

4.4. Перемещение между складами А и В

Осуществлять пермещение между В-складами силами ВОРК возможно лишь через А-склад


