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Что входит в MC Office

   



Первое появление

● Официально история MS Office начинается с 19 ноября 
1990 года, , когда Office для Windows (также 
называемый MS Office 1.0) вышел для использования с 
Windows 2.0. До Office 1.0 основные элементы пакета 
были доступны в виде отдельных программ, но для 
MS-DOS. Основными устройствами ввода для Microsoft 
Windows Word до Windows были клавиатуры. Мышь 
была роскошью, которой не пользовались многие. Хотя 
они имеют много хороших функций, форматирование и 
печать требуют хорошего опыта. 
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Осень 2003 года – Office 2003: наиболее 
часто используемая версия MS Office

● Однако в случае MS Office наиболее используемой 
версией является версия 2003 с множеством 
функциональных возможностей и функций 
безопасности. Полностью интегрирован с Windows 
XP и представляет значки и панели инструментов в 
том же стиле, что и операционная система. 
Помимо внешнего вида, богатая функция, 
аккуратно размещенная под разными вкладками 
меню, позволяла пользователям выбирать годы, 
пока они не были вынуждены перейти на Office 
2007 и Office 2010.
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Состав MC Office:

● Microsoft Word
● Microsoft Excel
● Microsoft Outlook
● Microsoft PowerPoint
● Microsoft Access 



Microsoft Word

Текстовый процессор. Доступен под Windows, 
Android и macOS. Позволяет подготавливать 
документы различной сложности. Поддерживает 
OLE, подключаемые модули сторонних 
разработчиков, шаблоны и многое другое. 
Основным форматом в последней версии является 
позиционируемый как открытый Office Open XML, 
который представляет собой ZIP-архив, 
содержащий текст в виде XML, а также всю 
необходимую графику.



  

 



Microsoft Excel

Табличный процессор. Поддерживает все 
необходимые функции для создания электронных 
таблиц любой сложности. Занимает ведущее 
положение на рынке. Последняя версия использует 
формат Office Open XML с расширением «.xlsx», 
более ранние версии использовали двоичный 
формат с расширением «.xls». Доступен под 
Windows и Apple macOS



 



Microsoft Outlook

Персональный коммуникатор. В состав 
Outlook входят: календарь, планировщик 
задач, записки, менеджер электронной 
почты, адресная книга. Поддерживается 
совместная сетевая работа.





Microsoft PowerPoint

Программа подготовки презентаций и просмотра 
презентаций, доступная в редакциях для 
операционных систем Microsoft Windows и macOS, 
а также для мобильных платформ Android и IOS. 
Материалы, подготовленные с помощью 
PowerPoint, предназначены для отображения на 
большом экране - через проектор, либо 
телевизионный экран большого размера.





Microsoft Access

Реляционная система управления базами данных 
(СУБД) корпорации Microsoft. Входит в состав 
пакета Microsoft Office. Имеет широкий спектр 
функций, включая связанные запросы, связь с 
внешними таблицами и базами данных. Благодаря 
встроенному языку VBA, в самом Access можно 
писать приложения, работающие с базами данных.




