
Курс лекций «Конструктор сайтов» 
по заполнению шаблона сайта образовательной организации

Состав курса
• Лекция 1. Миграция данных на официальные сайты из различных источников данных
• Лекция 2. Редактирование содержимого официального сайта
• Лекция 3. Администрирование официального сайта
• Лекция 4. Использование конструктора для расширения базовых возможностей официального сайта



Лекция 1. Миграция данных на официальные сайты из 
различных источников данных

План
1. Личный кабинет
2. Правила наполнения информации на сайте
3. Шаблон сайта

1. Основные элементы сайта
2. Главная страница 
3. Страницы, обязательные для заполнения

4. Инструменты миграции данных
1. Упрощённый ввод данных
2. Быстрая загрузка информации о персонах из файла

5. Вопросы по пройденной лекции



Личный кабинет: вид ЛК в начале заполнения шаблона и на стадии 
готовности к переводу в официальны режим



Оформление заявки на перевод сайта в официальный режим: поля 
для заполнения, вид заявки; вид ЛК после перевода в официальный 
режим



1. Текст должен быть читаемым и понятным. Язык должен быть русским (исключая имена собственные), аббревиатуры 
должны быть расшифрованы.  Не рекомендуется использовать сложные обороты и выражения.   

2. Текст должен быть в едином стиле по всему сайту, и особенно - на каждой отдельной странице. Шрифт, цвет, размер 
символов должны быть одинаковыми (один размер или цвет шрифта используется для заголовков, другой для 
основных текстов).

3. Каждый созданный блок необходимо наполнять информацией, поскольку пустые блоки создают большие пробелы на 
сайте.

4. Тексты должны размещаться именно в виде текста, а не в виде картинки с текстом на ней. Исключение - логотипы, 
баннеры, некоторые декоративные элементы.

Правила наполнения информации на сайте. Текст



1. Форматы -  jpeg/jpg, png
2. Разрешение – не менее 600x800 px
3. Фон нейтральный и одинаковый для всех фотографий
4. Фотографии персон должны быть сделаны как портреты, а не вырезаны из групповых снимков
5. Фотографии должны быть сделаны в анфас или ¾ оборота
6. Нельзя публиковать фотографии, где голова или другие части тела “обрезаны”
7. К любой фотографии и другому нетекстовому контенту нужно добавлять понятное описание текстом. Это облегчит 

поиск информации посетителям сайта

Правила наполнения информации на сайте. Фотографии



Основные элементы сайта: 1. Хедер,   2. Горизонтальное меню,   3. Меню вертикальное, 
4. Навигационный список,   5. Название страницы,   6. Футер
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Страницы, обязательные для заполнения на сайте школы
 

                         

                     

4 Наша школа: 
4.1 О школе
4.2 Достижения и победы

5 Педагогам и сотрудникам:
5.1 Повышение квалификации
5.2 Вакансии

6 Главная:
6.1 Политика в отношении обработки персональных данных
6.2 Персоны
6.3 Школа-Главная страница
6.4 Независимая оценка качества образования
6.5 Независимая оценка качества условий образовательной деятельности
6.6 Независимая оценка качества подготовки обучающихся
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Инструменты миграции данных - упрощенный ввод данных
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Быстрая загрузка информации о персонах в шаблон сайта

Предварительно подготовить:
1. Соответствующие требованиям фотографии персон
2. Файл с данными по персонам



Алгоритм быстрой загрузки информации о персонах

1. Перейти в раздел «Персоны» (пункты Дополнительно->Администрирование)
2. Удалить лишние персоны (если необходимо)
3. Нажать кнопку «Импорт» и действовать согласно появившейся инструкции 



Краткое содержание инструкции

1. Скачайте файл-образец
2. Заполнить файл-образец данными о персонах 
3. Поместить в архив измененный файл-образец и фотографии персонала
4. Импортировать данные из архива в шаблон сайта 
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Телеграм-канал Госвеб.Информирование

Телеграм-канал «Госвеб.Информирование» - место, где публикуются   оперативные новости, 

видеоуроки  и полезные советы  по работе с сайтом.

https://t.me/+jPO2hYe7PsQyYWVl



Текст
1. Текст должен быть читаемым и понятным. Язык должен быть русским (исключая имена собственные), аббревиатуры 

должны быть расшифрованы. Не рекомендуется использовать сложные обороты и выражения.   
2. Текст должен быть в едином стиле по всему сайту, и особенно - на каждой отдельной странице. Шрифт, цвет, размер 

символов должны быть одинаковыми (один размер или цвет шрифта используется для заголовков, другой для 
основных текстов).

3. Каждый созданный блок необходимо наполнять информацией, поскольку пустые блоки создают большие пробелы на 
сайте.

4. Тексты должны размещаться именно в виде текста, а не в виде картинки с текстом на ней. Исключение - логотипы, 
баннеры, некоторые декоративные элементы.

Фотографии
1. Фото персон должны быть сделаны как портреты, а не вырезаны из групповых снимков. Фотографии должны быть 

сделаны в анфас или профиль, фон должен быть нейтральным, одинаковым для всех фотографий в разделе 
“персоны”. Нельзя публиковать фотографии, где голова или другие части тела “обрезаны”.

2. К любой фотографии и другому нетекстовому контенту нужно добавлять понятное описание текстом, что облегчит 
посетителям сайта поиск информации.

Правила наполнения информации на сайте



Вопрос 1   по Лекции №1

I. Какой инструмент позволит вам ускорить заполнение 
обязательных страниц?

1. Прямой ввод на странице сайта (интерфейс добавления на 
странице сайта)

2. Упрощенный ввод данных
3. Заявки в техподдержку



Вопрос 2

I. В какой программе какого типа необходимо готовить 
информацию для загрузки через инструмент «Импорт»:

1. Текстовые редакторы (Microsoft Word, Блокнот)
2. Табличные редакторы (Microsoft Excel, LibreOffice Calc)
3. Графические редакторы (Paint, Photoshop)



Вопрос 3

I. С какой информации (какого контента) следует начинать 
наполнение сайта?

1. Со страниц, обязательных для наполнения
2. Не имеет значения
3. С фотоматериалов



Спасибо за внимание!


