
Практическая работа №1
«Таблицы»

7 класс Уроки 4-5



Электронные таблицы
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Электронные таблицы позволяют:
• представлять большие объёмы данных в табличном виде
• Автоматизировать вычисления с помощью формул



Microsoft Excel
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Лента меню

Строка формул
Панель инструментов

Рабочая область 
листа

Область переключения листов

Ввод данных в ячейку 
заканчиваем нажатием 

клавиши Enter.

Формулы в ячейках
начинаются со знака «=»!



Функции Microsoft Excel
Функция СУММ
=СУММ(A1:B4)

Находит сумму численных 
значений в ячейках диапазона
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Рассмотрим две функции Microsoft Excel: СУММ и СУММПРОИЗВ

Особенности функции СУММ:
1. Диапазон можно раздвигать 

мышкой, а можно изменять 
крайние ячейки с клавиатуры.
Это удобно, если диапазон 
большой.

2. Если вставить в середину 
диапазона строку или столбец, 
диапазон автоматически 
расширится, если удалить – 
диапазон сузится.

3. Можно суммировать диапазоны 
с разделённых столбцов (строк) 
– нужно зажать Ctrl и выделять 
мышкой нужные диапазоны



Функции Microsoft Excel
Функция СУММПРОИЗВ
=СУММПРОИЗВ(A7:A10; B7:10)
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Диапазоны разделяются знаком ;

Рассмотрим две функции Microsoft Excel: СУММ и СУММПРОИЗВ

 

Находит сумму 
произведений 
пар значений 
указанных 
диапазонов – в 
данном случае 
сумму баллов 

  



=СУММ(A1:A4) или 
=A1+A2+A3+A4?
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Можно ли вместо 
функции СУММ 
написать просто 

=A1+A2+…?

Можно, но функция 
удобнее, если 
данных много 

Если просто складывать, то 
каждую новую ячейку нужно 

дописывать отдельно…



=СУММ(A1:A4) или 
=A1+A2+A3+A4?
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Можно ли вместо 
функции СУММ 
написать просто 

=A1+A2+…?

…а если использовать функцию, 
то достаточно указать мышкой 

диапазон значений

Можно, но функция 
удобнее, если 
данных много 



Успехов в работе!
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