
Инициаци
я

Согласован
ие (1 этап)

Согласован
ие (2 этап)

Подписани
е

Регистраци
я

Архив

Ознакомлени
е



ИНИЦИАЦИЯ
ДОКУМЕНТА



ПРИКАЗЫ РАСПОРЯЖЕН
ИЯ

СЛУЖЕБН
ЫЕ 

ЗАПИСКИ
ПИСЬМА ПРОТОКОЛ

Ы

Создать

С.А. 
Багла
й

Загрузить



ПРИКАЗ

Список пользователей

Срок

Комментарий

С.А. 
Багла
й



ПРИКАЗ

Список пользователей

Цуглевич Кирилл Васильевич 

Гаврилова Елена Николаевна 

Журавлев Виктор Владимирович 

Чернуха Юлия Александровна

Невзорова Екатерина Сергеевна

1

2

3

4

5

С.А. 
Багла
й



ПРИКАЗ

Цуглевич К.А., Гаврилова Е.
Н., Журавлев В.В., Чернуха 

Ю.А., Невзорова Е.С.

Срок

Комментарий

С.А. 
Багла
й



ПРИКАЗ

Срок

1 день

3 дня

5 дней

+

С.А. 
Багла
й



ПРИКАЗ

Цуглевич К.А., Гаврилова Е.
Н., Журавлев В.В., Чернуха 

Ю.А., Невзорова Е.С.

1 день

…

С.А. 
Багла
й



СОГЛАСОВАНИЕ 
(1 ЭТАП)



ПРИКАЗ

Отработано 

На доработку 

+

К.В. 
Цуглеви

чРедактировать



ПРИКАЗ

Отработано 

На доработку 

Е.Н. 
Гаврилов

аПросмотр



СОГЛАСОВАНИЕ 
(2 ЭТАП)



ПРИКАЗ

Согласовано 

Не согласовано

+

К.В. 
Цуглеви

ч



ПРИКАЗ

Список пользователей

Цуглевич Кирилл Васильевич 

Гаврилова Елена Николаевна 

Журавлев Виктор Владимирович 

Чернуха Юлия Александровна

Невзорова Екатерина Сергеевна

согл.

5

С.А. 
Багла
й

согл.

согл.

согл.



СОГЛАСОВАННЫЙ ПРИКАЗ

Отправить на 
согласование 
Генеральному директору

Е.С. 
Невзоров

аКорректироват
ь



ПРИКАЗ

Согласовано 

Не согласовано

+

М.Ю. 
Киреев

Редактировать



ПОДПИСАНИЕ И 
ОЗНАКОМЛЕНИЕ
Подписание документа и ознакомление с ним происходит на бумажном  
носителе. В перспективе могут быть введены электронные подписи в 
системе электронного документооборота.



Журнал регистрации

Прикрепить 
согласованный и 
подписанный приказ с 
листом ознакомления

Е.С. 
Невзоров

а
№ Дата



ИСПОЛНЕНИЕ



ПРИКАЗ

Список пользователей на исполнение

Цуглевич Кирилл Васильевич 

Гаврилова Елена Николаевна 

Журавлев Виктор Владимирович 

+

+

С.А. 
Багла
й



ПРИКАЗ

Срок

1 день

3 дня

5 дней

Постоянно

+

С.А. 
Багла
й



ПРИКАЗ

На исполнении

Исполнено +

К.В. 
Цуглеви

ч



АРХИВ
Поиск по номеру, дате, названию…

№ Дата Название Отсканированный документ


