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    Электронный документ

⦿ Информация, зафиксированная на 
материальном носителе в виде набора 
символов, звукозаписи или изображения 
и предназначенная для передачи во 
времени и пространстве с 
использованием средств вычислительной 
техники и электросвязи с целью хранения 
и общественного использования.



Работа с электронным 
документом

⦿ Каждый электронный документ (файл) 
имеет название – имя . Имя файлу 
придумывают программисты или 
пользователи . 

⦿ Пользователь - это человек , который 
использует компьютер для хранения , 
обработки и передачи информации . 

⦿ Программист пишет программы для 
компьютера.



Хранение

⦿ Электронный документ может храниться 
во внутренней памяти компьютера или на 
внешних носителях.

⦿ Файлы сохраняются в различных 
форматах.



          Память компьютера

⦿ Внутренняя 
память

⦿ -это специальное 
устройство ,  
которое хранит 
данные и 
программы во 
время работы 
компьютера

⦿ Внешняя память
⦿ -это «дисковая 

память», в ней 
электронные 
документы 
хранятся в виде 
файлов



                      Файл  

⦿ Файлом - называют набор данных , 
хранящихся во внешней памяти 
компьютера и имеющих имя.



Работа с файлами

⦿ Файлов в памяти компьютера может быть 
очень много . Для удобной работы с ними 
файлы раскладываются по 
компьютерным папкам . В папке 
содержится несколько файлов или 
отдельные файлы и другие папки.



⦿ В одной папке имена 
файлов должны быть 
разными . В разных 
папках могут быть с 
одинаковыми 
именами . Список 
папок и файлов на 
мониторе



Изобразим это в виде схемы


