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Цель урока:

• Научить выделять текст, переставлять 
части текста, а также копировать 
повторяющиеся слова и предложения.



Вопросы:

• С помощью какой клавиши 
осуществляется переход на новую 
строку? 

• Необходимые действия для того чтобы 
стереть лишний символ. 

• Отделяются ли знаки препинания в 
тексте пробелом от слова, за которым 
стоят? И есть ли исключения? 

• Количество пробелов между словами. 



• Выделенная часть компьютерного 
текста называется фрагментом.



Чтобы выделить текст:

• Подведите указатель мыши к началу 
текста, который надо выделить;

• Перемещайте по тексту мышь с нажатой 
левой кнопкой (фрагмент выделяется 
полосой темного цвета)



Чтобы скопировать фрагмент 
текста:

• Выделите фрагмент текста
• В меню Правка выберите команду 
Копировать



При выполнении команды Копировать 
фрагмент сохраняется в специальной 
области оперативной памяти, которая 
называется буфером обмена.



Чтобы вставить копию 
фрагмента в текст:

• Щелкните мышью в том месте, куда надо 
поместить копию фрагмента

• В меню Правка выберите команду 
Вставить



Чтобы стереть фрагмент 
текста:

• Выделите текст, который надо удалить
• Нажмите клавишу Bacspace



Чтобы переставить текст:

• Выделите фрагмент текста
• В меню Правка выберите команду 
Вырезать

• Щелкните мышью там, куда вы хотите 
поместить копию фрагмента

• В меню Правка выберите команду 
Вставить



Практическая 
работа 



Домашняя работа 

• Учить записи по тетради
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