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КАК ПИСАТЬ КРАТКО И ПРОСТО



ПРИЕМЫ КРАТКОГО ПИСЬМА
• Составьте план;

• Читайте 15 минут перед написанием;

• Вычитывайте текст вслух;

• Ограничивайте себя знаками.



КАК ОТРЕДАКТИРОВАТЬ ТЕКСТ

• Предложения длиннее 1 строки разбиваем на более короткие;

• 1 абзац – 4, 5 строк (не более 6);

• 1 блок – 2 абзаца;

• Вместо длинного перечисления – список;

• Деепричастные и причастные обороты в простые предложения.



Главное достоинство сервисаОтметим, что главное достоинство сервиса

ЧТО УБРАТЬ ИЗ ТЕКСТА

Лишние вводные слова и «рамочные» предложения 



Расскажите коллегам о нашем сервисе, и 
получите скидку 10%

Расскажите коллегам, знакомым, друзьям о 
нашем сервисе и получите скидку 10%

ЧТО УБРАТЬ ИЗ ТЕКСТА

Лишние синонимы и синонимические конструкции 



Бухгалтеру необходимо заполнить форму 5СЧтобы соблюсти все перечисленные 
требования бухгалтеру необходимо 
заполнить форму 5С

ЧТО УБРАТЬ ИЗ ТЕКСТА

Ненужные определения 



ЧТО УБРАТЬ
Очевидные факты



ПРИЕМ «ТЫ ЗНАЕШЬ, МАМА»

Ты знаешь, мама, двери издавна используются людьми, чтобы сделать жилище менее 
доступным для посторонних



Хобби  - сухо

Гербарий – создает запоминающийся 
образ

Вышивание крестиком, собирание 
гербария, альпинизм

ЧТО НЕЛЬЗЯ УБИРАТЬ, ЧТОБЫ ТЕКСТ НЕ СТАЛ 
СУХИМ 

Яркие детали



ЧТО НЕЛЬЗЯ УБИРАТЬ, ЧТОБЫ ТЕКСТ НЕ СТАЛ 
СУХИМ 

Легкость изложения


