
КАК НАПИСАТЬ ПИСЬМО?



ЛИЧНОЕ ПИСЬМО: ЗАДАНИЕ.

Read the extract from your pen friend’s 
letter. Her name is Alice.

Write a letter to Alice.
In your letter
tell her about your summer holidays,
ask 3 questions about the new house.
Write 100 – 140 words.
Remember the rules of letter writing.



ЛИЧНОЕ ПИСЬМО: ЗАДАНИЕ

( отрывок из письма)
… I hope you enjoyed your autumn holidays. 

Do you like music? What is your favorite 
sort of music? Where and when do you 
listen to music? 

   By the way, we are moving house and I am 
sending you my new address. 



ЛИЧНОЕ ПИСЬМО: ОФОРМЛЕНИЕ 
1. В правом верхнем углу адрес
                                                          Apatity 
                                        Murmansk region
                                                          Russia
В три отдельные строчки.

2. От адреса отступаем 1 строчку вниз и 
записываем число.

Например: 8 November 2010
Месяц всегда с большой буквы. 
 



ЛИЧНОЕ ПИСЬМО: ОФОРМЛЕНИЕ 

3. Обращение пишется с красной 
строки

Только так: Dear Sir/Madam,
Dear Tom,
ПОСЛЕ ОБРАЩЕНИЯ ВСЕГДА 
СТАВИТЬСЯ ЗАПЯТАЯ!!!



ЛИЧНОЕ ПИСЬМО: ОФОРМЛЕНИЕ 

4. Основная часть 3 абзаца!
1 абзац –поблагодарить друга за 
письмо 2-3 предложения 

1. - Thanks a lot for your last letter.
 - I was glad to get your letter.
2. – It was great to hear from you.
- It was great to hear about……….



ЛИЧНОЕ ПИСЬМО: ОФОРМЛЕНИЕ 

2-3 абзацы Основная Часть
Раскрываются все аспекты задания. 
Необходимо задать 3 вопроса.

5. Последний абзац. Объяснить почему вы 
заканчиваете письмо.

- I’ve got to go now! It’s time for my favorite TV 
show.

- I’ve got to go now! Take care and keep in 
touch/1



ЛИЧНОЕ ПИСЬМО: ОФОРМЛЕНИЕ 

6. В конце письма НА ОТДЕЛЬНОЙ 
СТРОКЕ завершающая фраза.

� Love,
� Best wishes,
� Yours,   После нее всегда 
ставиться запятая.

На следующей строке под 
завершающей фразой ставиться 
имя автора точка не ставиться



ЛИЧНОЕ ПИСЬМО: ОТВЕТ 
� Dear  Alice, 
� Thanks for your letter. It was great to hear from you. In your letter 

you asked me about music. I like music.

� Well, My favourite style of music is pop music, because it is full of 
energy. When I listen to pop music it makes me remember happy 
times and forget the problems of everyday life. It helps me to relax 
when I'm tired.

      
� The music I hate is heavy metal. I find it noisy and dreadful. When I 

listen to this style of music it presents to my mind pictures of dark 
days. 

� Are you happy with your new house? Is it bigger than your old 
house? Have you got a room of your own? Please tell me more about 
it. 

� Write soon.
� Love, 
� Tanya                        



СТРАТЕГИИ НАПИСАНИЯ ЛИЧНОГО 
ПИСЬМА 

� Важно! Нужно обязательно соблюсти требования 
к объему письма - 100-140 слов. Не пишите 
лишних подробностей. Помните, что 
обязательные повторяемые элементы письма - 
адрес,

�  обращение (Dear Alice),
�  благодарность за полученное письмо (Thanks for 

your letter. It was great to hear from you), 
� заключительные фразы (типа Write soon. Best 

wishes)
�  и ваше имя в конце письма уже составляют около 

20 слов. Заучите эти фразы и зрительно 
запомните схему расположения частей письма. 



СТРАТЕГИИ НАПИСАНИЯ ЛИЧНОГО 
ПИСЬМА

� Прочитайте отрывок из письма от вашего 
предполагаемого друга по переписке и 
задание к нему. Задание вам поможет 
сориентироваться, что от вас требуется 
написать. 

� Подчеркните содержащиеся в отрывке 
вопросы, на которые вы должны ответить в 
первой половине вашего письма. 

� Определите для себя тему вопросов, 
которые вы должны задать во второй части 
вашего письма. 

� Напишите черновик.



СТРАТЕГИИ НАПИСАНИЯ ЛИЧНОГО 
ПИСЬМА

� Закончив ваше письмо, обязательно 
проверьте его на наличие 
орфографических или грамматических 
ошибок. Если вы не уверены, правильно ли 
написано какое-либо слово, замените его 
на другое, в написании которого вы 
уверены. 


